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• 投标工作前期准备

• 投标文件编制

• 投标文件递交与评审

• 投标策略与技巧

• 合同签订与履行

• 总结与展望
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投标工作前期准备



03

澄清疑问

对于招标文件中不明确或存在疑问的地方，及时向招标人提出

澄清请求，确保对招标要求有准确的理解。
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仔细阅读招标文件

认真阅读招标公告、招标文件、技术规范等相关资料，充分了

解招标人的需求和评标标准。

02

了解项目背景

对项目所在行业、市场情况、竞争对手等进行调研，为制定投

标策略提供依据。

了解招标信息及要求



选择合适的团队成

员
根据项目的专业性和复杂性，选

择具备相关经验和专业知识的团

队成员，包括项目经理、技术专

家、商务人员等。

明确团队分工

根据团队成员的特长和项目需求，

合理分配工作任务和职责，确保

投标工作的顺利进行。

建立沟通机制

制定团队沟通计划，定期召开会

议，及时交流工作进展和存在的

问题，确保信息畅通。

组建投标团队
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