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01 引言



总结工程项目实施过程、成果和

经验教训，为项目决策者、管理

者和执行者提供参考和借鉴。

目的

介绍项目的基本情况，包括项目

来源、投资方、建设方、承包方

等，以及项目所处的行业和市场

环境。

背景

报告的目的和背景



明确报告所涉及的内容和重点，如项

目的目标、任务、实施过程、成果评

估等。

指出报告的局限性，如数据来源的可

靠性、分析方法的局限性等。

报告的范围和限制

限制

范围



02
工程项目总结报告的写作
准备



收集与工程项目相关的所有资料，包括项目计划、合同、预

算、进度报告、会议记录等。

收集资料

对收集到的资料进行分类、筛选和整理，确保资料的真实性

和完整性。

整理资料

收集和整理资料



确定报告结构
根据工程项目总结报告的要求，确定报告的结构，包括引言、正文和结论等部

分。

确定报告格式
根据报告的目的和读者需求，确定报告的格式，包括标题、目录、表格、图片

等。

确定报告的结构和格式



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/026212102142010104
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