
2023 年-2024 年资料员之资料员基础知识模考模拟

试题(全优) 

单选题（共 45 题） 

1、建筑工程资料管理系统中的文件加密功能是（） 

A.针对单个表格加密 

B.针对指定的多个表格加密 

C.针对整个项目文件加密 

D.针对软件启动功能进行加密 

【答案】 C 

 

2、安全帽佩戴错误的是（） 

A.戴安全帽前应将帽后调整带按自己头型调整到适合的位置，然后将帽带系牢 

B.不要把安全帽歪戴，也不要把帽沿戴在脑后方 

C.安全帽的下领带必须扣在颌下，并系牢，松紧要适度 

D.为了方便，戴安全帽时不必系紧下颚系带 

【答案】 D 

 

3、半砖墙对应的构造尺寸为（）。 

A.115mm 

B.178mm 

C.240mm 

D.365mm 

【答案】 A 

 



4、下列适用于小型的、专业性强，不需涉及众多部门的施工项目的组织结构形

式是（） 

A.工作队式 

B.部门控制式 

C.直线式 

D.矩阵式 

【答案】 B 

 

5、会议纪要正文的写作方法错误的是（）。 

A.重点式写法 

B.综合式写法 

C.条项式写法 

D.摘录式写法 

【答案】 A 

 

6、按工程部位和用途，不是防水工程三大类的是（）。 

A.屋面防水工程 

B.室外墙角防水工程 

C.地下防水工程 

D.楼地面防水工程 

【答案】 B 

 

7、一般来说，门的高度不应该小于（）。 

A.2000mm 



B.2100mm 

C.2200mm 

D.2300mm 

【答案】 B 

 

8、下列哪一项不属于职业道德的基本内容（） 

A.爱岗敬业 

B.诚实守信 

C.办事公道 

D.一丝不苟 

【答案】 D 

 

9、应在基坑(槽)四侧或两侧挖好临时排水沟和集水井，或采用井点降水，将水

位降低至坑、槽底以下（）以利土方开挖。 

A.600mm 

B.500mm 

C.400mm 

D.300mm 

【答案】 B 

 

10、对收文的鉴别、清点、核对、检查与履行签注手续并接收公文的活动是

（）。 

A.分办 

B.收文登记 

C.注办 



D.签收 

【答案】 D 

 

11、施工人员在正式进行本班的工作前，必须对所用的机械装置和工具进行仔

细的检查，下班前还必须进行班后检查，保证交接安全，此项工作属于（） 

A.专业性检查 

B.日常性检查 

C.节假日前后的检查 

D.不定期检查 

【答案】 B 

 

12、实行工程量清单计价的工程，宜采用（）合同。 

A.总价 

B.单价合同 

C.可调价 

D.成本加酬金 

【答案】 B 

 

13、勒脚的高度一般不应低于（）。 

A.400mm 

B.500mm 

C.600mm 

D.700mm 

【答案】 B 



 

14、背景材料：某装饰施工单位于 2013 年 6 月承接某工程内装施工任务，该工

程普通用途房间隔墙全部采用轻钢龙骨双层纸面石膏板内填充防火岩棉构造做

法，经该单位项目负责人精心组织、认真施工、按期完成施工全部内容，质量

优良，受到行业政府主管部门和建设单位的一致好评。 

A.碳酸钙 

B.氧化钙 

C.硫酸钙 

D.氢氧化钙 

【答案】 C 

 

15、在质量管理的 PDCA 循环中，计划行动方案的交底和按计划规定的方法和要

求开展工程作业技术活动属于（） 

A.计划 

B.检查 

C.实施 

D.处置 

【答案】 C 

 

16、明沟沟底应设置纵坡，以利排水，坡度一般为（）MM。 

A.1%～2% 

B.2%～3% 

C.3%～5% 

D.0.5%～1% 

【答案】 D 



 

17、出户导线的预留长度应为（） 

A.0.5m 

B.1.0m 

C.1.5m 

D.2.0m 

【答案】 C 

 

18、主板的另外一个名称是（）。 

A.运算器 

B.控制器 

C.存储器 

D.主机板 

【答案】 D 

 

19、下列模板不属于组合钢模板的是（）。 

A.平面模板 

B.阴角模板 

C.阳角模板 

D.滑动模板 

【答案】 D 

 

20、PKPM 建筑工程资料管理系统中进行增加表单的操作，（）是错误的操作。 

A.在主菜单上【编辑】一【增加空白文档】。 



B.单击鼠标右键，弹出菜单，选择【增加空白文档】。 

C.单击表单下方的“增加”按钮，选择“增加空白文档 

D.直接按键盘的 Insert 键。 

【答案】 D 

 

21、水箱泄水管的管径应大于（）。 

A.25mm 

B.50mm 

C.75mm 

D.100mm 

【答案】 B 

 

22、建设单位组卷资料记录文件的扩展名是（）。 

A.·表 

B.·格 

C.·文 

D.·件 

【答案】 A 

 

23、外窗台有悬挑窗台和不悬挑窗台两种，挑窗台底部边缘处抹灰应做宽度和

深度均不小于（）的滴水线或滴水槽。 

A.5mm 

B.10mm 

C.15mm 



D.20mm 

【答案】 B 

 

24、常用的普通抹面砂浆有（） 

A.防水砂浆 

B.装饰砂浆 

C.水泥砂浆 

D.绝热砂浆 

【答案】 C 

 

25、根据《中华人民共和国建筑法》规定，交付竣工验收的建筑工程，必须符

合（） 

A.建筑工程安全标准 

B.建筑工程技术规范 

C.建筑工程质量标准 

D.建筑工程设计要求 

【答案】 C 

 

26、将地面辐射供暖系统分为低温热水地面辐射供暖系统和发热电缆地面辐射

供暖系统是按照（）进行分类。 

A.供暖系统位置 

B.供暖系统热媒 

C.传热方式 

D.发热方式 

【答案】 B 



 

27、裸导线的文字符号标注中钢用字母( )表示。（） 

A.F 

B.T 

C.L 

D.G 

【答案】 D 

 

28、背景材料：word 文档输出打印是建筑工程资料形成的重要部分，打印的文

档如果不全或不符合规定，将无法进行归档，同时也会给资料员工作带来不

便，所以在应用 word 软件打印设置时，应确保页面设置完整，文档打印准确。 

A.全文 

B.节 

C.页 

D.段 

【答案】 A 

 

29、排水铸铁管的水压试验水压为（）。 

A.1.45MPa 

B.1.46MPa 

C.1.47MPa 

D.1.48MPa 

【答案】 C 

 



30、根据《中华人民共和国劳动合同法》规定，已建立劳动关系，未同时订立

书面劳动合同的，应当自用工之日起（）订立书面劳动合同。 

A.一周内 

B.一个月内 

C.三个月内 

D.一年内 

【答案】 B 

 

31、施工项目管理的目标是（） 

A.施工的效率目标，施工的环境目标，施工的安全目标 

B.施工的成本目标，施工的环境目标，施工的安全目标 

C.施工的质量目标，施工的进度目标，施工的成本目标 

D.施工的安全目标，施工的进度目标，施工的环境目标 

【答案】 C 

 

32、在工程资料管理软件 microsoftWord 中，文本区的高度等于（）。 

A.纸张的宽度加上左、右页边距 

B.纸张的宽度减去左、右页边距 

C.纸张的高度加上上、下页边距 

D.纸张的高度减去上、下页边距 

【答案】 D 

 

33、电流对人体的伤害主要包括（）。 

A.电击和电伤 
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