
 
 
 
 

 之公保含烟创作 
 
 
 

 

文件综述是对某一学科、专业或专题的少许文件停止整理挑

选、解析研究和综合提炼而成的一种学术，是高度浓缩的文件

产物 依照其波及的内容范围分歧，综述可分为综合性综述和

专题性综述两种种类 .所谓综合性综述是以一个学科或专业为

对象，而专题性综述则是以一个论题为对象的 .学生结业主要

为专题性综述 . 
 
 
 
 

文件综述反应此后某一范围中某分支学科或重要专题的现

状、最新停留、学术看法和建议，它常常能反应出有 

 

关问题的新静态、新趋势、新水平、新原理和新技术等等
 

. 
 

 
文件综述是针对某一研究范围解析和描述古人已经做了哪 

 
 

些任务，停留到何水平，要求对国际外有关研究的静态、 
 
 

前沿性问题做出较详尽的综述，并供给参照文件 .作者一般不在

此中宣告集体看法和建议，也不做任何议论，不过客观归纳地

反应事实 . 
 
 
 
 

二、文件综述的特点 
 
 
 
 

1. 综合性：综述要 纵横交叉 ，既要以某一专题的睁开为

纵线，反应此后课题的停留；又要从本单元、省内、国际到

外国，停止横的比较 .只有这样，文章才会据有少许素材，

经过综合解析、归纳整理、消化鉴识，使资料更精 



 
 
 
 
 

 
 
 

规律和展望睁开趋势
 
. 

 
 
 

 2. 评论性：是指比较特意地、全面地、深入地、系统地论 
 

 
述某一方面的问题，对所综述的内容停止综合、解析、评 

 

价，反应作者的观点和看法，并与综述的内容构成整体 .一般来

说，综述应有作者的观点，不然就不可为综述，而是手册或讲座

了 . 
 
 
 

 

3. 先进性：综述不是写学科睁开的，而是要采集最新资

料，获得最新内容，将最新的信息和科研意愿实时传达给

读者 . 
   
 

4. 综述不该是资料的摆列，而是对亲身阅读和采集的资 
 

料，加以归纳、总结，做出议论和估价 .并由供给的文件资料

引出重要结论 .一篇好的综述，应当是既有观点，又有事 

 

实，有骨又有肉的好文章 .因为综述是三次文件，分歧于原始 

(一次文件 ) ，所以在引用资料方面，也可包含作者自 

 

己的实验结果、未宣告或待宣告的新成效
 

. 
 
 
 

 

5. 综述的内容和形式敏捷多样，无严格的规则，篇幅大年

夜小纷歧，大年夜的能够是几十万字甚至上百万字的专

著，参照文件可数百篇以致数千篇；小的可仅有千余字，

参照文 
 
 

献数篇 .一般医学期刊登载的多为
 

3000 ～4000  字，引文 



 
 
 
 
 15  20 篇，一般不超越 20 篇，外文参照文件不该少于

 
1 

 
 

／ 3. 
 
 
 

 

三、综述的内容要求 
 
 
 

 6. 选题要新：即所综述的选题必要是近期该刊不曾刊载过 
 
 

的.一片综述文章，若与已宣告的综述文章 撞车 ，即选题 
 
 

与内容根本一致，同一种期刊是不可能刊用的. 
 
 
 

 

7. 说理要明：说理必要据有充足的资料，到处以事实为依

照，决不可以妙想天开地臆造数据和诊疗，将自己的推断

作为结论写 . 
   
 

8. 条理要清：这就要求作者在写作时思路要清，先写什

么，后写什么，写到什么水平，前后怎样照顾，都要有一

个一致的构想 . 
   
 

9. 语言要美：科技文章以迷信性为生命，但语不达义、流 
  

畅坳口，结果必定阻挡了科技知识的沟通.所以，在实质写 
  

作中，应不断地加强汉语修辞、表达方面的训练.    
 

10. 文件要新：因为此刻的综述多为 现状综述 ，所以在引用

文件中， 70 ％的应为 3 年内的文件 .参照文件依引用先后 
 

次序摆列在综述文末，并将序号置入该论据(引文内容 ) 的右 
  

上角 .引用文件必要的确，以便读者查阅参照. 



 
 
 
 
 

 
 
 

文字方面进一步改正提升
 

.这一步是必要的，因为作者常常 
 
 

有左支右绌之误，常注意了此一方而忽视了彼一方
 

.有些结 
 
 

论常常是荒诞的，没有恰到好处地反应某一课题研究的 真面目 

这些问题经过检阅常常能够失去解决 . 
 
 
 
 

四、综述的格式与写法 
 
 
 

 

综述一般都包含题名、著者、纲要、重点词、正文、参照 
 
 

文件几局部 .此中正文局部又由序言、主体和总结构成
 

. 
 
 
 

 

11. 序言：用 200 ～ 300 字的篇幅，提出问题，包含写作目

的、意义和作用，综述问题的、资料根源、现状和开 
 
 

展静态，有关观点和定义，选择这一专题的目的和动机、

应用价值和实践意义，假如属于争辩性课题，要指明争辩

的焦点所在 . 
    

12. 主体：主要包含论据和论证 .经过提出问题、解析问题和解

决问题，比较各样观点的异同点及其实质依照，从而反 
  

映作者的看法 .为把问题说得理解 ?搭理透辟，可分为若干个小

题目分述 .这局部应包含睁开、现状解析和趋势展望几个方面

的内容 . 
 
 
 

 

§ 睁开：要准时间次序，简洁说明这一课题的提出及各 
 
 

阶段的睁开状况，表现各阶段的研究水平
 

. 



 
 
 
 
 

包含作者自己的观点 .将归纳、整理的迷信事实和资料停止摆

列和需要的解析 .对有发明性和睁开前程的实质或假说要详尽

介绍，并引出论据；对有争辩的问题要介绍各家观点 
 
 

或学说，停止比较，指问题的焦点和能够的睁开趋势，并提

出自己的见解 .对迂腐的、过时的或已被否定的观点可从简.

对一般读者熟知的问题只需说起即可 . 
 
 
 

 

§ 趋势展望：在纵横对比中必定所综述课题的研究水平、存

在问题和分歧观点，提出展望性建议 .这局部外容要写得客

观、正确，不但要指明方向，并且要提示捷径，为有志于登攀

新巅峰者指明方向，搭梯铺路 . 
 
 
 

 

主体局部没有固定的格式，有的按问题睁开依年月顺 
 
 

序介绍，也有按问题的现状加以阐述的 .不论采纳哪一种方

式，都应比较各家学说及论据，说明有关问题的布景、现状

和睁开方向 . 
 
 
 

 
主体局部的写法有以下几种： 

 
 
 

 

§ 纵式写法 纵 是 睁开纵观 它主要环绕某一专题，准时

间先后次序或专题自己睁开条理，对其演变、当前状况、趋

势展望作纵向描述，从而勾划出某一专题的前因后果和睁开

轨迹 .纵式写法要掌控脉络清楚，即对某一专 



 
 
 
 
 

 
 

 
题，获得了什么成效，还存在哪些问题，此后睁开趋势如 

 

 

何，对这些内容要把睁开条理交代清楚，文字描述要严实 
 
 

连接 .撰写综述不要孤立地准时间次序摆列事实，把它写成 
 
 

了 大年夜事记 或 纪年体 纵式写法还要突出一个 创 字 .

有些专题时间跨度大年夜，科研成效多，在描述时就要抓住具 
 
 

有发明性、打破性的成效作详尽介绍，而对一般性、重复性的

资料就从简从略 .这样既突出了重点，又做到了详略稳当.纵式

写法合适于静态性综述 .这类综述描述专题的睁开意愿显然，

条理清楚 . 
 
 
 
 

§ 横式写法 横 是 国际国际横览 它就是对某一专题在国

际和国际的各个方面，如各派观点、各家之言、各样办 
 
 

法、各自成就等加以描述和比较 .经过横向对比，既能够分辨

出各样观点、看法、方法、成效的好坏利害，又能够看 

 

出国际水平、国际水平易本单元水平，从而找到了差距 .横式写

法合用于成就性综述 .这类综述特意介绍某个方面或某个项目的

新成就，如新实质、新观点、新发明、新方法、 
 
 

新技术、新停留等等 .因为是 新 ，所以时间跨度短，但却

惹起国际、国际同行关注，纷纷从事这方面研究，宣告了很

多，如能实时加以整理，写成综述向同行报道，就能起到借

鉴、启迪和指导的作用 . 



 
 
 
 
 

 纵横联合式写法在同一篇综述中，同时采纳纵式与横式写 
 
 

法.比如，写布景采纳纵式写法，写当前状况采纳横式写法 .

经过 纵 、 横 描述，才干广泛地综合文件资料，全面系

统地认识某一专题及其睁开方向，作出比较牢靠的趋 

 

向展望，为新的研究任务选择打破口或供给参照依照 .不管是纵

式、横式或是纵横联合式写法，都要求做到：一要全 
 
 

面系统地采集资料，客观公正地照实反应；二要解析透

辟，综合合适；三要条理清楚，条理清楚；四要语言精

练，详略稳当 . 
 
 
 

 

13. 总结：主假如对主题局部所阐述的主要内容停止归纳，

重议论议，提出结论，最好是提出自己的看法，并提出同

意什么，支持什么 . 
   
 

14. 参照文件：写综述应有足够的参照文件，这是撰写综述

的根基 .它除了示意尊敬被引证者的歇息及注明文章引用资料

的依照外，更重要的是使读者在深入商讨某些问题时，供给

查找有关文件的线索 .综述性是经过对各样观点的比较说明问

题的，读者若有兴趣深入研究，可按参照文件查阅原文 .所

以，必要严肃对待 . 
 
 
 

 

五、写作步伐 
 
 
 

 15. 选定题目选定题目对综述的写作有着不足轻重的作用
 

. 



 
 
 
 
 

石般吸引力的题目 . 
 
 
 

 

§ 选题还应选择最近几年来确有停留，合适我国国情，又为

本专业科技人员所关注的课题，如对外国某一新技术的综合评 
 
 

价，以商讨在我国的适用性；又如综述某一方法的形成和应

用，以供普及和推行 .选题往常有几种：一种是与作者所从

事的专业亲密有关的选题，对此作者有实质任务经历，有比

较充足的讲话权；一种是选题与作者专业关系不大年夜，而

作者掌握了必定的素材，又乐于研究的课题；还有 
 
 

一种是医学迷信情报任务者的研究成效
 

. 
 
 
 

 

§ 题目不要过大年夜，过大年夜的题目必定要有诸多的内容

来空虚，过多的内容必定要查找少许的文件，这不但增添阅

读、整理进度的困难，或许无从下手，或左支右绌；并且 
 
 

八面玲珑的文稿也难以深入，常常流于空泛及一般化 .实践证

明，题目较小的综述穿透力强，易深入，特别对初学写综述者来

说更以写较小题目为宜，从小范围写起，聚集阅 
 
 

历后再渐渐写较大年夜范围的专题 .别的，题目还必要与内容

相当、贴切，不可以小题大年夜作或小题大年夜作，更不可

以文分 
 
 

歧缺点题 .好的题目可了如指掌，看题目可知内容梗概
 

. 
 
 
 

 16. 查阅文件题目确立后，需要查阅和聚集有关文件资料
 

. 



 
 
 
 
 

一采集有威望性的参照书，如专著、教科书、学术集 
 

 

等，教科书表达比较全面，提出的观点为少量人所公认；专

著集中议论某一专题的睁开现状、有关问题及展望；学术集

能反应一准期间的停留和成就，帮助作者掌控住现代该范围

的研究意愿 .其次是查找期刊及文件资料，期刊文件浩如烟

海，且又分别，但外面常有重要的近期停留性 
 
 

资料，汲取过去，可使综述更有先进性，更拥有指导意义
 

. 
 
 
 

 

§ 查找文件资料的方法有两种 .一种是依照自己所选定的题

目，查找内容较完美的近期 (或由近到远 )期刊，再依照文件前

面的参照文件，去采集原始资料 .这样 滚雪球 式的查找 
 
 

文件法便可采集到自己所需要的少许文件
 

.这是比较简易易 
 
 

行的查阅文件法，很多初学综述写作者都是这样初步的 .另一种

较为省时省力的迷信方法，是经过检索工具书查阅文 

 

献.经常使用的检索工具书有文摘和索引类期刊，它是查阅

国际外文件的金钥匙，掌握这把金钥匙，就能较快地找到

需要的文件 .别的，在平时任务学习中，随时聚集，做好读 

 

书文摘或笔录，以备用时查找，可起到抬遗补阕作用. 
 
 
 

 

§ 查找到的文件第一要阅读一下，而后再分类阅读 .有时也可

边采集、边阅读，依照阅读中发现的线索再追踪采集、阅读 .资

料应通读、细读、精读，这是撰写综述的重要步 



 
 
 
 
 

 .阅读中要解析文章的主要

依照，领会文章的主要论点，用卡片分类摘记每篇文章 
 

 

的主要内容，包含技术方法、重要数据、主要结果和议论

重点，以便为写作做好准备 . 
 
 
 

 

17. 加工处理：对阅读过的资料必要停止加工处理，这是写

综述的需要准备进度 .依照综述的主题要求，把写下的文摘

卡片或笔录停止整理，分类编排，使之系列化、条理化，力

求做到论点鲜亮而又有切实依照，阐述条理清楚而切合 
 
 

逻辑 .按分类整理好的资料轮廓，再停止迷信的解析 .最后联合自

己的实践经历，写出自己的观点与领会，这样客观资猜中就融进

了主观资料 . 
 
 
 

 

18. 撰写成文：撰写成文前应先拟纲要，决策先写什么，后

写什么，哪些应重点说明，哪些中央融进自己的观点，哪些

中央能够省略或几笔带过 .重点阐述处应合适分几个小题 
 

目.拟写题纲时初步可详尽一点，而后边斟酌边改正 .多一遍思

虑，就会多一分收获 . 
    

19. 纲要拟好后，便可动笔成文 .按初步形成的文章框架，逐一

问题睁开阐述，写作中要注意说理透辟，既有论点又有 
 

 
论据，下笔必定要掌握重点，并注意反应作者的观点和倾 

 

向性，但对相反观点也应简洁列出
 

.对于某些推理或假说， 
 

 

要考虑到医学界专家所能承受的水平，可提出自己的看 



 
 
 
 
 

 
.初 

 
 

稿形成后，按惯例修稿方法，重复改正加工
 

. 
 
 
 

 

撰写综述要深刻认识参照文件的内涵，做到论必有据，忠 
 
 

于原著，让事实说话，同时要拥有自己的看法 .文件资料是综述

的根基，查阅文件是撰写综述的重点一步，采集文件 
 
 

应注意时间性，必要是近一二年的新内容，四五年前的资料

一般不该过多列入 .综述内容切忌八面玲珑，成为阅读式 

 

的综述 .综述的内容越集中、越明确、越详尽越好 .参照文件必

要是直接阅读过的原文，不可以依照某些文章纲要而引 

 

用，更不可以直接引用 (指阅读一篇文章中所引用的文件，

并未查到原文就照搬照抄 )，免得对文件认识不透或误解，

造成观点、方法上的失误 . 
 
 
 

 
六、综述的遴选与审编 

 
 
 

 20. 综述是多篇研究成效的综合
 

,所涵盖的内容信息量年 
 
 

夜,使读者费时不多却能失去更多的信息 .国际外有名期刊好多

都设有综述栏目 ,并给予较大年夜的篇幅和许多的参照文件 

 

数额 .综述的学术水平易写作要求比较高 ,只有资深的作者才能

够写出切合要求的综述 .它要求作者对所综述的 

 

资料拥有正确的判断能力
 

,有较强的解析、综合能力 ,对专业 
 
 

知识的掌握有必定的深度和广度
 

,并有亲身研究的经历和体 
 
 

会,以及有较强的驾御文字的能力
 

.综述能较系统地反应 
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