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第1章 简介

 



课程概述

本课程主要介绍应用文写作的基础知识和技巧，帮助学生提

高写作能力和水平，达到实用的应用效果。



写作的意义

写作是人类沟通的一种方式，可以通过文章表达自己的观点

和思想，影响和改变人们的想法和行为。



基本要素

包括文章的开头、

主体、结尾等部分

文章的结构

包括用词恰当、语

法规范、表达清晰

等方面

语言的表达

包括逻辑严密、论

证有力、表达精彩

等方面

思想的阐述

 

 



学习建议

学习应用文写作需要多阅读、多模仿、多实践。不断提高自

己的写作能力，积累经验，逐渐掌握写作的技巧和方法。
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第2章 文章结构

 



导语

导语部分是文章的开头部分，可以用来引入话题、背景、问

题或者说明主题的目的和重点。它的重点在于概括性地介绍

文章的主题，并引导读者进入正文。在写导语时，可以从宏

观角度上考虑问题，如社会背景，以及文本创作的动机、意

义等，也可以从微观角度入手，介绍某个具体案例或细节，

从而吸引读者的注意力。



正文

正文部分是文章的核心部分，是对主题进行展开和表述的地

方。可以从多个角度、多个层面对主题进行展开，如举例说

明、分析比较、分类讨论、展开论证等。正文是通过精心组

织和逻辑严密的语言实现对读者的信息传递的，因此在写作

过程中应该尽量让语言表述清晰、准确、简洁。



结论

结论部分是文章的总结部分，可以对文章的主要思想进行总

结和概括，提出自己的观点和见解。而在结论部分，作者可

以再次强调主题的重要性、意义，或者为主题提供新的观点

和见解。在写作结论部分时，应该注意回顾全文，归纳总结

全文的重点，从而为读者留下一个深刻的印象。



附录

附录是对文章内容的补充和说明，包括资料、图表、数据等

信息，可以让读者更好地理解文章的内容。在写作附录部分

时，应该考虑将信息分类、编排，使信息的结构更加清晰明

了，并且内容要具有代表性，能够体现文章的主题和重点。



文章结构文章结构

文章结构是文章写作中一个非常重要的部分，因为好的文章结构文章结构是文章写作中一个非常重要的部分，因为好的文章结构
能够使文章更加易读、易懂，并且能够更好地将文章的主题和重能够使文章更加易读、易懂，并且能够更好地将文章的主题和重
点传达给读者。文章结构主要由导语、正文、结论和附录组成，点传达给读者。文章结构主要由导语、正文、结论和附录组成，
每个部分都有其独特的作用和重要性。每个部分都有其独特的作用和重要性。

 



导语的要点

用引人入胜的故事、

问题或引语等方式

引起读者兴趣

引入话题

简要阐述文章的主

题、目的和重点

说明主题

介绍文章主题的历

史背景、现状、研

究热点等

背景介绍

 

 



用简洁、明了的语言表述观点和论证

措辞准确01

03

通过组织和逻辑实现信息的传递，让文意清晰明了

结构清晰

02

从多个角度展开主题，内容涵盖全面

内容丰富



内容充实内容充实

通过多方面信息展开阐述通过多方面信息展开阐述

举例、比较、分析等方式展开举例、比较、分析等方式展开

论证论证

用图表、数据等形式丰富信息用图表、数据等形式丰富信息

呈现呈现

逻辑严谨逻辑严谨

对文章内容进行分类和编排对文章内容进行分类和编排

注意段落间、句子间的逻辑关注意段落间、句子间的逻辑关

系系

善于运用连接词或者转折词善于运用连接词或者转折词

语言优美语言优美

注意语言清新、生动、巧妙注意语言清新、生动、巧妙

运用修辞手法丰富文本层次和运用修辞手法丰富文本层次和

表达效果表达效果

注意段落、句子的韵律和节奏注意段落、句子的韵律和节奏

正文的写作技巧

措辞准确措辞准确

思考用词是否恰当、精准思考用词是否恰当、精准

注意语序和语法结构是否合理注意语序和语法结构是否合理

运用修辞手法丰富文本层次和运用修辞手法丰富文本层次和

表达效果表达效果



回顾全文，归纳总结全文的重点

总结全文01

03

表达自己的观点和看法

展示个人见解

02

为主题提供新的观点和见解

提出新观点



本章小结

本章主要讲述了文章的结构，通过导语、正文、结论和附录

四个部分的组合，将思想观点的传递和表达进行了逐步细化。

在撰写一篇优秀的文章时，需要注意四个部分的结合，通过

自身的努力和不断的实践，不断提高文章的质量和水平。
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第3章 语言表达

 



语言的质量

语言的质量对文章的质量起着至关重要的作用，应该选择准

确、简洁、生动的语言形式，避免冗长和繁琐的表达方式。



语言的技巧

语言的表达技巧是指通过语言的选择和运用，提高文章的表

达效果。可以采用修辞、排比、比喻等手法，使文章更富有

感染力和生动性。



语言的错误

语言错误会影响文章的整体质量和形象，应该注意避免常见

的语言错误，例如错别字、语法错误、标点符号错误等。



通过修辞手法，增加文章的感染力和生动性

修辞01

03

通过生动、形象的比喻，增强文章的表达力

比喻

02

通过对比不同的事物，强化文章的表达效果

排比



语法错误语法错误

反复练习语法反复练习语法

请教专业人士请教专业人士

标点符号错误标点符号错误

注意标点的使用规范注意标点的使用规范

仔细检查标点仔细检查标点

  

  

语言错误的避免

错别字错别字

反复检查拼写反复检查拼写

查阅字典查阅字典



语言的表达技巧语言的表达技巧

语言的表达技巧并不仅仅是指通过语言的选择和运用提高文章的语言的表达技巧并不仅仅是指通过语言的选择和运用提高文章的
表达效果，还包括了文学修辞、形式手法等。例如，通过使用修表达效果，还包括了文学修辞、形式手法等。例如，通过使用修
辞手法，如比喻、拟人等，能够提高文章的感染力和生动性；而辞手法，如比喻、拟人等，能够提高文章的感染力和生动性；而
形式手法则通过改变文章的格式、结构等，使其更加具有视觉冲形式手法则通过改变文章的格式、结构等，使其更加具有视觉冲
击力和吸引力。击力和吸引力。

 



优秀的语言表达应该具备的特点

用词精准，语言简

明扼要

准确

表达清晰，避免啰

嗦和废话

简洁

通过形象、生动的

语言，增强读者的

感受力

生动

突出文章的信息重

点，避免平铺直叙

有重点
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第4章 思想阐述

 



思想的准确性

思想的准确性是文章的核心，需要确保思想的正确性和合理

性，避免出现片面、偏颇、错误的观点和思考方式。
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