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会计职业道德
会计人员应具备诚实守信、客观公正、保守秘密等职业道德，确保会计信息的

真实性和可靠性。

会计定义与特点
会计是一种经济管理工作，以货币为主要计量单位，采用专门方法和技术，对

单位的经济活动进行核算和监督。

会计目标与职能
会计的基本目标是为经济管理提供信息，具有反映和监督的职能，即通过会计

工作，反映单位的经济活动情况，监督经济活动的合法性和合规性。

会计概述与职能



会计法规与制度

会计法规体系

包括《会计法》、《企业会计准则

》、《会计基础工作规范》等，是

会计工作必须遵循的法律规范。

会计制度内容 会计制度执行

会计制度包括会计核算制度、会计

监督制度、会计机构和会计人员管

理制度等，是会计工作的基础。

会计人员应严格遵守会计制度，确

保会计信息的准确性和完整性，对

违反会计制度的行为进行制止和纠

正。



会计科目应根据会计要素和经济业务的特点进行设置，遵循合法性、

实用性、清晰性等原则。

会计科目设置原则

会计科目分为资产类、负债类、所有者权益类、成本类、损益类等

五大类，每类下又设置若干具体科目。

会计科目分类

账户是会计科目的具体运用，应根据会计科目的设置原则和要求，

结合单位的实际情况进行设置和运用。

账户设置与运用

会计科目与账户设置



会计凭证种类

原始凭证应真实、合法、准确、完整

地反映经济业务内容，记账凭证应根

据原始凭证编制，并经过审核无误后

入账。

会计凭证填制与审核

账簿设置与登记
账簿是连续、系统、全面地记录和反

映经济业务的簿籍，应根据会计科目

的设置情况设置账簿，并按照规定的

方法进行登记和结账。

会计凭证是记录经济业务发生和完成

情况的书面证明，包括原始凭证和记

账凭证两种。

会计凭证与账簿管理
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资产负债表概述

资产负债表是反映企业在某一特定日期财务状况的会计报表，包括资

产、负债和所有者权益三部分。

编制方法

采用账户式，根据总账科目余额直接填列，涉及明细账的科目需分析

填列。

注意事项

确保资产与负债的准确计量，关注资产减值和负债的确认，以及所有

者权益的变动。

资产负债表编制方法及注意事项



利润表是反映企业在一定期

间内经营成果的会计报表，

包括收入、费用和利润三大

要素。

利润表概述

利润表编制技巧与实例分析

合理分类收入与费用，确保

配比原则，关注非经常性损

益项目，以及所得税费用的

计算。

编制技巧

通过具体案例，展示利润表

的编制过程，包括如何调整

分录、处理特殊事项等。

实例分析



现金流量表是反映企业在一定期间内现金流入和

流出情况的会计报表。

现金流量表概述

关注经营活动、投资活动和筹资活动产生的现金

流量，确保现金流入与流出的准确分类。

编制要点

如何处理现金流入与流出的时间差？如何调整非

现金交易对现金流量的影响？

常见问题解答

现金流量表编制要点及常见问题解答
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关注股本、资本公积、盈余公积和未分配利润

的变化，以及引起变动的原因。

解读要点

通过所有者权益变动表，可以了解企业资本结

构的变化，评估企业的稳健性和成长性。

分析应用

所有者权益变动表是反映企业所有者权益在年度

内增减变动情况的会计报表。

所有者权益变动表概述

所有者权益变动表解读
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企业所得税筹划方法及案例分享

费用分摊法

通过合理分摊企业各项费用，减少应

纳税所得额，降低企业所得税负担。

折旧与摊销法

合理利用固定资产折旧和无形资产摊

销政策，调整资产使用周期，降低当

期应纳税所得额。

投资结构与组织形式选择

通过调整企业投资结构和组织形式，

如设立子公司、分公司等，实现税收

优惠和税负转移。

税务筹划案例分享

结合具体企业案例，讲解企业所得税

筹划的实际操作方法和效果。



增值税优惠政策解读与应用实例

增值税即征即退政策
介绍即征即退政策的适用范围、申请

流程和退税比例，为企业提供资金支

持。
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增值税差额征税政策
阐述差额征税政策的原理和计算方法，

帮助企业降低税负，提高竞争力。

增值税减免税政策
详细解读增值税减免税政策的条件和

优惠幅度，指导企业如何享受税收优

惠。

增值税优惠政策应用实例
通过企业实际案例，展示增值税优惠

政策在降低税负、促进企业发展方面

的积极作用。
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识别个人所得税的潜在风险点，

如高收入、高税负、多来源等，

采取相应措施进行规避。

个人所得税筹划策略探讨

规避税收风险

分享个人所得税筹划的成功案例，

为纳税人提供借鉴和参考。

个人所得税筹划案例

定期进行个人所得税的合规性检

查，确保筹划策略符合税法规定，

避免税务风险。

税务合规性检查

了解个人所得税的税率和税基，

通过合理安排收入、扣除和抵免，

降低税负。

合理利用税收政策
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