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设备科工作概述



01 02 03 04

设备采购

设备维护

设备维修

设备管理

设备科职责

根据各部门需求，负责采购各类

设备，确保满足生产和工作需要。

负责设备的日常维护和保养，确

保设备正常运行，延长设备使用

寿命。

建立设备台账，对设备进行分类

管理，提高设备使用效率。

及时处理设备故障，保障生产和

工作不受影响。



01 02 03 04
制定设备维护计划 采购设备 维修保养 建立台账

设备科工作内容

根据设备使用情况，制定合理

的维护计划，确保设备得到及

时保养。

根据各部门需求，进行市场调

研，选择合适的供应商和设备

型号。

对各类设备进行日常维护和保

养，及时处理故障，保障设备

正常运行。

建立详细的设备台账，记录设

备的型号、规格、使用部门等

信息。



提高设备使用效率

保障生产和工作

降低维修成本

提高管理效率

设备科工作目标

确保设备正常运行，及时处理故障，保障生

产和工作不受影响。

通过合理的维护和保养，提高设备的使用效

率，降低生产成本。

通过建立详细的台账，提高设备的管理效率。通过合理的维护和保养，降低设备的维修成

本。
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设备科工作成果



制定设备维护计划

定期检查与保养

故障及时处理

维护记录与档案管理

设备维护与保养

根据设备使用情况，制定科学

合理的维护计划，确保设备正

常运行。

按照计划对设备进行定期检查、

清洗、润滑等保养工作，预防

设备故障。

发现设备故障后，及时组织人

员进行维修，尽快恢复设备正

常运转。

建立设备维护档案，记录设备

维护保养情况，为后续工作提

供参考。
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采购计划制定

采购执行与验收

市场调研与选型

调配使用与管理

设备采购与调配

根据生产需要和设备库存情况，制定合理的设备采购计

划。

根据生产需要和设备库存情况，制定合理的设备采购计

划。

根据生产需要和设备库存情况，制定合理的设备采购计

划。

根据生产需要和设备库存情况，制定合理的设备采购计

划。



根据设备故障情况，制定维修

计划，确保设备及时得到维修。

维修计划制定

按照维修计划，组织人员进行
维修，确保设备恢复正常运转。

维修任务执行

对维修过程进行质量监控，确

保维修质量符合要求。

维修质量监控

根据生产需要，制定设备改造

方案，提高设备性能和效率。

改造方案制定与实施

设备维修与改造



通过科学合理的维护保养措施，有效
降低了设备的故障率，提高了设备的
运行效率。

高效维护保养 精准调配管理

创新维修改造 完善档案管理

对设备的调配使用进行精细化管理，
确保了设备的合理使用和生产线的稳
定运行。

在设备维修和改造方面积极探索创新
方法和技术，提高了设备的性能和生
产效率。

建立了完善的设备档案管理系统，为
设备的维护保养、采购调配、维修改
造等工作提供了有力支持。

设备科工作亮点
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设备科工作问题与改进
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