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学校固定资产概述



学校固定资产是指学校拥有或控

制的，预计使用年限超过一年的

有形资产，包括房屋、设备、家

具、图书等。

定义

按照使用用途，学校固定资产可

分为教学设备、办公设备、科研

设备、体育设备等。

分类

定义与分类



    

固定资产在学校中的重要性

提高教学质量

固定资产是学校开展教学活动的物质

基础，尤其是一些高精尖的教学设备，

能够显著提高教学质量和效果。

提升科研能力

科研设备是学校进行科学研究的重要

工具，先进的科研设备能够提升学校

的科研能力和水平。

保障学校运营

学校固定资产如办公设备、教学楼等，

是学校日常运营的基础设施，能够保

障学校的正常运转。



学校应设立专门的固定资产管理
部门，对全校的固定资产进行统

一管理。

统一管理
按照固定资产的分类和使用部门，
实行分级负责的管理制度，各部门
负责本部门的固定资产日常管理。

分级负责

对学校的固定资产进行定期盘点，
确保账实相符，防止资产流失。

定期盘点

固定资产的管理原则
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学校固定资产的日常管理



制定合理的固定资产采购
计划，确保学校教育教学
和行政办公的需求得到满
足。

采购计划 供应商选择 验收程序

选择信誉良好的供应商，
确保所采购的固定资产质
量可靠、价格合理。

建立完善的验收程序，确
保所采购的固定资产符合
要求，及时发现并处理问
题。

030201

固定资产的采购与验收



建立固定资产登记制度，
确保所有固定资产都能及
时、准确地进行登记。

登记制度

制定合理的固定资产编号
规则，方便对固定资产进
行统一管理。

编号规则

定期更新固定资产信息，
确保数据准确无误。

信息更新

固定资产的登记与编号



定期维护

制定固定资产的定期维护计划，
及时发现并处理潜在问题。

保管责任

明确固定资产的保管责任人，确
保固定资产的安全与完整。

损坏处理

对损坏的固定资产进行及时维修
或更换，确保其正常使用。

固定资产的保管与维护



制定合理的固定资产报废标准，确保报废的固定
资产得到及时处理。

报废标准

建立完善的固定资产处置程序，确保报废的固定
资产得到合理利用或妥善处理。

处置程序

对报废的固定资产进行残值回收，降低学校的经
济损失。

残值回收

固定资产的报废与处置
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学校固定资产的清查与盘点
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