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引言

CHAPTER



主题

因病员工辞职报告

背景

员工因健康原因无法继续履行工作职责，需提出辞职

目的

向公司提交正式的辞职申请，并就工作交接等事宜进
行说明

主题简介



正式通知公司

对未完成的工作进行交接，确保工
作顺利进行

交接工作

表达感激之情 保持良好关系

01 02

0403

希望与公司保持良好关系，为未来
可能的合作打下基础

员工因健康原因无法继续工作，决
定辞职

感谢公司对员工的关心和支持，表
达对公司的尊重和感激

报告目的
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• 张三

员工姓名
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