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第二章  企业统计组织与管理

教学目的与要求

第三节  企业统计基础工作

    掌握企业统计基础工作内容，掌握

原始记录、统计台账及企业统计报表的

设计思想与方法。



第三节  企业统计基础工作

一、原始记录

企业统计资料的根本
来源，第一手，卡、
单、片、簿、表等

1.定义：按企业核算要求，通过一定表格形式，

对企业生产经营活动情况所作的最初数字和文字

记载。
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第三节  企业统计基础工作

2.种类：（据按内容繁简不同）

（1）综合性原始记录—在一张记录表上记录劳动者通过生产工
具，作用于劳动对象，使之转化为产品的过程：

以生产者为记录对象；

以生产设备为记录对象；

以产（商）品为记录对象
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以生产者为记录对象原始记录
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以生产设备为记录对象原始记录
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以产（商）品为记录对象
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2.种类：

（2）专用性原始记录—在一张表格上专门登记某一方面的

情况，专门为取得某一项资料而设置

       如，考勤，入库，领料。
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①满足企业统计、会计和业务核算的需要；

②从企业的实际需要出发，满足企业生产管理需要；

③与企业各项管理制度相结合，成为制度的组成；如考勤

④简明易懂，便于群众掌握。

3.原始记录设置原则

哪里有生产经营活动那里就应有原始记录
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