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第十四章  审阅业务与服务业务



一、教学重点
1.了解财务报表审阅业务

2.掌握对财务信息执行商定程序业务

3.理解代编财务信息业务



二、教学内容
• 第一节 财务报表审阅业务

• A.财务报表审阅业务概述 

• 财务报表审阅的目标是注册会计师在实施审阅程序
的基础上，说明是否注意到某些事项，使其相信财
务报表没有按照适用的会计准则和相关会计制度的
规定编制，未能在所有重大方面公允反映被审阅单
位的财务状况、经营成果和现金流量。 

• 注册会计师应当遵守相关的职业道德规范，恪守独
立、客观、公正的原则，保持专业胜任能力和应有
的关注，并对执业过程中获知的信息保密。



B.审阅范围和保证程度

• （一）审阅范围
• 审阅范围是指为实现财务报表审阅目标，注
册会计师恰当的审阅程序的总和。

• （二）审阅程度（或保证程度）
• 由于实施审阅程序不能提供在财务报表审计
中要求的所有证据，审阅业务对所审阅的财
务报表不存在重大错报提供有限保证



• C.业务约定书 

• 注册会计师应当与被审阅单位就业务约定条
款达成一致意见，并签订业务约定书。业务
约定书应当包括下列内容：

• 1．审阅业务的目标。 

• 2．管理层对财务报表的责任。 

• 3．审阅范围。 

• 4．注册会计师不受限制地接触审阅业务所要求的记

录、文件和其他信息。 



• 5．预期提交的报告样本。 

• 6．说明不能依赖财务报表审阅揭示错误、舞

弊和违反法规行为。 

• 7．说明没有实施审计，因此注册会计师不发

表审计意见，不能 满足法律法规或第三方对
审计的要求。 



• D.审阅计划 

• （一）计划审阅工作的总体要求
• 充分的审阅计划有助于注册会计师关注重点审阅领域、
及时发现和解决潜在的问题及恰当地组织和管理审阅工
作，以使审阅工作更加有效。 

• （二）了解被审阅单位及其环境
• 了解被审阅单位及其环境是一个连续和动态地收集、更
新与分析信息的过程，贯穿于整个审阅过程的始终

• （三）审阅计划的基本要素和编制要求
• 审阅计划由总体审阅策略和具体审阅计划两部分构成。
总体审阅策略用以确定审阅的范围、时间和方向，并指
导制定具体审阅计划。 



• E.审阅程序和审阅证据 

• （一）确定审阅程序的性质、时间和范围时应
考虑的因素

• （二）财务报表审阅程序 

• （三）应当特别询问的事项
• （四）获取管理层声明
• （五）形成审阅工作记录



• F.结论和报告 

• （一）审阅报告的总体要求
• 1．复核审阅证据是否充分、适当。 

• 2．复核财务报表整体反映的恰当性。 

• 3．复核审阅中发现的错报。 

• 4．复核审阅工作底稿。 



• （二）审阅报告构成要素与格式
• 1、标题。 

• 2、收件人。 

• 3、引言段。 

• 4、范围段。

• 5、结论段。 

• 6、注册会计师的签名和盖章。 

• 7、会计师事务所的名称、地址及盖章。 

• 8、报告日期。  



第二节 对财务信息执行商定程序业务
• A.执行商定程序的特点 

• 1、商定程序业务执行的程序是与特定主体协商确
定的。 

• 2、执行商定程序的对象是财务信息。 

• 3.注册会计师就执行的程序及其结果出具报告。 

• 4、商定程序业务报告仅限于参与协商确定程序的
特定主体使用，以避免不了解商定程序的人对报告
产生误解。 

• 5、注册会计师应当按照第4101号准则的规定和业
务约定书的要求执行商定程序业务。 



审计、审阅、商定程序三类业务主要差异一览表

财务报表审计 财务报表审阅 执行商定程序 

目标 注册会计师通过执行 审计工作，
对财务报表 的下列方面发表审
计意 见：（1）财务报表是否

按照适用的会计准则和相关会
计制度的规定编制；（2）财

务报表是否在所有重大方面公
允反映被审计单位的财务状况、
经营成果和现金流量 

注册会计师在实 施审阅程序的基础 

上，说明是否注意到某些事项，使
其相信财务报表没有按照适用的会
计准则和相关会计制度的规定编制，
未能在所有重大方面公允反映被审
阅单位的财务状况、经营成果和现
金流量 

注册会计师对特定财 务数据、单一财
务报表或整套财务报表等财务信息执
行与特定主体商定的具有审计性质的
程序，并就执行的商定程序及其结果
出具报告 

业务 性质 合理保证的鉴证业务 有限保证的鉴证业务 相关服务（非鉴证业务） 

执业 标准 中国注册会计师审计准 则 中国注册会计师审阅准则第2101号
——财务报表审阅 

中国注册会计师相关服务准则第 4101 

号——对财务信息执行商定程序 

对注册 会计师 独立
性 的要求 

作为鉴证业务，注册会计师在执行审计、 审阅业务时必须具有形式
上和实质上的独立性 

不对商定程序业务提出独立性要求，
但如果业务约定书或委托目的对注册
会计师的独立性提出要求，注册会计
师应当从其规定。如果注册会计师不
具有独立 性，应当在商定程序业务报
告中说明这一事实 

所使用 的程序 和方
法 

审计程序的实施范围 较广，程度较深，种
类较多，包括检查记录或文件、检查有形
资产、观察、询问、函证、重新计算、重
新执行、分析程序等 

以询问和分析程序为主，
只有当有理由相信所审
阅的财务报表可能存在
重大错报时才需要追加
其他程序 

视执行商定程序的对象和委托目的而
定，可能使用询问和分析，重新计算、
比较和其他核对方法，观察，检查，
函证等方法中的全部或者一部分 

提 供保 证程度 以积极方式提供合理保 证 以消极方式提供有 限
保证 

不提供任何保证 

结论的 类型 无保留意见、保留意 见、无法表示意见、
否定意见 种，其中无保留意见和保留意

见可以加强调事项段

类似于审计意见的类型，
包括无保留、保留、
否定、无法提供任何
程度的保证 种

只要求在报告中说明 执行商定程序的
结果，包括详细说明发现的错误和例
外事项，不要求提出鉴证结论



• B.业务约定书 

• 由于执行商定程序是与特定主体约定的程序，
所以，注册会计师应当在接受业务委托前，
与特定主体就拟执行的程序、相关责任等业
务约定事项进行沟通，协商拟执行程序的性
质、时间和范围等，确保双方都已经清楚地
了解拟执行的商定程序。 



• 为此，注册会计师应当就下列事项与特定主
体沟通，并达成一致意见：

• 1、业务性质 

• 2.委托目的。 

• 3.拟执行商定程序的财务信息。 

• 4.拟执行的具体程序的性质、时间和范围。 

• 5.预期的报告样本。 

• 6.报告分发和使用的限制。 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访
问：https://d.book118.com/155244131100011231
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