
机械式停车设备安全管理制度 

单位名称： _____________________________ （章） 

车库管理员： ___________________________  

日常维护保养员： _______________________  

车库操作人员： _________________________  

维修保养单位： _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

年 月 日发布 

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第1页

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第1页



 

 

  

年 月 日实施 

签发： 

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第2页

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第2页



目录 

仁车库作业人员守则 ...................................................................................................... 2 

2、 车库日常安全管理和作业人员职责 ................................................................... 3 

3、 车库操作员安全操作规程及注意事项 ............................................................ 6 

4、 日常检查和维护安全规程 ..................................................................................... 8 

5、 车库常规检查制度 ................................................................................................ 10 

6、 车库维修保养制度 ............................................................................................. 11 

7、 定期报检制度 ........................................................................................................ 13 

8、 车库作业人员培训考核制度 ............................................................................... 14 

9、 意外事件和事故的紧急救援措施及紧急救援演习制度……16 

10、 ............................................................................................................................... 技术

档案管理制度 ............................................................................................................... 18 

11＞机械式停车设备停车须知 .................................................................................. 20

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第3页

机械停车设备安全系统管理系统规章制度_图文 --第3页



车库作业人员守则 

1、目的和围 

1. 1 目的 

为了规车库操作员和维保人员在车库操作时的行为，防止由违章作业 而造成人

身伤害事故和设备事故，提高其服务水平和服务质量。 

1.2围 

规定了车库作业人员在作业过程中应遵守的职业行为规。 

2、 车库作业人员守则 

2.1严格遵守国家有关特种设备的安全规定，服从政府部门的管理。 

2.2车库作业人员必须经地、市质量技术监督特种设备安全监察部门培训 考核合格

后，方可上岗。 

2.3车库作业人员必须严格遵守《机械停车设备安全操作规程》，不违章作 业、违章

指挥、违反劳动纪律。 

2. 4 熟悉自己所使用车库的性能、原理、构造、用途。 

2. 5认真学习业务知识，掌握新技术、新规程，不断提升自己的技术水平。 

2. 6及时报告车库事故隐患，不使用故障车库，不使用无安全合格证标志 或安全标志

已过有效期的停车设备，不使用未注册的车库。 

2.7不擅自离岗，做到文明服务。 

2. 8正确处理车库运行中的突发事件及事故。
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机械式停车设备日常安全管理和作业人员职责 

1、 目的和围 

1.1目的 

为保证车库正常可靠运行，降低机械停车设备故障率，防止车库事故的 

发生，规车库日常安全管理和作业人员的行为。 

1.2围 

1.2.1车库日常管理人员是负责本单位所有车库日常性事务管理和督促、协调 对外联系车库

管理工作。 

1.2.2车库作业管理人员是指负责车库操作和日常性车库检查、维护保养工作 的人员。 

2、 职责 

2. 1车库日常安全管理人员 

2.1.1熟悉并执行车库有关的国家政罠、法规，结合本单位的实际情况，制定 相应的管理方

法，不断完善车库的管理工作，检查和纠正车库使用中的违章行 为。 

2.1.2熟悉车库的基本原理、性能、使用方法。 

2.1.3监督车库操作人员认真执行车库安全管理制度和安全操作规程。 

2.1.4编制车库定期检查和维保计划，并监督执行。 

2.1.5负责按国家规定要求向政府部门申请定期监督检验。 

2.1.6根据单位职工培训制度，组织车库作业人员参加政府部门举办的培训班 和组织部学

习。 

2.1.7组织、督促、联系有关部门人员进行车库事故隐患的整改。 
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2. 1.8负责组织车库一般事故的调查分析，及时向政府部门报告车库事故的情 况。 

2. 1.9负责建立、管理车库技术档案和原始记录档案。 

2. 1. 10组织紧急救援演习。 

2.2车库操作人员 

2.2. 1 熟悉并执行国家有关车库的政罠、法规。 

2.2.2严格遵守车库安全操作规程，做到持证操作，定期复审。 

2.2.3有高度责任性和职业道德，爱护设备。 

2.2.4做到懂性能、懂原理、懂结构、懂用途，会操作，不断提高业务水平和 服务质量。 

2. 2. 5协助车库日常检查与维保人员对车库进行检查和维护。 

2.2.6发现车库存在事故隐患与事故及时向有关部门人员报告，不开故障车库。 

2.2.7负责作好当班车库运行情况记录和交接班记录。 

2.2.8保证车库无垃圾。 

2.3车库日常检查与维护保养人员 

2.3. 1 熟悉国家有关车库的政策、法规、认真按照车库日常检查表的要求逐项 检查，不漏

检，误检。 

2.3.2熟悉车库的基本原理、性能，根据车库使用说明的要施日常性的维护。 

2. 3. 3根据国家规定参加安全技术培训，做到持证上岗。 

2.3.4严格遵守《车库日常检查、维护保养安全操作规程》。 

2. 3. 5对发现的车库事故隐患及时保修、及时处理。 

2.3.6发生车库事故应立即向有关部门或有关人员报告。 

2. 3. 7认真做好车库日常检查和维护保养记录，认真填写报修表。 
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2.3.8正常使用劳防用品。 

2.3.9参与车库一般事故的调查分析。 

机械停车设备安全操作规程 

1、目的和围 1・1 目的 
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为防止车库作业过程中发生事故，保护停车驾驶员的安全和车辆的安全。 

1.2围 

规定停车设备安全操作的方法，车库操作人员应遵守的操作规，步骤。 

2、操作人员安全操作规程 

2.1基本要求 

2. 1. 1车库操作员必须是身体健康，无妨碍本工种工作疾病的人员。 

2.1.2车库操作员必须经地、市质量技术监督安全监察机构的安全技术培训合 格后方可上

岗。 

2.1.3操作人员必须熟悉所操作车库的性能、功能，认真阅读本台车库的使用 说明书。 

2.1.4操作人员必须操作有安全合格标志的车库。 

2.1.5酒后严禁操作。 

2.1.6操作时严禁看书、看报、听耳机等。 

2.1.7操作前必须确保车库正常，库无人。 

2.1.8设备运转时，操作员必须仔细观察当前运转的车位。不得离开紧停按钮 或操作箱旁，

直至运行结束。 

2.1.9如有异常、异响现象，请速按紧停，关断电源，排除故障和问题，确保 安全，才可再

做运行。 

2.1.10设备运行结束后，操作员要离开时，应关闭电源，锁好操作器。 

2.1.10操作人员应提示驾驶员车辆后进入库。 

2.1.11设备运转时应注意升降是否平稳，上升是否安全到位；横移是否到位； 下降的车

位，防落钩是否全打开，车盘是否平稳的降下来，车盘着地是否停止。 

2.1. 12 停在上吊和入地下室车位的车辆时，应注意车辆的后视镜。 
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2.1. 13 应随时保证地面无空挡。 

2.1.14操作人员应提示随车乘客在车库外上下，取好物品，只容许驾驶员一人 

进入库。以免损坏车库原件及在狭小库不必要的麻烦。 

2.1.15操作员应提示，并制止在库洗车、修车及在车休息的人员。 

设备在运转时，操作员应提示：驾驶员、乘客、小孩等在安全线外候车。 

禁止小孩在库及车库周边嬉戏玩耍。 

2.1.16操作员应提示驾驶员进出车库必须直进直出。停放车辆应停在车盘中 间，后轮紧靠

阻扌当板，必要时收好后视镜，停好后拉好手刹，关好车门，立即 出库。 

2.1.17如须使用检修強制位操作，必须在有相关工作经验，两人以上，操作员 必须听看的

人指挥，以点动的方式慎重操作。 

2.1.18如有故障，请联系维保人员。
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车库日常检查和维护安全操作规程 

1、 目的和围 

1.1目的 

为防止车库日常检查和维护保养人员在从事职责围的工作时安全保证车 

库能正常安全运行。 

1.2围 

1.2.1规定车库日常检查和维护人员应遵守的安全操作的方法、步骤。 

1.2.2车库日常检查和维护工作不包括对车库故障的修理工作。涉及到车库故 障修理工作应

专业单位有车库安装、维修资格的人员担任。 

1.2. 3 车库日常检查容按《日常（月度）检查表》进行，车库日常检查、维护 主要是指

对整机部位的润滑，部件的检查，安全钩的检查，调整、清洁，负责 处理简单的故障。 

2、 基本要求 

2. 1 车库日常检查和维护人员必须是身体健康，无妨碍本工种工作疾病的人员 担任。 

2.2车库日常检查和维护人员必须经地、市质量技术监督部门安全监察机构的 安全技术培

训合格后方可上岗。 

2.3车库日常检查维护人员作业时必须带好相应的劳防保护用品。 

2.4车库在维护时，应在操作器上挂设正在维护警示标志。 

3、 安全作业规程 

3. 1 在检查和维护时请战时不要停放车辆。 

3. 2 要清洁电控柜及更换电器元件时应关闭电源总开关。 

3.3车库在检查维护时应设立监护人。 

3. 4设备维护结束后应收完维护工具。 
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