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目的和背景

确保实验室资料档案的完整性和安全

性，提高实验室工作效率和数据可靠

性。

规范实验室资料档案管理流程，促进

实验室内部管理的标准化和规范化。

为实验室研究和工作提供可靠的资料

支持，方便资料查询、利用和共享。



实验室资料档案
指在实验室研究和工作过程中产生的各种资料，包括实验数据、原始记录、报

告、论文等。

资料档案管理
指对实验室资料档案的收集、整理、保存、利用和销毁等全过程的管理。

定义与概念
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原始实验数据的记录和保存
确保实验数据的准确性和可靠性，要求对原始实验数据进行详细、准确的记录，

并妥善保存，防止数据丢失或被篡改。

数据核查与复核

在实验过程中和实验结束后，对数据进行核查与复核，确保数据的准确性和可靠

性，及时发现并纠正误差。

保证实验数据的准确性和可靠性



便于实验结果的分析和总结

数据整理与分类

对实验数据进行整理和分类，以便于

后续的分析和总结。对数据进行有效

的筛选、整理和归纳，有助于提高分

析效率和准确性。

定期总结与报告

定期对实验数据进行总结和分析，形

成报告，向上级或相关人员进行汇报。

这有助于对实验结果进行全面了解，

为后续研究提供参考。
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