
 

 

第一章 总则 

一、《成仁高速公路工程监理施工用表》中，涉及到文字描述和内

容、监理用语和结论、措辞等，只是提供格式参考，具体实施应由监理工

程师掌握。总监理工程师必须规范其监理工程师的签字用语，同时制定相

应的基本要求，包括：字迹工整、位置、能够辨识、签字笔（墨水及颜

色）、完整性（如签字日期写明“  年  月  日”）、明确签字的监理人员

等要求,并定期组织检查。 

二、“检表”中如涉及到有些项目在评定标准中没有实测项目要求，但

作为质量控制需要增加的（如涵洞、大型挡土墙混凝土基础、系梁等）表格，

可套用相应项目的表格。涵洞、大型挡土墙混凝土基础套用检表 46，承台

套用检表 52。套用后表格名称杠改处理，表号不变。 

三、“汇 录表”中的五张表格可作为施工过程种质量控制检查记

录的汇总表，编号为“汇 录表 1—5”，纳入表格体系记录表中，作为

现场质量过程控制记录汇总，不纳入质量证明附件资料和竣工文件体系，

各单位为了便于管理和控制，可选择使用。 

四、编号说明 

㈠ 变更表格编号按照成仁公司《成仁高速公路建设项目设计变更管理

实施细则》执行（最终以业主下发的修订版为准）。 

   ㈡ 支付报表编号按照成仁公司《 省成自泸赤高速公路 至眉山

（ ）段工程项目计量支付管理办法》执行（最终以业主下发的修订

版为准）。 

㈢监表编号： 

1、监表 1  总体施工组织设计报审单   



 

 

编号：施工合同号－顺序号 

例：CR2-1，CR2-2 

2、监表 2  施工技术、安全方案报审单  

监表 5  施工放样报验单 

监表 6  分部（项）工程开工申请 单 

编号：用对应的分部（以分部工程开工的）、分项工程（以分项工程

开工的）划分时的编号。 

其他如： 

⑴试验工程（工艺试验） 

编号：施工合同号－试验的大写字母简写－顺序号 

例：CR2-SY-1，CR2-SY-2 。 

⑵科研项目 

编号：施工合同号－科研的大写字母简写－顺序号 

例：CR2-KY-1，CR2-KY-2 。 

⑶涉及到预制场、拌和站方案 

编号：施工合同号－拌和站（预制场）大写字母简写－顺序号 

例：CR2-BH-1，CR24-YZ-3 。 

3、监表 3  项目开工令   

编号：监理合同号－施工合同号 

例：JL1-CR1  。 

4、监表 4  项目（合同段）开工申请 单  

编号：监理合同号－施工合同号 



 

 

例：JL1-CR1  。 

5、监表 8  中间检验申请 单 

编号：因涉及工序等中间检验内容太多，可暂不进行编号。 

6、监表 9  分项工程检验申请 单  

编号：为相应分项工程编号。 

例：一个分项工程分几次进行检验时，在相应分项工程编号后－1，

2，3… 

7、监表 10  分项工程中间交工  

编号：为相应分项工程编号。 

8、监表 11  交工报验单 

监表 12  工程交工  

监表 13  工程 责 终止  

编号：可暂不进行编号。 

9、监表 25  监理指令 

监表 14  监理指令闭合处理单（一）(二)  

编号：驻地办编号－年份后两位－顺序号 

例：JL2-09-3。 

10、监表 15  进场建筑材料报验单 

编号：年份后两位－月份数－顺序号 

例：09-08-1，09-08-5。 

11、监表 16  混凝土浇筑申请报告单 

编号：可暂不进行编号。 



 

 

12、监表 17  承包人每周工作  

编号：年份后两位－顺序号 

例：09-1，09-10。 

13、监表 18  分包申请报告单 

监表 19  索赔申请单  

监表 20  索赔时间、金额 表  

监表 21  工程暂时停工指令  

监表 22  复工申请单   

监表 23  复工指令 

监表 24  工程质量事故处理报告单  

监表 28  承包人申报表通用 

编号：施工合同号－顺序号 

例：CR1-1，CR2-3。 

14、监表 29  监理日志   

编号：年－月－日  

例：2009-08-05，2009-11-30，2010-01-01; 

日志中监理机构应分别填写 

例：“JL1-2 驻地办”，“JL1 总监办”; 

合同号填写本机构对应的施工合同号 

例：JL1 总监办填写“CR1、CR2、CR3”， 

JL1-1 驻地办填写“CR1”。 

15、监表 30  旁站记录   



 

 

监表 31  巡视记录 

    编号：相关监理人员 的第一个 字母大写－顺序号 

例： 的巡视记录编号填：LY-1，2，3…， 

16、监表 34  监理备忘录 

编号：监理机构代码－顺序号 

如：JL1-15-1，2，3…。 

㈤ 测表、检验表、记录表   

因各合同段每天存在大量施工段落、部位、工序，以及参与的技术

人员多，为避免编号 ，可暂不进行编号。 

㈥ 承包人违约金处罚通知单 

编号：CF-合同号-年份-顺序号 

例：CF-CR11-2009-1。 

 

第二章 表格使用 

本套表格是根据交通部 2004 年第 3 《公路工程竣工验收办法》

及交公路发〔2004〕446 号《关于 执行公路工程竣交工验收办法有关

事宜 》要求以及交办发〔2001〕390 号《 <公路工程竣工

文件材料立卷归档管理办法> 》和《公路工程质量检验评定标准》

（JTGF80-2004）、《公路工程施工监理规范》（JTG G10-2006）等的有关

规定，结合 省成自泸赤高速公路 至眉山（ ）段工程项目建设的

实际情况编制，作为即将出台的竣工文件编制实施细则的一部分内容，在使

用过程中，监表、记录表、测量表可根据实际情况，报经讨论批准后可以增

加和改动，检验表与《公路工程质量检验评定标准》（JTGF80-2004）中实

测项目表一一对应，不能改动。 



 

 

根据《公路工程竣（交）工验收办法》第十二条规定，监理工程师作为

独立抽检和评定，主要使用监表、检表、评定表、试验表、测量表以及试验

部分的汇总表，按照满足评定的原则，其他记录表格可以采用承包人自检经

监理确认的记录表，监理工程师针对部分项目评定、验收需要也可以选择使

用记录表。 

路基填方段落应把涵洞包含在内，对于台背和涵顶填土属特殊要求地

带（要求压实度 96 以上），应单独检测，并单独具备压实度检测资料。 

由于具体施工过程中，涵洞、挡墙砼取样、模板安装检查可能涉及到多

次分段、分节施工。每段、每节的模板安装检查可以先自行记录，最后将数

据汇集分 1-2 次填写检验表和中间检验申请表；对于砼强度的取样根据质

量控制的需要，满足基础或墙身检测频率即可，作为分节分段浇筑的，根据

需要可以多次抽取试件作为质量控制，有记录即可，但不需要全部纳入评定

（频率太高）；由此，涉及到检验日期的填写，可以填写成一个时间段，即

“   年  月  日至   年  月  日”；此时间段不宜超过 3 个月。 

 

一、 监表填写说明 

     部分表格中有“致   驻地监理工程师”，统一填报成致监理机构。

如：“致 JL1 总监办”、 “致 JL1-2 驻地办”等说法，不应用“致（ ）”

的格式。 

监表填写内容原则上除监理日志、巡视记录、旁站记录外应打印。 

㈠监表 1：施工组织设计报审表 

按合同文件要求，承包人在合同签订后的 28 天内应提交四套工程的实

施性施工组织设计，由总监理工程师 ；关键控制性工程专项施工组织设

计（如特大桥、隧道）也需用此表申报施工组织设计。 

㈡监表 2：施工技术、安全方案报审表 

技术方案包括特殊技术处理和特殊工艺方案、 性较大的专项技术

方案等，其报审范围是： 



 

 

a、 “技术规范”中没有作出规定的；或 b、“技术规范”中虽

有规定，但由于种种 必须改变的。如在“技术规范”允许范围内的技术

和施工方案，由驻地监理工程师 ，报备总监理工程师。对复杂工程的施

工方案及特殊技术处理措施和施工工艺，2007 年交通部 1 附件规定的

10 项 性较大的专项施工技术方案由驻地监理工程师签报总监理工程师

批准。 

分项（部）工程施工技术方案可以根据实际情况，如果分项（部）工程

项目、施工工艺完全相同的可以单独成册报批，在分项（部）开工申请时仅

附此表即可，根据 权限，如不需要总监理工程师签字时，表格中总监理

工程师意见和签字栏删除。 

㈢监表 3：项目开工令 

总监理工程师根据合同规定，及时签发，承包人据此计算工期。 

㈣监表 4：项目（合同段）开工申请 单  

承包人按合同规定积极准备开工，并及时提出合同段工程开工申请和

提交相关附件，经驻地监理工程师 ，报总监理工程师 。监理工程师

据此对开工前的一切准备工作进行认真检查后及时签发开工令。 

㈤监表 5：施工放样报验单 

每项工程开工前或某道重要工序施工前，承包人必须将测量放样的结

果报驻地办测量监理工程师验证，以便发现差、错，及时纠正。 

㈥监表 6：分(部)项工程开工申请 单 

根据《公路工程质量检验评定标准》（JTGF80-2004）、《公路工程施工

监理规范》（JTG G10-2006）有关规定,承包人应在分项(部)工程开工前 7 天

内向驻地办提交分项(部)工程开工申请报告，由监理员及有关专业监理工程

师 ，报驻地监理工程师批准。施工单位提交的分项工程开工申请，内容

应包括分项工程的概况，施工方案及主要工艺，质量保证、安全技术和环境

保护措施，进度 ，质量控制指标及试验检测项目、频率和方法，施工组

织、管理人员及施工人员的配备，人员、材料、机械设备等进场情况，测量

放线成果等。对分项工程的开工申请的批准，不仅仅是对某一特定分项工程



 

 

的 ，也包括在同一合同工程中所有相同单位工程、分部工程中相同分项

工程的 ，但是分项工程开工条件有变化的除外。因为施工阶段的质量控

制是以分项工程的施工全过程为单位进行的，所以开工申请也应尽量以分

项工程为主。但分部工程与分项工程内容相同时也可按分部工程报批。 

㈦监表 7：工程变更用表 

㈧中间检验申请 单 

承包人在某道工序、隐蔽工程或某一重要部位完成以后，必须按合同要

求，报驻地监理工程师检验合格后方能进入下一道工序或继续施工。此表由

承包人填写，质量证明附件为相应的自检记录，  

㈨监表 9：分项工程检验申请 单 

分项工程完工后，承包人的自检人员应再进行一次系统的自检，汇总各

道工序的检查记录及测量、抽样试验的结果和质量评定结果，以此表向监理

工程师申请分项工程报验。 

（十）监表 10：分项工程中间交工  

分项工程报验后，经驻地监理工程师验收合格，监理独立评定合格后，

承包人用此表申请分项工程中间交工，由驻地各专业监理工程师认可，驻地

监理工程师签发。 

（十一）监表 11：交工报验单 

（十二）监表 12：工程交工  

本表用于证明已用交工报验单报验的全部工程或需先行交付使用的部

分工程交工。 

（十三）监表 13：工程 责 终止  

责 满，承包人提出报验，经驻地监理工程师 ，报总监理工

程师核签后由业主批准。 

（十四）监表 14-1：监理指令闭合处理单（一） 

对监理指令的处理措施和处理方案 

监表 14-2：监理指令闭合处理单（二） 

对监理指令的处理结果验证 



 

 

（十五）监表 15：进场建筑材料报验单 

进场前的建筑材料，承包人按合同要求及规定，在自检合格的基础上必

须及 验，经驻地试验专业监理工程师检查测试后，签署证明， 检验

合格的建筑材料 进场和在本工程上使用。 

（十六）监表 16：混凝土浇筑申请报告单 

承包人在混凝土浇筑前 12 小时向监理工程师用此表申请混凝土浇注。 

（十七）监表 17：承包人每周工作  

承包人必须在每周五下午向驻地监理工程师报告下一周的工作 ，

以便监理安排工作和随时掌握工程进度 ，由驻地监理工程师在 24 小时

内签发。此表由承包人填写一式三份，批准后退承包人一份，报备总监理工

程师一份。 

（十八）监表 18：分包申请报告单 

承包人在施工期间的分包申请应符合合同要求及规定，承包人据此表

提出推荐意见一式四份，经驻地监理工程师 ，总监理工程师批准，业主

确认，退一份给承包人据此执行。 

（十九）监表 19：索赔申请单 

承包人根据合同要求认为有理由的，在与索赔有关情况发生 21 天内提

出，由驻地监理工程师核实，总监理工程师确认，报业主批准。 

（二十）监表 20：索赔时间/金额 表 

（二十一）监表 21：工程暂时停工指令 

由驻地监理工程师签发本工程暂时停工指令，报备总监理工程师。 

（二十二）监表 22：复工申请单 

本表用于被监理工程师指令暂停工程的复工申请，申请被批准后，主管

监理工程师根据驻地监理工程师签发的复工指令执行。 

（二十三）监表 23：复工指令 

鉴于第×号《工程暂时停工指令》停止施工的工程，其暂停因素已消除，

驻地专业监理工程师在检查证实后，由驻地监理工程师签发，报备总监理工

程师。 



 

 

（二十四）监表 24：工程质量事故处理报告单 

在施工期间，工地所发生的工程质量事故或人员伤亡事故，承包人应用

最快的 报驻地监理工程师及总监，并报送本单三份，同时采取必要

的应急措施。 

（二十五）监表 25：监理指令单 

监理指令为专业监理工程师或监理员向驻地监理工程师建议签发的指

令。 

（二十六）监表 26：工地会议纪要 

（二十七）监表 27：会议签到表 

（二十八）监表 28：承包人申报表（通用） 

本表适用于没有 表格，根据合同规定和监理要求又必须 向监

理工程师 申请，报审，报批、 、申报和报告及需要逐级 签报

的事项等，根据 、 权限和签字范围设置签字栏。 

本表应根据实际情况和程序要求添加、减少相应的签字人员或部门，比

如原材料报审应添加“材料试验监理工程师”等； 

（二十九）监表 29：监理日志 

为全面反映监理机构主要工作情况，驻地办日志由驻地办（部）指派人

员填写，驻地监理工程师 。 

（三十）监表 30：监理旁站记录 

由监理员及参加旁站的工程师按照监理规范 5.1.10 要求填写。 

（三十一）监表 31：监理巡视记录 

巡视记录由监理工程师按照监理规范 5.1.9 要求填写。  

（三十二）监表 32：监理工程师工作  

（三十三）监表 33：监理机构工作  

（三十四）监表 34：监理备忘录 

 

二、测表填写说明： 



 

 

1、测表 5《路基路面高程检测记录、计算表》对于 93 区填方由于实

际操作中填方层数无法确定，应删除表格“共  层”，94、96 区才需要填

写“共  层”。 

2、测表 6《路基路面纵断高程横坡度宽度检测记录》对于 93 区填方

由于实际操作中填方层数无法确定，应删除表格“共  层”，94、96 区才

需要填写“共  层”。 

 

三、检表填写说明 

㈠ 该检表即现场质量检验表，对应检验评定标准中的每一个实测项目

表。可采用手写方式填写,评定表应采用打印, 数据多一张表填写不完时评

定表和检验表均可参照相应表格式加附页，但对于部分项目（如塑料排水板、

碎石桩等）的一些检查项目要求逐桩、逐板检查，确实涉及到的检验数据量

太大（成千上万个数据），规范规定检查方法和频率是“查施工记录”，针对

这种情况在检表和评定表中的“实测值和偏差值”栏应该填写成“设计值

为  ，实测   点（处）均满足设计和规范要求，数据详见施工记录。”监理

使用检表应在表格右上角标识红色“监理抽检”，表中频率为规范规定的施

工自检频率，监理工程师应当根据工程实际情况，按表中要求频率的至少

20%抽检并填写独立抽检数据（部分项目的抽检可能会达到 100%，属正常

情况，但不允许低于 20%）。一个分项工程可能分段、分层、或分期进行施

工，所以每个分项工程可以多次填写现场质量检验表，在分项工程完工中间

交工时，应汇总所有分段、分层、或分期使用的现场质量检验表，集中检验

数据后进行全面检查和分项评定（监理工程师根据抽检数据独立评定，所以

应独立填写此表）。部分实测项目只有在分项工程完工后才能完善。 

公路工程施工监理规范》（JTG G10-2006）：5.1.11 抽检 

监理工程师应按规定重点对施工过程中使用的水泥、钢材、沥青、石灰、



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/17813504212

5007012
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