
2024 年资料员之资料员基础知识真题精选附答案 

单选题（共 40 题） 

1、电梯井口必须设防护栏杆或固定栅门；电梯井内应每隔两层并最多隔（）设

一道水平防护 

A.10m 

B.15m 

C.20m 

D.25m 

【答案】 A 

 

2、二级建筑的耐久年限为（），适用于重要的公共建筑。 

A.100年以上 

B.50年以上 

C.40～50 年 

D.15～40 年 

【答案】 B 

 

3、建筑工程资料管理系统在执行打印预览时，支持（）功能。 

A.查找 

B.文字修改 

C.页面设置 

D.插入表格 

【答案】 C 
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4、用人单位必须建立、健全劳动安全卫生制度，严格执行国家劳动安全卫生

（），对劳动者进行劳动安全卫生教育，防止劳动过程中的事故，减少职业危

害。 

A.规范和制度 

B.规程和标准 

C.规范和标准 

D.法律和标准 

【答案】 B 

 

5、工程资料管理软件的通用功能不包括（）。  

A.保存 

B.删除 

C.导入和导出 

D.申报资料 

【答案】 D 

 

6、下面不属于施工项目管理特征的是（） 

A.施工项目管理要求强化组织协调工作 

B.施工项目管理的对象是项目 

C.施工项目管理的内容是按阶段变化的 

D.施工项目的管理者是建筑施工企业 

【答案】 B 

 

7、由主管部门或综合部门有关人员对公文如何处理提出建议性处理意见，供领

导者审核定夺的处理是（）。 
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A.批办 

B.会商 

C.审核 

D.拟办 

【答案】 D 

 

8、建筑工程资料管理系统中进行资料归档，需先进行（）。 

A.资料命名 

B.归档设置 

C.打印存档 

D.设置密码 

【答案】 B 

 

9、在某工程施工过程中，通过各种因素分析，发现机械费用存在潜在问题，项

目经理部及时调整了施工方案，这体现的是施工项目成本的（）。 

A.过程控制 

B.事前控制 

C.动态控制 

D.全面控制 

【答案】 B 

 

10、根据《中华人民共和国建筑法》规定，总承包单位将建筑工程分包给其他

单位的，对分包工程的质量承担（）。分包单位应当接受总承包单位的质量管

理。 

A.主要责任 
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B.次要责任 

C.连带责任 

D.有限责任 

【答案】 C 

 

11、批复具有专向性，（）。 

A.批复是上级机关针对下级机关请示的某一具体问题作出的答复 

B.批复对应着请示行文 

C.批复的发文对象是请示单位 

D.批复的内容是下级请示的事项 

【答案】 B 

 

12、砂浆的稠度越大，说明（） 

A.强度越小 

B.流动性越大 

C.粘结力越强 

D.保水性越好 

【答案】 B 

 

13、用于压力流排水的塑料管,其管材抗变形压力应大于( )。（  ） 

A.0.14MPa 

B.0.15MPa 

C.0.16MPa 

D.0.17MPa 
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【答案】 B 

 

14、安全帽佩戴错误的是（） 

A.戴安全帽前应将帽后调整带按自己头型调整到适合的位置，然后将帽带系牢 

B.不要把安全帽歪戴，也不要把帽沿戴在脑后方 

C.安全帽的下领带必须扣在颌下，并系牢，松紧要适度 

D.为了方便，戴安全帽时不必系紧下颚系带 

【答案】 D 

 

15、背景材料：某学校新建五层框架结构教学楼工程，采用公开招标的方式选

定 A公司作为施工总承包，施工合同中双方约定钢筋、混凝土等主材由业主供

应。A施工企业组建了施工项目经理部，任命李××为项目经理，且采用了直

线式的组织形式。本工程在项目部全体人员的努力下，在合同规定的时间内完

工，完成了施工项目的管理目标，但在施工过程中发生下列意外事件：事件

1：钢材进场时，业主指令 A 公司验证人库，钢材供应单位在 A公司质检员的见

证下送检，检测结论合格。后监理项目部对现场钢筋质量产生疑问，要求重新

检测，重新检测结论为不合格。事件 2：A 公司主体结构完成后，在拆除脚手架

的过程中，一新架子工在三层楼面将几只扣件向下抛掷，一在下行走的瓦工安

全帽被打落，头部被砸中，当场死亡。根据上述背景资料回答下列问题： 

A.具有双重领导 

B.结构简单 

C.要求项目经理是全能式的人才 

D.适用于小型项目 

【答案】 A 

 

16、建筑工程资料管理软件的应用（） 

A.提高了资料员的工作效率 

B.增加了资料员的工作量 
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C.提高了企业工程资料工作的投人 

D.完全替代了传统的工程资料管理方法 

【答案】 A 

 

17、根据《建设工程安全生产管理条例》规定，作业人员应当遵守安全施工的

（）、规章制度和操作流程，正确使用安全防护面具、机械设备等。 

A.统一标准 

B.安全生产标准 

C.行业标准 

D.强制性标准 

【答案】 D 

 

18、施工项目管理的目标是（） 

A.施工的效率目标，施工的环境目标，施工的安全目标 

B.施工的成本目标，施工的环境目标，施工的安全目标 

C.施工的质量目标，施工的进度目标，施工的成本目标 

D.施工的安全目标，施工的进度目标，施工的环境目标 

【答案】 C 

 

19、公文要选择适宜的行文方式，一般不得（）。 

A.逐级行文 

B.多级行文 

C.越级行文 

D.直接行文 
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【答案】 C 

 

20、下列不属于草稿的是（） 

A.原稿 

B.讨论稿 

C.征求意见稿 

D.草案 

【答案】 A 

 

21、CGA、EGA、VGA 标志着（）的不同规格和性能。 

A.打印机 

B.存储器 

C.显示适配器 

D.磁盘 

【答案】 C 

 

22、下列公文不属于按照公文处理的时限要求划分的是（） 

A.平件 

B.快件 

C.急件 

D.特急件 

【答案】 B 

 

23、预拌混凝土工程资质等级分为( )。（  ） 
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A.一、二、三级 

B.不分等级 

C.二、三级 

D.一、二级 

【答案】 B 

 

24、word2010 文档默认的文件扩展名为（） 

A.TXT 

B.WPS 

C.DOC 

D.DOCX 

【答案】 D 

 

25、与梁的接触处待加气砖砌完（）星期后采用灰砂砖斜砌顶紧。 

A.1 

B.2 

C.3 

D.4 

【答案】 A 

 

26、混凝土的强度等级是按混凝土的（）确定的。 

A.立方体抗压强度 

B.轴心抗压强度 

C.轴心抗拉强度 

2024年资料员之资料员基础知识真题精选附答案 --第8页

2024年资料员之资料员基础知识真题精选附答案 --第8页



D.抗弯强度 

【答案】 A 

 

27、从事建筑活动的建筑施工企业、勘察单位、设计单位和工程监理单位，按

照其拥有的（）、专业技术人员、技术装备和已完成的建筑工程业绩等资质条

件，划分为不同的资质等级。 

A.企业资本 

B.施工资本 

C.项目资本 

D.注册资本 

【答案】 D 

 

28、在建筑工程资料管理系统中添加子文件夹主要是为了（） 

A.美观 

B.方便浏览 

C.增加资料存储容量 

D.更改资料名称 

【答案】 B 

 

29、在建筑给排水管道系统安装质量验收中，生活给水系统管道在交付使用前

应该做的检查是（）。 

A.观察和开启阀门、水嘴等放水 

B.检查有关部门提供的检测报告 

C.观察或局部解剖检查 

D.尺量检查 
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【答案】 B 

 

30、劳动者（），用人单位可以随时解除劳动合同。 

A.劳动者患病或非因工负伤 

B.严重违反用人单位规章制度 

C.在本单位患职业病 

D.怀孕 

【答案】 B 

 

31、当部分块状石灰的表层被煅烧成十分致密的釉状物，这类石灰称为（） 

A.熟石灰粉 

B.生石灰粉 

C.欠火石灰 

D.过火石灰 

【答案】 D 

 

32、将地面辐射供暖系统分为低温热水地面辐射供暖系统和发热电缆地面辐射

供暖系统是按照（）进行分类。 

A.供暖系统位置 

B.供暖系统热媒 

C.传热方式 

D.发热方式 

【答案】 B 
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/18621103200

4011010

https://d.book118.com/186211032004011010
https://d.book118.com/186211032004011010

