
学校消防应急预案 

学校消防安全工作，严格执行消防管理的有关规定，本着完善设备，

预防为主的原则，成立消防安全管理领导小组：组长：常少鹏（校长） 

副组长：李占峰（后勤主任） 

组员：孙遂安庞根长孙发琴李明记孙书平 

在定期进行消防安全检查的基础上，认真落实学校重点部位安全保卫

责任，做到防范于未然，切实做到学校消防安全无事故。为应对突发的消

防隐患，特制定学校消防安全应急预案。 

一、火警通报顺序： 

二、全体人员注意事项: 

1、当处发生火灾时，全体人员应保持镇定，及时报警并迅速依据任

务分工和组长的命令担负起抢救工作，不可袖手等待消防人员前来抢救而

延误时机； 

2、迅速切断配电箱总电源； 

3、消防人员抵达现场后，除参与抢救工作外，其余人员应从速远离

现场，以免影响或妨碍抢救工作的进行； 

4、现场有危险品、易燃易爆物品应迅速搬离。 

三、消防组成员注意事项： 

1、了解学校建筑格局及道路情况； 

2、了解电铺设的线路； 



3、了解学校内楼房装修材料的性质； 

4、清楚学校所有消防设施的放置地点； 

5、了解消防设备的保养维护与操作方法； 

6、了解火的走势； 

7、清楚逃生路线以便疏导他人逃生。 

8、在警戒线负责拦阻无关人员进入火灾现场。 

四、火灾原因调查： 

火灾发生后，学校要积极协助公安消防机关查明火灾原因，提供必要

的信息，属人为的火灾事故，坚持做到“三不放过”（原因没有查清不过，

事故责任不放过，没有落实防范措施不放过）的原则，进行严肃处理。 

为了确保师生员工人身、财产和公共财产安全，提高灭火技术水平和

应急疏散技能，在紧急情况下，能快速处置初期火灾事故，及时有效的扑

灭火灾，迅速疏散人员，减少火灾造成的财产损失，保障人员安全，特制

定本预案。 

一、组织机构： 

总指挥： 

副总指挥：党委书记、副校长 

成员：各科室负责人 

1、灭火组： 

组长： 



组员：校园 110 全体成员、义务消防队 

2、通信联络组： 

组长： 

组员：广播室成员 

3、疏散引导组： 

组长： 

组员：劳动生活部成员、班主任 

4、安全防护组： 

组长： 

组员：各班级治保委员 

5、救护组： 

组长： 

组员：校医室 

二、报警程序和接警处置程序 

1、无论任何部门（人员）发现火灾应立即向学校保卫科（82682528）

和“119”公安消防队报警； 

2、报警时要沉着冷静，应向消防队“119”接警人员讲清楚以下几个

内容： 

（2）失火的准确地理位置； 



（3）能够了解失火的情况，如起火时间、燃烧特征、火势大小、有

无被困人员、有无重要物品、失火周围有何重要建筑、行车路线、消防车

和消防队员如何方便地进入或接近火灾现场等等； 

（4）耐心回答“119”接警人员的询问； 

3、保卫科接到报警后，应立即采取以下措施： 

（1）组织义务消防队赶赴现场，并及时通知事故发生部位的人员或

电工切断着火部位的电源； 

（2）通知相关人员迅速集结，按本预案（四）的程序和措施组织疏

散和扑救，并立即向有关领导报告； 

（3）门卫值班人员在火灾事故期间，严格控制出入车辆和人员。 

三、应急疏散组织程序和措施 

疏散引导组在发生火灾时，先疏散被火势围困的人员，其次在进行火

势周围的物资疏散，同时要注意疏散人员自己的安全，疏散后的物资要放

在不影响消防车通道和利于火灾扑救的安全地点，物资的放置点要留有 1

至 2 名人员看守，防止疏散后有物资形成新的火点。 

1、在疏散时，要先疏散容易起火物资和贵重物资。 

2、消防队到达火场后，应听从公安消防人员的指挥进行疏散工作。 

四、扑救初期火灾的程序和措施 

1、灭火组在接到火警后，应迅速赶往失火地点，听从总指挥的统一

指挥实施灭火。在总指挥未到达的情况下，就近利用消防水源和灭火器材



迅速扑救火灾，防止火势蔓延（此时各单位的消防器材统一调用，事后由

学院补充）； 

2、灭火组人员到达火灾现场时，如发现有人员被火势周围，应先救

人，后救火，如发现有易燃易爆危险物品受到火势威胁时，应迅速组织人

员将易燃易爆危险物品转移到安全地点。 

3、如起火物为化学药品或易燃易爆危险物品时，应在确定无爆炸危

险的情况下，用干粉灭火器、沙子等物品进行扑救，用水将周围的可燃物

品淋湿，但严禁用水扑救化学药品或易燃易爆危险物品火灾；如不能确定

有无爆炸危险的，应在安全地点做好准备，等待消防部门的指挥人员的调

令和火灾现场总指挥、副总指挥的命令。 

4、在公安消防队到达火场后，应听从公安消防部门指挥人员的指挥，

配合灭火工作。 

五、通信联络、安全防护、救护的程序和措施 

1、通信联络组 

（1）通信联络组接到火警后，立即通知学校领导及消防安全责任人

和消防安全管理人及各小组成员到达火灾现场； 

（2）根据总指挥的指令，将破拆、停电、供水、车辆调配等灭火指

令传达到火灾现场的各小组； 

（3）将火场的进展情况及时反馈，保障火灾现场与外界的信息畅通

和寻求相邻单位支援的联络工作。 

2、安全防护组 



（1）安全防护组接到火警后，应首先控制车辆和无关人员进入校区，

同时迅速通知有关人员清理火灾区周围停放的车辆开出校区； 

（2）派一名人员到路口引导消防车和消防队员快速进入火灾现场； 

（3）火灾扑灭后，要全面检查现场，消灭遗留火种，并派人保护好

火灾现场，等待公安消防部门的监督检查，协助对火场进行现场调查。 

3、救护组 

（1）救护组接到通知后，要迅速组织医护人员准备好抢救器械、药

品、救护车等，迅速赶赴火灾现场，一旦有人受伤紧急实施抢救； 

六、要求 

全校各单位要依据学校的预案，建立本单位的灭火和人员疏散组织机

构，一旦发生火灾，学校各单位灭火组、疏散组与各单位的人员协调配合，

通力合作。 

一、适用范围 

本预案适用于学校预防火灾事故和火灾事故发生后应急处置。 

二、应急组织机构和职责 

为确保学校发生火灾时能顺利实施紧急疏散和灭火救援，设立总指挥、

现场指挥、灭火行动组、通信联络组、疏散引导组、救护警戒组、后勤保

障组。 

（一）总指挥 



由校长担任（校长未在现场则由在场的职位最高的校级领导担任），

负责领导指挥消防应急救援预案的实施，并及时做好与各有关部门的联络

工作。 

（二）现场指挥 

由学校分管安全的副校长担任，在总指挥的领导下，负责组织、指挥、

协调人员疏散和灭火工作，确保消防应急救援预案有序实施。学校其他校

级领导分别参与各行动组的组织指挥工作。 

（三）灭火行动组 

由安全保卫处负责人担任组长。负责按照预案或现场指挥领导的指令

扑救初期火灾，配合专业消防队进行灭火抢险。组员有学校义务消防员、

保卫人员等。 

（四）通信联络组 

由办公室主任担任组长。做到及时报警，保持通信联络畅通，保证各

种指令信息迅速、及时、准确传达。组员有办公室人员、信息中心人员和

火灾发生部位工作人员等。 

（五）疏散引导组 

由分管德育校长担任组长。负责组织师生的安全疏散撤离，确保师生

不进入着火现场。组员有德育处、教学处工作人员、班主任教师和有关功

能室的工作人员等。 

（六）救护警戒组 

由工会主席担任组长。负责配合引导消防车及消防人员进入着火现场

及医护人员救护、抢险火场被困人员及重要物资、化学危险品等；负责现



场警戒，维护现场秩序，看护抢救出来的物资。组员有火灾发生部位的工

作人员、校医和工会委员。 

（七）后勤保障组 

由总务主任担任组长。负责保障毛巾、水、食品和其他灭火物 

资、设施供应，做好灭火后现场的水、电、气抢修、恢复等工作。组

员有后勤工作人员。 

三、处置程序和措施 

（一）报警接警处置程序 

学校安全保卫办公室接警后迅速发出火灾声响警报（三次急促的铃

声），提示火灾发生，立即启动消防应急救援预案，并派人到约定地点接

引消防车进入火灾现场。 

总指挥、现场指挥及学校其他校级领导立即赶赴现场，预案各专业组

人员按照职责分工迅速到位（接报后 5 分钟内赶到），组织安全疏散人员、

物资和灭火扑救工作。 

（二）扑救初起火灾的程序和措施 

灭火行动组接到报警后，应立即赶赴着火现场，根据预案或现场指挥

领导的指令，迅速检查是否已切断起火现场电源、气源和火源，检查现场

是否已移除易燃、易爆物品，同时启用携带或利用就近配置的灭火器、消

火栓等灭火器材进行扑救。如火势较大，暂时扑灭不了，应根据现场情况

及时采取冷却、隔离等措施，防止火势进一步蔓延，待消防队赶到，配合

完成灭火任务。不能控制火情时，现场指挥员应立即下达所有人员撤离命

令。 



（三）应急疏散的组织程序和措施 

疏散引导组接到报警后，应立即赶赴着火现场，根据预案或现场指挥

领导的指令，疏通紧急疏散通道，组织处于着火层等受火灾威胁的楼层人

员，沿火灾蔓延的相反方向，向疏散走道、安全出口部位有序疏散。楼层

转角处要有老师负责接应，防止出现跳楼和踩踏事。情况危急时，可利用

逃生器材疏散人员。组织人员疏散时，应采取有效措施帮助无自我逃生能

力的低年级学生疏散。疏散时应遵循“先疏散现场师生，再疏散危险品及

物资”的原则。 

（四）通信联络的程序和措施 

通信联络组接到报警后，应立即赶赴着火现场，按照预案或现场指挥

领导的指令及时通知相关各组，迅速投入灭火战斗，同时迎接消防车辆，

注意保持通信联络畅通，及时准确地将各种指令、情况及信息上传下达，

并视情况与供水、供电、医院等单位联络，指挥员组织扑救初起火灾，利

用灭火器材实施扑救。 

（五）救护警戒的程序和措施 

救护警戒组接到报警后，应准备必要的医药用品，立即赶赴着火现场，

配合专职消防队员及医护人员有序开展救护工作。同时按照预案或现场指

挥领导的指令，对现场实行警戒，保证消防车畅通无阻，防止无关人员进

入现场。维护好现场秩序，避免人员伤亡。 

（六）后勤保障的程序和措施 

后勤保障组接到报警后，应按照预案或指挥员的指令，迅速调集准备

灭火所需物资、设备，为完成灭火、疏散、救护任务提供必要的支持和保

障。 



灭火工作结束后，救护警戒组要及时清点人数和派专人寻找可能被困

人员，并对着火现场实施警戒保护，严禁非相关人员进入现场，确保现场

的原始状态，并配合公安消防部门做好事故现场的调查工作。后勤保障组

在总指挥的安排下做好善后处置工作。 

（八）填写事故报告 

报告内容：火灾事故发生的时间、地点、伤亡人数，事故简要经过，

事故发生原因的初步判断，事故发生后己采取的措施和事故控制情况以及

报告人、报告单位。事故现场情况、伤亡人数发生变化后，学校应及时进

行补报。 

（九）后期处置 

2.信息发布。校园火灾事故发生后，有关信息发布工作要严格按照信

息归口、统一对外发布的原则进行。对新闻媒体发布的信息，经研究决定

后向社会发布。 

四、监督管理 

（一）宣传教育 

学校要定期对师生进行消防安全教育和疏散演练。通过课堂安全教育、

橱窗宣传、广播站、学校网站等多种形式，宣传和普及消防安全知识、自

救互救常识等。做好学校重大集会活动的消防安全教育。并按照消防安全

应急疏散预案，每学年至少进行一次演练。演练时，应当设置明显标识并

事先告知演练范围内的人员。演练结束，应做好记录，总结经验，根据实

际修订预案内容。 



1.图书馆、功能室、机房、体育馆、食堂等人员聚集场所的工作人员，

应严格执行防火部位的安全制度和安全操作规程，懂得正确使用灭火器和

消火栓；经常对本部位消火栓、灭火器材进行检查、维护、保养，保持其

良好状态；定期进行防火安全检查，认真做好记录。 

2.图书馆、功能室、机房、体育馆、食堂等处的工作人员下班前应切

断室内电源，关闭用电设施。 

3.定期检查应急照明设备是否正常使用，线路是否老化，保证疏散通

道的畅通。食堂、锅炉房定期检查设备运行情况，操作间、加工间等保持

通风；排油烟机要定期清洗，不留油垢；经常检查燃料管道（路）接口、

阀门，气体钢瓶必须与明火隔离摆放。保证用电、用气、用油的安全。 

为切实做好学校的消防安全工作，确保师生的生命安全，培养师生在

遇到火灾、地震等突发事件时的应变能力，特举行一次消防演习。 

一、演习主题： 

防火紧急疏散演习 

二、演习时间： 

某某某年 11 月 17日（周四） 

三、演习地点： 

学校楼层、操场 

四、参加对象： 

全校师生 



安全处、政教处、总务处 

六、组织机构： 

总指挥 

副总指挥 

医务 

七、前期准备： 

1、“消防安全”主题黑板报评比活动，为演习创设氛围； 

2、11 月 14 日（周一）晨会政教处叶晓敏老师做演习动员； 

3、11 月 15 日（周二）班会课组织学生观看学习《火灾逃生》视频； 

4、11 月 16 日（周三）学校教工大会上向全体教师说明演习的注意

事项和操作流程。 

八、具体流程： 

1、8：40 警报器响（由 zz 负责），一楼学生不排队，直接就近跑进

操场，二楼至五楼学生不排队，在任课老师的指挥下以最快速度跑下来

（行进路线按平时广播操进场的路线），进入操场； 

2、政教处叶晓敏老师总结紧急疏散所用时间、学生演习要求落实情

况。 

九、演习要求： 

1、警报器一响，放下手中一切事情和东西，以逃生为重。 



、疏散线路及顺序：一楼各班任课老师指挥学生就近跑入操场；二

楼东边楼梯口由初二（2）和（4）班的任课老师老师负责指挥疏散；中间

楼梯口由初三（4）班任课老师负责指挥疏散；西边楼梯口由初三（3）班

任课老师指挥负责；三楼东边楼梯口由高一（2）与高一（3）的任课老师

负责指挥疏散，西边由高一（6）班的任课老师负责指挥疏散；四楼东边

楼梯口由高二（2）与高二（3）的任课老师负责指挥疏散，西边由高二

（6）班的任课老师负责指挥疏散；五楼东边楼梯口由高三（1）与高三

（2）的任课老师负责指挥疏散，西边由高三（6）班的任课老师负责指挥

疏散；段长班主任就近协助楼梯口的老师指挥疏散。

3、不推搡，不拥挤，不开玩笑，不起哄，不恶作剧，不突然蹲下。 

4、快，但不比速度。 

5、一楼学生要以最快的速度跑到操场，以保证二楼至五楼的学生能

在最早的时间开始往下跑。 

6、演习过程中将在绿楼一楼层制造烟雾，要求师生在逃生过程当中，

要用手捂住口鼻。 

7、六名体育老师蒋对各段进行计时。 

注：各楼层行政干部安排 

五楼 

四楼 

三楼 

二楼 



为认真贯彻落实省、市安全生产委员会关于加强“公众聚集场所消防

安全标准化管理”的要求，全面提升学校消防应急能力，保障全体师生的

生命安全，结合学校人员聚集、年龄差异较大、自救能力相对较弱的实际

情况，特制定学校应急疏散预案，通过定期和有针对性的演练，达到提高

安全自我保护的意识和能力。 

一、学校消防应急疏散领导小组 

组长： 

副组长： 

组员： 

主要职责： 

1、学校发生火灾时，领导、组织、协调全体师生的有序疏散、抢险、

救治工作； 

2、在立即报警后，以最短时间向园区管委会、教育局报告情况，并

组织执行上级部门的指令； 

3、落实各项措施，把伤害和损失降到最小范围，并在 24 小时内以书

面形式向上级部门汇报； 

4、做好伤害人员的救治和安抚工作； 

5、协助有关部门做好相关的调查和处理工作。 

在学校消防应急疏散领导小组的领导下，设立应急抢险小组，组成人

员如下： 



1、出现险情，迅速到达出险地点，协助相关班级以最快速度疏散人

员； 

2、立即组织切断电源，启动增压水泵，组织、调度抢险器材，以最

快速度投入人员疏散和抢险工作； 

3、组织对伤害人员进行救治，并及时护送医院治疗； 

4、协助各班级按指定疏散通道有序、迅速、安全疏散； 

5、保护现场，阻止无关人员进入现场。 

二、消防应急疏散通道安排 

二楼东面八（6）、七（1）、七（2）班从东楼梯下楼，七（3）、七

（4）从二楼大厅楼梯向东下楼，七（5）、七（6）、七（7）班沿西楼梯

下至底楼后向南跑进到操场集合。 

三楼东面八（1）、八（2）班从东楼梯下楼，八（3）、八（4）经向

南走廊过生物实验室然后从右侧楼梯下楼，八（5）、八（6）经西面长廊

向南跑进然后从报告厅南边楼梯下，本九（4）、本九（5）、本九（6）

班经西侧楼梯下楼到操场集合。 

四楼东面 E 九（1）、九（2）班从东楼梯下楼，E 九（3）、E 九（4）

经电梯后楼梯下至底楼后向南跑进到操场集合。 

九（5）、九（6）从西楼梯下至底楼并向南跑进，本九（1）、本九

（2）经西侧向南长廊下，本九（3）沿西侧通道向南到西南侧楼梯下至底

楼，然后到操场集合。 



实验室：如实验室出现险情，或出现险情时学生正在实验室上课，由

实验室上课教师和实验室管理员配合，从就近楼梯将学生疏散至底层，并

集中到学校操场； 

其他办公室及后勤辅助部门：从就近通道疏散至学校操场。 

三、疏散顺序 

原则：服从指挥、防止挤拥、就近快速、相互配合。 

1、出现险情的建筑或楼层所在班级优先疏散，其他建筑或楼层按上

述疏散线路有序疏散； 

2、出现险情后，优先低年级学生疏散； 

四、消防疏散措施及要求 

1、出现险情后，所有工作人员必须绝对服从学校消防应急疏散领导

小组的统一指挥，以高度的责任感和尽最大的可能保障全体师生的生命安

全和国家财产安全； 

2、出现险情后，学校消防应急疏散领导小组和应急抢险小组成员应

立即到达现场，组织、指挥疏散和抢险工作； 

3、各班级接到疏散指令后，正副班主任必须立即到达所负责班级，

以最快速度切断班级电源、组织学生有序疏散；各年级组长立即到达所在

年级楼层，协助、督查各班级的疏散组织工作；其他任课教师应主动协助

相关班级做好疏散工作； 

4、各办公室人员在撤离办公室时应立即关闭电脑，拨掉电脑连接电

源； 



5、总务处范忆岗立即切断出险建筑物电源，启动消防增压水泵，并

引导消防人员就近接通消防龙头；食堂事务长立即关闭液化气总阀，防止

发生爆炸； 

6、全体人员疏散到操场后，按升旗排列顺序列队，由班主任进行学

生清点，清点情况立即报教导处（各年级组报年级组长处），办公室进行

教师清点；总务处进行后勤服务人员清点，以上清点情况立即报学校消防

应急疏散领导小组组长，在清点人员同时，由应急抢险小组人员对班级、

办公室进行查看，防止人员疏漏。 

7、由相关人员协助进行伤害、损失的清理、评估和上报工作。 

为预防我校发生火灾时，各项应急工作高效、有序地进行，最大地减

少人员伤亡和财产损失，根据上级指示、文件和有关规定，结合我校教育

工作实际，本着完善设备，预防为主的原则，在定期进行消防安全检查的

基础上，认真落实学校重点部位安全保卫责任区，做到防范于未然，切实

做到学校消防安全无事故。为应对突发的消防隐患，特制定学校消防安全

应急预案。 

一、应急机构的组成 

1、领导小组 

消防安全领导小组由杜育民书记任组长，加强对消防安全工作的领导。 

领导小组： 

组长：杜育民（党支部书记）副组长：袁喜平（副校长）通讯联络组：

姜国钰（办公室主任）安全防护救护组：金耀广（政教主任）疏散引导组：

王晓菊（政教副主任）灭火行动组：文旭林（总务主任） 



2、领导小组主要职责： 

（1）加强领导，健全组织，强化工作职责，完善各项应急预案 

1 的制定和各项措施的落实。 

（2）充分利用各种渠道进行消防安全知识的宣传教育、组织、指导

教育系统消防安全常识的普及教育，广泛开展消防安全和有关技能训练，

不断提高广大师生的防范意识和基本技能。 

（3）认真完善各种消防设施，定期进行检查，确保消防设施完好，

使之始终保持良好战备状态。 

（4）采取一切必要手段，组织各方面力量全面进行救护工作，把灾

害造成的损失降到最低点。 

（5）灾情结束，调动一切积极因素，迅速恢复教育教学秩序，全面

保证和促进社会安全稳定。 

3、各组成员主要责任： 

（1）通讯联络组及职责组长：姜国钰（办公室主任） 

（2）、安全防护救护组及职责组长：金耀广（政教主任） 

（3）、疏散引导组及职责 

2 组长：王晓菊（政教副主任） 

主要职责：了解学校报警设施和广播所在地；了解学校内楼房装修材

料的性质、了解火的走势；清楚指定的逃生路线。当处发生火灾时，迅速

确定安全逃生的路线，以便疏导他人逃生；引导相关人员迅速转移到安全

地带。 



（4）灭火行动组职责组长：文旭林（总务主任） 

主要职责：了解学校建筑格局及道路情况；了解电铺设的线路；了解

学校内楼房装修材料的性质；清楚学校所有消防设施的放置地点；了解消

防设备的保养维护与操作方法；了解火的走势；清楚逃生路线。安要求，

利用相关配置的消防器材及有关设施，全力进行补救。 

二、预警工作： 

1、加强广大师生宣传教育，做好教师、学生、家长消防知识普及工

作。 

2、加强各类值班值勤，保持通信畅通，及时掌握基层情况，全力维

护正常教学、工作和生活秩序。 

3、按预案落实各项人员、物资、道路、车辆情况，定期做好安全检

查。 

4、组织有关人员对所属建筑进行全面检查，封堵、关闭危险场所，

停止各项室内危险活动。 

5、加强对易燃易爆物品，有毒有害化学品的管理，加强对大型锅炉、

供电输电、机房机库等重要设备、场所的防护，保证防震减灾顺利进行。 

6、领导小组依法发布有关消息和警报，全面组织各项消防救护工作。

各有关组织随时准备执行任务。 

7、领导小组定期、不定期组织进行消防宣传、演练、演习。 

三、火警应急行动 

（一）发现火警立即通知。 



（二）火警发生全体人员注意事项: 

1、当处发生火灾时，全体人员应保持镇定，及时报警并迅速依据任

务分工和组长的命令担负起抢救工作，不可袖手等待消防人员前来抢救而

延误时机； 

2、迅速切断配电箱总电源； 

3、消防人员抵达现场后，除参与抢救工作外，其余人员应从速远离

现场，以免影响或妨碍抢救工作的进行； 

4、现场有危险品、易燃易爆物品应迅速搬离。 

（三）火灾后的有关行动 

1、领导小组组长、副组长得悉消防应急情况后立即赶赴现场指挥，

抢险救护人员及时赶赴现场待命。领导小组在上级统一组织指挥下，迅速

组织本级抢险救灾。 

（1）迅速发出紧急警报，组织滞留在各种建筑物内的所有人员撤离。 

4（2）迅速关闭、切断输电、燃气、供水系统（应急照明系统除外）

和各种明火，防止滋生其他灾害。 

（3）迅速开展以抢救人员为主要内容的现场救护工作，及时将受伤

人员转移并送至附近救护站抢救。 

（4）加强对重要设备、重要物品和历史文物的救护和保护，加强校

园值班值勤和巡逻，防止各类犯罪活动。 

2、积极做好广大师生的思想宣传教育工作，迅速恢复正常秩序，全

力维护社会安全稳定。 



3、迅速了解和掌握本系统受灾情况，及时汇总上报。 

4、火灾发生后，学校要积极协助公安消防机关查明火灾原因，提供

必要的信息，属人为的火灾事故，坚持做到“三不放过”（原因没有查清

不过，事故责任不放过，没有落实防范措施不放过）的原则，进行严肃处

理。 

为确保全体在校师生的生命财产安全，确保学校教育教学工作的顺利

开展，防止事故的发生，力保事故发生时损失减少，危害降低，能快速、

高效、合理有序地处置消防事故，根据文件与会议精神和相关法律法规，

结合我校消防环境的实际，制定本预案。 

（1）、组长负责定时召开消防安全工作领导组会议，传达上级相关

文件与会议精神，部署、检查落实消防安全事宜。 

（2）副组长具体负责组织对紧急预案的落实情况，未雨绸缪，做好

准备，保证完成校领导部署的各项任务。 

（3）领导组各组员具体负责火险发生时全校各年级、各部门突发事

件的处理、报告、监控与协调，保证领导小组紧急指令的畅通和顺利落实；

做好宣传、教育、检查等工作，努力将火灾事故减小到最低程度。 

（4）消防安全领导组织机构下设通讯组、灭火组、抢救组、紧急疏

散组，分别具体负责通讯联络、组织救火、抢救伤员、疏散师生等工作。 

（二）灭火组：组长：郭正东副组长袁云斗（总务处主任）、成员：

总务处工作人员，各门卫（负责消防设施完善和消防用具准备，负责检查

全校各办公室、教室、宿舍、图书馆和计算机房等办公地点的用电、用火

安全；火险发生，立即参加救火救灾工作） 



（三）抢救组：组长：周丽平（校医负责人）成员：黄梅龚光伟（负

责做好及时送往医院的准备工作，负责火险发生时受伤师生员工的紧急处

理和救护） 

（四）紧急疏散组：学生组组长：郭正东，王坤平成员：各班班主任

（负责制定紧急疏散方案，明确各班逃生途径与办法，负责所在年级、所

管班级学生紧急疏散）；宿舍组组长：柳啟鹏成员：卢富华等舍务管理成

员（险情发生时，负责疏导各宿舍学生逃离）；图书馆组组长：王德珍成

员：全体图书馆同志（负责图书馆各处的消防安全与紧急情况下的学生疏

散与逃生）。 

1、发现火情，在场人员要立即引导室内人员进行有序疏散，并迅速

利用室内的消防器材控制火情，争取把火情扑灭于火灾初级阶段。 

2、如不能及时控制、扑灭火灾，在场人员要立即采取措施妥善处理

（如切断电源等），防止火势蔓延。 

3、在场人员要以最快的方式向领导成员汇报，尽快增加援助人员，

协力救火。 

1、火情发生后，按照灭火预案，管理人员及各工作人员要立即通知

学校领导小组，尽快增加援助人员，如发生重大火情，同时向“119”报

警，并根据火情发生的位置、扩散情况及威胁的严重程度逐个通知区域人

员撤离。 

2、消防管理人员应正确引导撤离师生奔向疏散通道，并将告知正确

的逃生方法，其余的工作人员按照既定位置，统一使用灭火器灭火，并进

行伤员抢救等工作。 



3、为更好地应付紧急情况，消防管理人员及全校工作人员必须一切

听从现场指挥部的指挥。 

4、灭火组的同志必须接受基本灭火技术的培训，正确掌握必要的方

法进行灭火，紧急疏散组人员要切实保证逃生师生的安全撤离。特殊位置，

如图书馆、计算机中心必须特殊管理与培训。 

为真贯彻落实市教育局有关学校安全工作通知精神，落实预防为主的

安全管理思路，确保在发生火灾时，各项应急工作高效、有序地进行，最

大限度地减少人员伤亡和财产损失，根据上级教育行政部门及消防部门的

要求，结合我校实际情况，特制定本预案。 

一、消防应急机构。 

1、总指挥： 

副总指挥： 

指挥部成员： 

孙晓晓 

总指挥职责： 

保证现场抢险救灾、人员运送、现场用车、工具、和其它物质等。同

时，负责现场的安全保卫、保护、治安管理、人员查询。组织营救受害人

员。组织撤离、预防和制止各类破坏活动。对肇事人员采取监控措施。 

2、防护、救护组： 

组长： 



职责：负责组织抢救队伍，在 120 救护人员来到之前，利用现有医疗

设施，挽救伤员。 

3、灭火行动组： 

组长： 

组员： 

职责：利用校内配置的消防器材及有关设施，全力进行扑救。 

4、疏散行动组： 

组长： 

职责：引导全体师生迅速转移到安全地带，并负责重要物品的看守工

作。 

5、通讯联络组： 

组长： 

6、善后处理组： 

组长： 

职责：根据实际安排情况，协调民政、社会保险，保险部门妥善安排

人员的后事处理工作。组织接待好伤亡人员家属的安置、交通、住宿工作，

防止发生上访和集体越级上访事件。 

二、应急救援程序： 

1、事故发生后，学校安排事故应急组救援指挥部，根据事故的类别

采取救援行动。并立即向上级做特大事故的应急指挥部报告。 



2、指挥部各成员负责应迅速到达现场，按照各自的职责组织实施应

急救援工作。 

3、事故发生初期，应按本学校的特大安全事故应急救援预案积极采

取自救措施，防止事故扩大。 

4、事故处理结束后，及时总结本次事故教训和改进措施。 

为加强和规范学校消防安全管理，预防火灾和减少火灾危害，根据

《中华人民共和国消防法》以及《事业单位消防安全管理规定》，结合学

校实际，特制定本消防安全应急预案。 

一、指导思想 

为了维护全校师生的人身安全和公私财产安全，实现学校全面、协调、

可持续发展，构造可持续发展，构造 集中领导，统一指挥，反应灵敏，运转高效集中领导，统一指挥，反应灵敏，运转高效 的消防安

全应急体系，全面提高学校应对火灾的能力。 

二、制定预案的目的 

制定消防应急预案，是为了在学校面临突发火灾事故时，能够统一指

挥，及时有效地整合人力、物力、信息等资源，迅速针对火势实施有组织

的控制和扑救，避免火灾现场的慌乱无序，防止贻误战机和漏管失控，最

大限度地减少人员伤亡和财产损失。 

三、组织机构及职责 

总指挥 

副总指挥 

成员：全体老师 



迅速引导人员疏散，及时控制和扑救初起火灾；协调配合公安消防队开展

灭火救援行动。

下设五个专门工作组 

（一）灭火行动组 

队长 

成员 

义务消防队职责：现场灭火、抢救被困人员。 

义务消防队可进一步细分为灭火器灭火小组、水枪灭火小组、物资疏

散小组等。 

（二）疏散组 

组长 

成员：当值的老师和空课的老师。 

疏散引导组职责：引导人员疏散自救，确保人员安全快速疏散。在安

全出口以及容易走错的地点安排专人值守，其余人员分片未及时疏散的人

员，并将其疏散至安全区域。（疏散路线：按出操路线行走、疏散地点：

运动场） 

（三）安全防护救护组 

组长 

成员 



构。

（四）火灾现场警戒组 

组长 

成员：保安两人 

火灾现场警戒组职责：控制各出口，无关人员只许出不许进，火灾扑

灭后，保护现场。 

（五）后勤保障组 

组长 

成员 

后勤保障组职责：负责通信联络、车辆调配、道路畅通、供电控制、

水源保障。 

四、火灾处置一般程序 

（一）报警：学校员工、值班人员发现火情后应立即向学校的领导报

警，根据火情可直接报警，根据火情可直接报 火警。 

（二）接警：应立即向学校领导和消防应急指挥部报告，通知各工作

小组和义务消防队启动应急预案。 

（三）处置：指挥各工作小组、义务消防队迅速集结，按照职责分工，

进入相应的位置开展灭火救援行动。 



疏散的重要物资，查清有无人员被困于火场中以及有哪些重要物资需要疏

散，并将情况及时告知火场指挥员。

五、善后工作 

火灾扑灭后，协助公安消防部门： 

（一）保护火灾现场； 

（二）查明火灾原因； 

（三）调查火灾损失。 

第一条为加强与规范公司消防安全管理，预防火灾与减少火灾危害，

根据《中华人民共和国消防法》以及《机关，团体，企业，事业单位消防

安全管理规定》，结合公司实际，特制定本消防安全应急预案。 

第二条制定消防应急预案，是为了在公司面临突发火灾事故时，能够

统一指挥，及时有效地整合人力，物力，信息等资源，迅速针对火势实施

有组织的控制与扑救，避免火灾现场的慌乱无序，防止贻误战机与漏管失

控，最大限度地减少人员伤亡与财产损失。 

第三条公司成立消防安全应急指挥小组，负责公司火灾现场指挥，消

防安全应急指挥小组由单位负责人与分管安全经理及有关部门成员组成。

消防应急指挥小组职责：指挥协调各工作小组与义务消防队开展工作，迅

速引导人员疏散，及时控制与扑救初起火灾;协调配合公安消防队开展灭

火救援行动。 

具体分工如下： 

负责立即组织人员进行扑救。 



负责现场物资，车辆的调度。 

第四条根据人员的变动及时调整义务消防人员，每年对消防人员进行

业务知识培训与实战演习，教育全体职工学习灭火器使用常识，掌握防火

灭火器灭火要点与自救器材的完好情况，及时更换过期与失效的灭火器，

保证灭火器的正常有效。 

第五条火灾事故应急措施 

(一)报警：公司员工，值班人员发现火情后应立即向公司安全部门报

警，根据火情可直接报警，根据火情可直接报 火警。 

(二)接警：安全部门接警后，应立即向公司领导与消防应急指挥小组

报告，通知各工作小组与义务消防队启动应急预案。 

(三)处置：指挥各工作小组，义务消防队迅速集结，按照职责分工，

进入相应的位置开展灭火救援行动。对火灾现场人员有序的进行疏散。扑

救火灾时按照救火灾时按照 先控制，后灭火：救人重于救火：先重点后一般先控制，后灭火：救人重于救火：先重点后一般 的灭火战

术原则。并派人及时切断电源，接通消防水泵电源，组织抢救伤亡人员，

隔离火灾危险源与重要物资，充分利用单位的消防设施器材进行灭火。伤

员身上燃烧的衣物一时难以脱下时，可让伤员躺在底墒滚动，或用水洒扑

灭火焰，并立即送医院进行救治。 

(四)协助消防员灭火。在自救的基础上，当专业消防队到达火灾现场

后，火灾事故应急指挥小组要简要的向消防队负责人说明火灾情况，并全

力支持消防队员灭火，要听从消防队的指挥，齐心协力，共同灭火。 

(五)保护现场。当火灾发生时与扑救完毕后，指挥小组要派人保护好

现场，维护好现场秩序，等待对事故原因及责任人的调查，同时应立即采



从而将火灾事故对环境造成的污染降低到最低限度。

(六)火灾扑灭后，由安全部门协助公安消防部门，查明火灾原因，调

查火灾损失。 

第六条火灾事故调查处置。按照公司事故(事件)报告分析处理制度规

定，消防安全应急指挥小组在调查与审查事故情况报告出来以后，作出有

关处理决定，重新落实防范措施。并报公司应急抢救领导小组与上级主管

部门。 

第七条应急物质 

常备药品：消毒用品，急救物品(绷带，无菌敷料)及各种常用小夹板，

担架，止血袋，氧气袋，灭火器等救火物资。 

注意事项 

1，贵重的书画文物及重要的档案资料等，一旦着火不可用水扑救。 

2，那些比重轻于水的易燃液体着货后不宜用水扑救，因为着火的 

易燃体会漂在水面上，到处流淌，反而造成火势蔓延。 

3，高压电器设备失火不能用水来扑救，一是水能导电容易造成电器

设备短路烧毁。二是容易发生高压电流沿水柱传到消防器材上，使消防人

员造成伤亡。 

安全责任，重于泰山。消防是学校安全教育和安全管理的重要内容。

因此，学校常规管理中，加强消防安全管理就是切实保障师生生命财产安

全的重要措施。当学校发生消防事故时，能及时正确地反应，将损失降低

到最低程序，切实保障全校师生教职员工的安全与健康，特制定本预案。 
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