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   it 稽核经理岗位职责  

    岗位任职资格如下:  

    1、管理类等相关专业,大学本科或以上学历;  

    2、英语读写顺畅;  

    3、10 年以上大中型企业管理体系主导、it 工程、管理

流程设计工作经验,标准化管理,具备良好的职业素养,注重

组织、计划、控制、速度、质量、安全、细节、结果。  

    4、懂 vcenter、vmware  

    工作内容如下:  

    1、工作关系隶属总裁特助;  

    2、负责 it 稽核室综合日常管控;  

    3、依据公司年度规划,进行部门量化处理;  

    4、负责公司总部及其下属子公司、分公司、事业部等

的 it 工程综合技术处理和日常管控、服务,确保公司网络、

软件等安全运作;  
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    5、负责公司网站的日常维护和版面、内容更新、登录

等;  

    6、负责根据公司年度、中期规划,实施导入各类先进管

理体系,并主导推行、培训、运作、监督、指导、检讨、更

新等;  

    7、负责依据行政人力资源中心实施的组织变革后的流

程再造工程之流程设计、更新、维护、监察等;  

  店铺经理/店长——golden goose（上海国贸汇 one itc）

岗位职责描述岗位要求  

    职位描述：  

    日常营运：  

    1.通过指导和训练建立有能力而强大的团队， 建立团

队精神及团队内部沟通  

    2.负责每日店铺营运以确保每日完成销售指标  

    3.组织店铺晨会， 保持店铺高度整洁  

    4.控制发票和满足预算目标，管理销售收入和备用现金  

    5.向办公室及零售经理汇报费用， 销售报告及分析  

    6.维护店铺陈列以确保商品的展示和品牌的形像  

    7.日常库存管理  

    员工管理：  

    1.根据公司政策管理员工的表现  

    2.时常提供上岗培训和指导来发展和提高销售人员的
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能力  

    销售指标：  

    1.管理， 指导和鼓舞员工完成销售目标  

    2.为销售人员提供现场支持以便完成销售目标  

    客户服务和发展：  

    1.处理员工投诉  

    2.发展和维护 vip 客户  

    3.跟踪和维护公司客户信息数据  

    4.管理，指导和激发员工提供卓越的客户服务以确保客

户满意  

    职位要求：  

    1.五年以上店铺经理经验  

    2.熟悉女装时尚及奢侈品行业， 了解品牌及时尚趋势

的发展  

    3.具有良好的沟通技巧及人际关系  

    4.注重客户服务和结果  

    5.积极主动，注重形象及细节  

  it 行业客户经理岗位职责 it 行业客户经理职责任职要求  

    it 行业客户经理岗位职责  

    职责描述:  

    1.从事软件外包服务及解决方案的客户管理与销售工

作;  
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    2.根据领导的指示制定业务目标，维持客户关系，快速

响应客户需求;  

    3.执行商务竞标与落实商业合同以及合同执行，跟踪项

目的实施与人员的交付进度;  

    4.协调与配合部门内部或公司内部其他部门工作，如招

聘，交付等;  

    5.员工关怀，交流。客户驻场员工的日常管理  

    6.制定工作目标，实施工作内容，利用 office 办公软

件与公司 erp 系统执行工作;  

    7.领导交代的其他工作。  

    岗位要求:  

    1.本科及以上学历，专业背景市场营销、计算机、人力

资源等相关专业毕业  

    2.2 年及以上金融软件或软件服务外包解决方案销售经

验;了解银行及金融信息体系和产品;  

    3.过往有良好的销售记录和客户的口碑，具备良好的销

售技巧和节奏控制;思路清晰，语言表达能力强;  

    4.有金融行业客户服务经验和客户资源;英语可以口语

交流;  

  区域 it 经理岗位职责  

    地产南京区域 it 信息主管/经理 正荣 正荣集团有限公

司,正荣,正荣集团,正荣 工作职责:  
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    1、公司信息化建设工作;  

    2、企业 erp、oa 等办公系统的运营及维护;  

    3、公司数据库、电话网及邮箱管理;  

    4、公司日常会议、大型活动及业务支持;  

    5、公司 it 相关固定资产管理。  

    任职资格:  

    1、全日制本科及以上学历,计算机相关专业;  

    2、3 年以上相关岗位工作经验;  

    3、有良好的工作态度和服务意识,积极热情。  

  it 部门经理岗位职责职位要求  

    职责描述：  

    岗位职责：  

    1）根据企业发展需要，负责主持 it 体系规划、系统开

发设计和搭建工作；  

    2）根据企业发展和管理需求，评估企业现有信息化系

统软硬件环境，审核升级和扩 充的可行性与合理性，促进

企业内外部信息系统环境的改善，整合优化企业现有信息化

管理 系统，并制定相应实施方案；  

    3）根据企业发展需要，挖掘企业信息资源、制定企业

信息化战略、合理布局企业信 息化、评估信息化对企业的

价值， 负责企业信息安全，编制和完善公司数据标准及信

息保 密制度，确保企业 it 系统安全、高效、稳定运行；  
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    4）负责团队建设及人员的激励、培养、绩效考核工作。  

    职位要求：  

    1）计算机及相关专业，本科以上学历；  

    2）有中大型企业信息化工作经验，3 年以上信息化开发

及管理经验；  

    3）熟悉大型工业企业，从事过 erp系统(金蝶或用友)/oa

系统/plm 系统/crm 系统的需求梳理、业务流程梳理、产品

功能设计、应用系统架构设计等方面工作的经验；  

    4）具备良好的逻辑思维能力，分析与解决问题的能力，

为人诚信，抗压力强；  

    5）具备良好的敬业精神和团队合作精神，善于沟通及

管理技术服务团队。  

    岗位要求：  

    学历要求：大专  

    语言要求：不限  

    年龄要求：不限  

    工作年限：3-4 年经验  

  it 运维经理岗位职责 it 运维经理职责任职要求  

    it 运维经理岗位职责  

    岗位职责:  

    1、参与公司项目的 it 方案的编制、论证和实施;  

    2、参与 it 运维信息化流程建立、管理、执行;  
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    3、参与公司信息基础架构管理、维护、执行;  

    4、提供 it 基础服务，包括但不限于服务器、网络、邮

件、通讯、存储、备份等基础服务;  

    5、负责应用系统运维，包括但不限于 sap、teamcenter、

mes、oa、crm、srm、wms 等应用系统;  

    6、it 运维人员团队管理。  

    二、任职要求:  

    1、计算机相关专业全日制本科毕业，985/211 学校优先;  

    2、5 年以上电子制造业背景 it 运维经验，2 年程序开

发经验;  

    3、10 年以上工作经验，5 年以上 it 团队管理经验;  

    4、熟悉开发语言其中一种，包括但不限于 c#、java 等;  

    5、熟悉 sqlserver 数据库，包括日常管理、sql 调优等;  

    6、熟悉 it 基础架构，对趋势有一点理解，包括但不限

于 saas 模式、云计算等;  

    7、熟悉 windows/linux 服务器和各种应用配置，包括

但不限于 ad、exchange、lotus、printer、fileserver 等;  

    8、熟悉防火墙、路由器、交换机运行机制配置，理解

tcp/ip 协议，熟悉路由、交换的基本原理等;  

    9、熟悉制造业的信息化架构，对制造业的信息化有深

刻的理解，了解行业趋势;  

    10、熟悉制造业常用的信息系统应用，包括但不限于 ad、
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exchange、lotus、printer、fileserver 等;  

    11、熟悉电子制造业基本运营流程，包括不限于采购、

销售、制造、仓库、质量、财务等;  

    12、熟悉制造业一般概念，包括不限于 bom、工艺、moq、

l/t 等  

    13、pmp、mcse、ccna 优先;  

    14、熟悉 itil、iso20000、iso27001 体系等优先。 一、

岗位职责:  

    1、参与公司项目的 it 方案的编制、论证和实施;  

    2、参与 it 运维信息化流程建立、管理、执行;  

    3、参与公司信息基础架构管理、维护、执行;  

    4、提供 it 基础服务，包括但不限于服务器、网络、邮

件、通讯、存储、备份等基础服务;  

    5、负责应用系统运维，包括但不限于 sap、teamcenter、

mes、oa、crm、srm、wms 等应用系统;  

    6、it 运维人员团队管理。  

    二、任职要求:  

    1、计算机相关专业全日制本科毕业，985/211 学校优先;  

    2、5 年以上电子制造业背景 it 运维经验，2 年程序开

发经验;  

    3、10 年以上工作经验，5 年以上 it 团队管理经验;  

    4、熟悉开发语言其中一种，包括但不限于 c#、java 等;  
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    5、熟悉 sqlserver 数据库，包括日常管理、sql 调优等;  

    6、熟悉 it 基础架构，对趋势有一点理解，包括但不限

于 saas 模式、云计算等;  

    7、熟悉 windows/linux 服务器和各种应用配置，包括

但不限于 ad、exchange、lotus、printer、fileserver 等;  

    8、熟悉防火墙、路由器、交换机运行机制配置，理解

tcp/ip 协议，熟悉路由、交换的基本原理等;  

    9、熟悉制造业的信息化架构，对制造业的信息化有深

刻的理解，了解行业趋势;  

    10、熟悉制造业常用的信息系统应用，包括但不限于 ad、

exchange、lotus、printer、fileserver 等;  

    11、熟悉电子制造业基本运营流程，包括不限于采购、

销售、制造、仓库、质量、财务等;  

    12、熟悉制造业一般概念，包括不限于 bom、工艺、moq、

l/t 等  

    13、pmp、mcse、ccna 优先;  

    14、熟悉 itil、iso20000、iso27001 体系等优先。  

  it 流程经理岗位职责 it 流程经理职责任职要求  

    it 流程经理岗位职责  

    流程与 it 高级经理 吉祥腾达 深圳市吉祥腾达科技有

限公司，吉祥腾达 负责公司流程与 it 团队的规划、梳理、

建设和运营:  
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    1)各领域流程架构设计与梳理  

    2)业务流程梳理、打通与优化  

    3)流程管理体系建设、流程运行分析改善  

    4)it 团队建设、业务流程 it 化，it 项目的主导与实施

等  

    5) 负责业务流程相关体系、方法和工具的培训，推动

体系内提升流程管理意识和能力  

    任职要求:  

    1) 本科及以上学历，5 年以上流程管理、运营管理相关

工作经验;  

    2) 具有成功的流程设计、流程优化、流程再造、it 有

无到有等流程 it 领域管理实践经验;  

    3) 熟练掌握流程管理理论知识体系和方法;  

    4) 良好的项目管理能力、数据分析能力和语言表达能

力。  

    5) 具有良好的逻辑思维  

  it 项目经理助理岗位职责 it 项目经理助理职责任职要求  

    it 项目经理助理岗位职责  

    岗位职责  

    1. 参与公司信息化规划与设计，包括it 战略、大数据

风控体系、风险管理体系规划等。  

    2. 协助项目经理进行用户需求调研、需求分析、方案
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设计、项目立项、系统开发、测试、系统部署实施等过程管

理。  

    3. 参与协调和沟通项目所涉及的各方及各成员，如系

统外包供应商成员等。  

    3. 参与现有租赁业务管理系统与网络安全的日常技术

支持与解答。  

    任职条件  

    1、985、211、双一流院校计算机相关专业全日制本科

或以上学历。  

    2、能主动沟通、有良好的团队合作意识。  

    3、学习能力强，有良好的沟通表达协调能力和责任心。  

    4、一至两年工作经验，参与实施过甲方信息化系统建

设项目的优先。  

    5、专注人工智能、机器学习者优先。  

  it 应用项目经理岗位职责  

    it 应用系统项目经理 上海汇伦生命科技有限公司 上

海汇伦生命科技有限公司,上海汇伦,汇伦 岗位职责:  

     负责 it 项目的生命周期管理如项目计划编制,需求

调研及文档撰写,和业务部门沟通并细化需求规格并形成需

求规格说明书,开展业务流程设计、安全设计、系统接口设

计和结果设计,参与系统搭建,并执行系统测试,在系统测试

中进行质量控制活动。组织用户验收测试、汇总系统缺陷提
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出解决方案并跟踪解决。撰写测试案例、测试问题汇总和测

试报告。用户验收测试后部署系统上线,系统发布正式使用

前发布业务沟通计划并组织业务培训。  

     负责系统安全。在系统需求设计的时候,提出安全需

求(如访问权限、角色、接口安全、访问日志记录、密码管

理、账号接入、平台安全等)及相应的安全设计。测试阶段

保证安全需求得到满足。系统运维阶段组织系统安全活动如

权限定期审核、日志审核、访问审核、漏洞管理。  

     配合内外部审计并提供相关的资料。  

     系统上线后负责 it 系统的运维管理。定期查看系统

运行状态、记录业务部门反馈和平时巡检发现的问题并及时

解决。  

     负责部分基础设施如应用系统服务器的运行管理,

如操作系统运行日志审核、补丁管理、漏洞管理等  

     负责项目实施及运维期间的跨部门协调活动,如组

织项目需求调研会,各部门实施协调会、业务培训、问题讨

论会等获取一致性同意  

    岗位要求:  

    5 年以上 it 项目实施经验。组织过跨部门实施、协调活

动。  

    3 年以上制药企业内部应用系统实施经验,如采购管理

系统,人事管理系统,crm,销售绩效管理系统,实验室管理系
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统等,包含系统选型,业务需求分析,系统架构,项目管理,系

统测试、上线并运维。  

    具有制药企业药物研发、临床、生产或营销其中一个或

多个相关领域的 it项目实施经验。具有研发实验室信息化、

生产信息化规划、实施的优先考虑。  

    熟悉计算化验证方法,熟悉计算机系统合规性基本原理。  

    熟悉药企 gmp,glp,gcp,gsp 等法规要求。  

    具有很强的执行力与过程管控。  

    在项目管理过程中,能提出自己的评估和判断,针对业

务或技术领域能提出备选方案并获得相关方一致性同意,推

动项目进展。  

    能灵活运用多种方式方法进行问题管理、进度管理、项

目人员管理。  

    有责任心、敬业精神及良好的人际交流能力  

  it 经理岗位职责 it 经理职职要求   

    it 经理岗位职责  

    职责描述:  

    1、负责公司软件项目的规划、设计、开发、管理等工

作;  

    2、负责项目系统的总体设计，负责系统各个模块的详

细设计的评审和定稿，制定支援复杂业务流，统计分析，数

据挖掘等的解决方案;  
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    3、负责软件项目的整体框架设计、核心代码开发，制

定合理的技术路线，解决系统建设，开发效率，运行质量，

用户体验中的问题;  

    4、持续优化项目流程，在保证产品的质量的同时实现

产品的快速迭代和频繁发布;确保软件项目全部工作在预算

范围内按时、按质、按量完成，并能根据实际突发情况进行

调整项目进度计划。  

    5、负责团队建设，团队人员的工作目标制定、绩效考

评及培训，激励团队士气，提高团队整体技术和业务能力。  

    任职要求:  

    1、本科以上学历，计算机软件或相关专业;  

    2、5 年以上 java 开发经验，基础扎实，熟悉 j2ee 体系

结构;精通 oracle，mysql 等关系型数据库以及 sql 语言以

及数据库 sql 调优，了解 mongodb 等 nosql 数据库;  

    3、熟悉软件研发流程，有多个项目开发管理成功经验;

有开发团队管理经验，善于激励、培养和引导团队，有很强

的沟通和协调能力;  

    4、有一定的用户需求分析和理解能力，有较强的应用

功能设计和数据设计能力，精通软件设计模式，熟悉掌握其

中的一些建模工具使用，能根据较复杂业务逻辑独立设计数

据模型和数据间关系;  

    5、具有良好的技术方案设计能力和设计方案文档编写
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能力，具有一定的培训能力和培训辅导经验;  

    6、熟练使用版本管理工具 svn，git，了解项目管理工

具 maven 或 gradle。  

    7、有敏捷开发管理经验者优先;有互联网公司管理经验

者优先;  

    8、2 年以上系统架构设计经验，至少领导过 1 个产品的

架构设计者优先。  

  it 高级经理岗位职责  

    it 高级经理 张江高科 上海张江集成电路产业区开发

有限公司,张江高科,张江 职责描述:  

    负责公司信息化建设工作,负责公司 oa,erp、crm、智慧

园区等业务系统开发建设、负责公司自建自维核心数据库工

作。  

    任职要求:  

    1、5 年以上相关从业经验,大型企业相关从业者优先;  

    2、网络工程、计算机、信息技术等相关专业毕业,本科

及以上学历,5 年以上业务系统开发和数据库开发工作经验,;  

    3、熟练使用常用的编程语言,熟悉信息系统建设管控全

程;  

    4、 熟悉软件项目开发和管理的流程规范,至少具备 2

个以上大型项目完整的组织与实施经验,5 年以上项目团队

管理经验;  
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以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/19601315204

4011010

https://d.book118.com/196013152044011010
https://d.book118.com/196013152044011010

