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工程资料是指从工程项目的提出、筹备、勘

测、设计、施工到竣工投产等过程中形成的

文件材料、图纸、图标、计算材料、声像材

料等各种形式的信息总和。

定义

工程资料可以按照不同的分类方法进行划分，

如按照项目阶段、资料性质、专业领域等。

分类

定义与分类



经验总结
工程资料是工程项目实施过程中的经验总结，对于今后的类似项目具有重要的

参考价值。

历史记录
工程资料是工程项目实施过程的重要历史记录，对于项目的后期维护、改建、

扩建等具有重要意义。

法律依据
工程资料是工程项目质量、安全、环保等方面的法律依据，对于项目的合规性、

合法性具有重要作用。

工程资料的重要性



真实性 完整性

工程资料的管理原则

工程资料必须按照规定的分类和整

理方法进行归档，确保资料的系统

性和可追溯性。

04

工程资料必须真实反映工程项目的

实际情况，不得有虚假记录。
01

工程资料必须准确无误，数据和信

息必须可靠，不得有误差。
03

工程资料必须完整齐全，包括项目

全过程的各类文件材料，不得有遗

漏。

02

准确性 系统性
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