
疫情防控办公室消毒方案（精选 10 篇） 

 

    疫情防控办公室消毒方案篇 1  

    根据《有关做好全省村(社区)党组织和第十一届村(居)民委员会

选举工作的指导意见》、《市村(社区)党组织和第十一届村(居)民委员

会选举工作实施方案》和《市村(社区)党组织和第十一届村(居)民委

员会选举工作实施方案》要求，现结合我镇实际，制定如下实施方案。

为做好村两委换届选举新冠疫情防控工作，确保全镇村(居)两委换届

工作顺利进行，根据省、市相关文件要求，结合我镇实际，特制定如

下工作方案：  

    一、总体要求  

    各村(居)委会要统筹做好村两委换届选举与新冠疫情防控工作，

克服麻痹思想、侥幸心理，既要切实落实冬春季疫情防控工作各项措

施，又要防范在村两委换届选举中出现疫情防控风险，保证全镇换届

选举工作平稳有序进行。  

    二、实施人员分类管理  

    1.对参选人员实行全面登记，做好人员健康管理。对所有参选人

员进行排查、登记、造册；对所有从境内外返乡的参选人员均需按照

《省新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控应急指挥部令》(第 23 号)对

来(返)赣人员要管控到位的要求落实集中隔离、居家健康监测和核酸

检测等防控措施，核酸检测结果为阴性并赋予健康绿码的，方可参加

现场选举。  

    2.对换届选举工作人员进行健康监测和申报。所有换届选举工作

人员在选举前 14 天均须进行健康监测和申报。申报状况正常并取得

健康绿码者方可参加选举服务工作，出现感冒、发热、咳嗽、腹泻等

症状的人员，一律进行核酸检测，检测结果正常的，方能参加选举服

务工作。  

    3.属于新冠疫情确诊病例、疑似病例、无症状感染者及其密切接

触者、病例处于出院后的隔离医学观察期、无症状感染者处于解除隔

离治疗或集中隔离医学观察后的医学观察随访期、境内外返乡人员持

7 日内核酸检测阴性证明但仍处于 14 天居家健康监测期等情况的人



员，不得参加现场选举和服务工作，可通过委托投票方式表达个人意

愿。  

    三、加强重点环节防控  

    1.选举前准备  

    (1)加强组织领导。按照谁举办、谁负责原则，切实落实属地疫

情防控责任。各村(居)委会要落实村两委换届期间主体责任，建立疫

情防控领导组织，明确责任主体、健全组织体系、细化防控措施、明

确应急队伍、细化职责到人。镇卫生院协助开展疫情防控培训，提供

疫情防控技术指导，落实村两委换届期间相关医疗卫生保障和应急处

置工作。  

    (2)做好物资储备。储备适量的医用口罩、消毒剂、洗手液、额

温枪等防控物资。配备必要的医护人员、防疫设施设备，确保病例发

生时及时转运。  

    (3)开展预防性消毒。加强村(居)委会办公区域，便民中心和室内

公共活动区域通风，保持环境清洁卫生，垃圾做到日产日清每日进行

清洁消毒。做好选举场所选举前的卫生清洁和预防性消毒工作，保持

通风良好。  

    (4)开展疫情防控宣传。选举前要向全体参选人员宣传疫情防控

政策、普及疫情防控知识，引导群众养成 1 米线、勤洗手、不扎堆、

咳嗽打喷嚏注意遮挡、坚持科学佩戴口罩等良好卫生习惯和防护习惯。

选举现场要设置宣传横幅、告示等宣传资料或选举现场疫情防控提示，

营造良好的疫情防控氛围。  

    2.选举期间  

    (1)合理设置选举现场。选举地点原则上应设在户外，因特殊原

因只能设在室内的，则室内场地应选择通风良好会场，保持会场内自

然通风，不得使用空调设施。每场会议人数应控制在 50 人以内，且

与会人员座位前后左右问距应保持 1 米以上，前后排错位就坐。  

    (2)做好会场疫情防护。  

    一是入口设置。原则上只设一处入口，入口处需准备一次性医用

口罩及免洗手消毒液，设置一米线等候线。  

    二是体温测量。在入口处设立体温测量点，对进入参选会场的所



有人员进行体温测量，体温正常方可进入，体温≥37.3℃人员引导至

隔离室；体温监测人员应佩戴口罩，戴手套。  

    三是亮健康码。所有参会人员均须扫码亮码，取得健康绿码人员

方可进入，未使用智能手机的人员可由家人代办并出示健康码。四是

佩戴口罩。参会人员要全程佩戴一次性医用口罩，相互交流需保持安

全防护距离，做好个人防护。  

    (3)减少会场人员聚集。合理设置选举大会投票现场，适当增加

投票点位，优化领票、写票、投票流程，实施分时、错峰投票，引导

村(居)民有序进出会场并保持至少一米以上间距。严格控制唱计票现

场人数，可通过选派代表参加等方式。持流动票箱工作人员应佩戴口

罩，戴手套，与选举人员保持一米以上的有效防护距离，对选举人用

过的笔进行酒精消毒。  

    (4)注意会务物品消毒。选举现场发放笔、选票等交叉使用的物

品时，工作人员应做好卫生消毒，工作人员清点选票时戴好医用手套

或一次性手套；  

    选举用笔确保一人一笔。按防疫要求做好话筒、茶杯饮具及周围

环境等的消毒工作。会场周边应配备多个口罩回收垃圾桶，供选民丢

弃口罩，选举结束后，对垃圾桶进行消毒并清理转运。  

    3.选举结束  

    选举结束后，由专人对选举场所进行全面消杀。对高频接触物体

表面，可用含氯消毒剂按 500mg/L 浓度进行擦拭，作用 30 分钟后，

清水擦拭干净。室内环境使用含氯消毒剂按 500mg/L 浓度进行喷洒

消毒，关闭所有门窗作用 30 分钟后，开窗通风。垃圾桶消毒用含氯

消毒剂按 1000mg/L 的浓度进行消毒处理。废弃口罩统一收集按医

疗废弃物处理。  

    四、应急情况处置  

    1.设置临时隔离场所。每个村(居)委会都要设置专门的临时应急

隔离场所，要求标识明显，通风良好，配备必要的个人防护用品、免

洗手消毒液、消毒药械，产生的垃圾按照医疗废物处置。  

    2.初测体温异常人员处理。如发现有人员体温异常(体温 37.3℃

以上)，立即指定专人指导其佩戴好口罩，及时引导到临时应急隔离



场所，由医疗保障人员进行初步排查评估，根据排查评估后按规定进

行处置。  

    3.出现疑似病例应对。当出现发热、乏力、干咳等可疑症状人员

时，在做好个人防护的基础上，由专用车辆转送至定点医院发热门诊

作进一步排查诊治，同时对其工作活动场所及使用的物品进行消毒处

理。疫情防控办公室消毒方案篇 2  

    为指导和规范新型冠状病毒流行期间公共场所预防性消毒工作，

根据原卫生部《消毒技术规范》（2002 年版）和《公共场所卫生管理

规范》（GB37487-2019 ）标准规定，结合疫情特点，特制定本工作

方案。  

    一、消毒原则  

    1、消毒范围与对象  

    在新型冠状病毒流行期间，文化娱乐场所（电影院、KTV、剧院、

室内游乐场等）、车站候车室（包括地铁运行站点）、超市、购物中心、

书店、宾馆、饭店等公共场所室内环境（包括大厅、走廊、厕所等公

共区域）所有物体表面开展预防性消毒；不推荐场所内部环境空气采

用化学方法进行预防性消毒。有疑似或确诊病例出现过时，根据流行

病学调查结果，按照《疫源地消毒总则》（GB19193-20__）开展相

应公共场所的终末消毒。  

    2、消毒方法的选择  

    针对消毒对象和消毒现场的不同，选择合适的化学消毒剂，建议

选用含氯类等高效消毒剂或复合双链季铵盐类消毒剂。物体表面在清

洁的前提下，以喷洒和擦拭为主，空调回风口过滤网采用消毒剂浸泡

和清洗为主，按照作用浓度和作用时间进行消毒，以确保消毒效果，

使用含氯消毒剂作用到规定时间后必须通风且清水清洗干净。  

    二、个人防护要求  

    预防性消毒工作人员采用一级防护，选择一次性外科口罩、工作

服、一次性橡胶（或丁腈）手套。  

    终末消毒时工作人员采取二级防护，要求着一次性连体医用防护

服、医用防护（N95）口罩、防护眼镜或面屏、一次性脚套、一次性

工作帽、一次性橡胶（或丁腈）手套。  



    加强工作人员手部清洗和消毒意识。清洗采用流动清水，消毒用

快速手消毒剂。  

    三、消毒内容  

    1、预防性消毒  

    （1）文化娱乐场所  

    禁止使用中央空调。电影院、KTV、剧院适当延长接台时间，每

次接台间隙有条件地采用开窗通风，无开窗条件的环境，开启空调新

风系统强排以增加换气次数，时间不低于 15 分钟；做好环境清理，

应使用湿试清扫以减少粉尘扩散。每天停止营业后，有条件的集中开

窗（门）通风不低于 1 个小时，无开窗条件则开启空调强排措施，时

间不低于 15 分钟。集中空调送风系统回风口每天停止营业后将过滤

网拆卸用有效率 2000mg/L 消毒剂浸泡消毒一次，时间不少于 30 分

钟，然后用清水冲洗并晾干后重新使用。或选择复合季铵盐消毒液，

按使用说明书操作，晾干后重新使用。  

    对顾客经常触摸的部位（扶手、电梯按钮、3D 眼镜、门把手、

话筒等）进行预防性消毒，可以用 250-500mg/L 有效氯消毒剂或

1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液进行擦拭消毒，作用 30

分钟以上，消毒过后用清水擦拭。每天至少在营业前消毒一次，根据

客流量增加消毒次数。有条件的可以使用紫外线消毒柜对 3D 眼镜、

话筒等公用物品进行消毒。  

    （2）、车站候车室、地铁站点  

    禁止使用中央空调。首选自然通风，尽可能勤开门窗通风换气，

无开窗条件的环境，开启空调新风系统强排以增加换气次数。每天停

止营业后，有条件的集中开窗（门）通风不低于 1 个小时，无开窗条

件则开启空调强排措施，时间不低于 15 分钟。集中空调送风系统回

风口每天停止运行后将过滤网拆卸用有效率 2000mg/L 消毒剂浸泡

消毒一次，时间不少于 30 分钟，然后用清水冲洗并晾干后重新使用。

或选择复合季铵盐消毒液，按使用说明书操作，晾干后重新使用。  

    对旅客经常接触的地方（座椅把手、售票窗口、自助购取票机、

电梯扶手、洗手池的水龙头、公共饮水机的开关龙头等）进行预防性

消 毒 ， 可 以 用 250-500mg/L 有 效 氯 消 毒 剂 或



1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液进行擦拭消毒，作用 30

分钟以上，消毒过后用清水擦拭。每天至少在营业前消毒一次，根据

客流量调整消毒次数。  

    （3）超市、购物中心、书店  

    禁止使用中央空调。首选自然通风，尽可能勤开门窗通风换气，

无开窗条件的环境，开启空调新风系统强排以增加换气次数。每天停

止营业后，有条件的集中开窗（门）通风不低于 1 个小时，无开窗条

件则开启空调强排措施，时间不低于 15 分钟。集中空调送风系统回

风口每天停止营业后将过滤网拆卸用 2000mg/L 浸泡消毒一次，时

间不少于 30 分钟，然后用清水冲洗并晾干后重新使用。或选择复合

季铵盐消毒液，按使用说明书操作，晾干后重新使用。  

    对顾客经常性接触的物件（推车、购物篮、电梯扶手、电梯按钮、

公共座椅把手等）进行预防性消毒，可以用 250-500mg/L 有效氯消

毒剂或 1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液进行擦拭消毒，作

用 30 分钟以上，消毒过后用清水擦拭。每天至少在营业前消毒一次，

根据客流量调整消毒次数。  

    （4）宾馆、饭店  

    禁止使用中央空调。首选自然通风，尽可能勤开门窗通风换气，

无开窗条件的环境，开启空调新风系统强排以增加换气次数。  

    床上卧具和毛巾可煮沸消毒或送清洗消毒公司进行消毒。可用

250-500mg/L有效氯消毒剂或 1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐

消毒液浸泡物品 30min。含氯消毒剂现配现用，消毒后及时取出，

用清水漂洗干净。  

    餐饮具可用煮沸或蒸汽消毒，也可用烤箱或红外线消毒柜进行消

毒 ， 也 可 使 用 有 效 氯 浓 度 为 250-500mg/L 或

1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液的消毒液，浸泡 30min

后用清水清洗。  

    洗脸池、浴缸、坐垫可使用 250-500mg/L 有效氯消毒剂或

1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液擦拭，30 分钟后用清水擦

拭。  

    拖鞋（非一次性的）可用 250-500mg/L 有效氯消毒剂或



1000mg/L~2000mg/L 复合季铵盐消毒液浸泡 20 分钟左右后用清

水冲洗。  

    2.终末消毒  

    有疑似或确诊病例出现时，根据流行病学调查结果，按照《疫源

地消毒总则》（GB19193-20__），严格个人防护，在辖区疾病预防控

制中心专业人员指导下开展相应的消毒工作。  

    四、注意事项  

    1.针对不同消毒对象，应按照上述使用浓度、作用时间和消毒方

法进行消毒，以确保消毒效果。  

    2.消毒剂具有一定的毒性刺激性，配制和使用时应注意个人防护，

同时消毒剂具有一定的腐蚀性，注意消毒后用清水擦拭，防止对消毒

物品造成损坏。  

    3.所使用消毒剂应有卫生安全评价报告的正规产品，应在有效期

内。  

    4.其他人群密集场所及临时性大型室内活动场所消毒方法参考

上述要求]疫情防控办公室消毒方案篇 3  

    为进一步加强我县消毒餐饮具的卫生安全监管，规范餐饮具集中

消毒单位的生产经营行为，切实保障人民群众身体健康，按照卫生部

《餐饮具集中消毒单位卫生监督规范（试行）》和山东省卫生厅、省

工商局、省食品药品监管局《关于进一步加强餐饮具集中消毒单位管

理的通知》（鲁卫法监字【__】24 号）文件要求，经研究决定，在全

镇范围内集中开展一次消毒餐饮具专项整治工作，特制定如下实施方

案：  

    一、工作目标  

    通过本次专项整治工作，摸清全县餐饮具集中消毒单位的数量、

持证情况、卫生状况及餐饮业经营单位使用消毒餐饮具的索证、验货

情况，进一步加强餐饮具卫生安全管理，杜绝不符合卫生标准要求的

消毒餐饮具摆上餐桌，依法查处违法违规行为。  

    二、任务要求  

    1、摸清底子。由卫生部门与工商部门负责，摸清汇总餐饮具集

中消毒单位的基本情况，内容包括单位名称、地址、负责人姓名、联



系电话、营业执照有效期等信息。  

    2、搞好现场检查。对已取得工商营业执照的餐饮具集中消毒单

位全部进行监督检查，重点检查其选址、布局、消毒工艺流程、生产

用水、设备情况、使用的消毒剂及消毒餐饮具的产品包装和标签内容

等，填写《餐饮具集中消毒单位现场监督检查表》。对生产现场条件

符合《餐饮具集中消毒单位卫生监督规范（试行）》要求的，要从现

场采封三批产品，由餐饮具集中消毒单位委托有资质的检测机构，按

照《食（饮）具消毒卫生标准》（gb14934-1994)，做洗消剂烷基（苯）

磺酸钠残留量及大肠菌群检测。  

    对餐饮业经营单位使用消毒餐饮具的进行索证管理及餐饮具卫

生安全状况（包括消毒餐饮具包装标签）的监督检查，对重点单位实

行重点检查。  

    三、工作步骤  

    1、安排部署阶段（3 月 1 日——10 日）。要求摸清底子，制定

监督检查方案。  

    2、专项整治阶段（3 月 11 日——25 日）。由镇食安办牵头，

卫生、工商、食品药品监督管理部门组成联合工作组，对消毒餐饮具

及重点餐饮业经营单位进行专项监督检查，并依据各司职责，依法查

处违法行为。工商部门要对辖区内所有餐饮具集中消毒单位进行核查，

严厉打击取缔无证经营行为。  

    3、总结验收阶段（3 月 26 日——3 月 30 日）。  

    四、工作要求  

    （一）部门协作，标本兼治。要不断完善部门间协调配合机制，

落实责任；要建立信息通报制度，实行信息共享，互通有无；实行联

席会议制度，建立长效监管机制，以巩固整治成果。防止监管失位、

越位现象发生，要落实责任追究制度，发现违规行为不依法处理的，

要坚决追究相关部门的责任。  

    （二）加强宣传，营造氛围。要充分利用这次专项整治工作的有

力时机，广泛宣传餐饮具卫生安全知识，加强对餐饮具集中消毒单位

和餐饮业经营单位的卫生消毒知识宣传培训，加强对广大就餐者的卫

生安全知识宣传，确保专项整治工作取得良好效果。疫情防控办公室



消毒方案篇 4  

    为预防、控制和消灭动物传染病，实现全县常年清净无疫的目标，

促进畜牧业的健康发展，特制订本工作方案。  

    一、目标任务  

    在 6、7、8 三个月内，对全县的动物饲养场（户）、交易市场、

动物集散地、冷库、屠宰场（点）、运畜车辆、新老疫点进行全面的

消毒灭源，保证做到无空档，无死角，彻底切断传染病的传播途径。  

    二、工作措施  

    1．提高认识，加强领导  

    动物传染病的发生、传播是由传染源、传播途径、易感动物三个

环节组成，切断任何一个环节，传染病就不会流行蔓延。这其中尤为

重要的是传播途径，消毒灭源工作就是切断传染病的传播途径，使其

不能发生发展，所以各乡镇政府要高度重视消毒灭源工作，加强领导，

成立领导小组，组织队伍，以这次集中消毒灭源工作为契机，对辖区

内的新老疫点，饲养场（户）等进行全面彻底的消毒，为消灭动物传

染病奠定坚实的基础。  

    2．摸清底子，健全制度  

    在开展消毒前，首先进行摸底调查。要组织人员，对辖区内发生

过疫情的老疫点，猪、牛、羊饲养场、专业户、牲畜交易市场、屠宰

场点、散养户摸清底子，普查清楚，登记造册，同时，在畜牧部门的

监督下，建立健全各项消毒制度，为下一步消毒工作的开展铺平道路。  

    3．因地制宜，全面消毒  

    各乡镇政府要把握高温季节是多种传染病易流行的.时机，积极

组织人员、消毒药物（如净源、季胺盐、百毒杀等消毒药物），对老

疫区，老疫点，交通要道，出入县境边沿地带等地方，进行重点消毒。

同时要广泛宣传，充分利用农村草木灰丰富，生石灰廉价的优势，配

制成 5%草木灰溶液，4%生石灰乳液，对农村道路、池塘、牲畜交

易市场、养殖场户、屠宰场点、冷库等进行全面彻底消毒。  

    4．制订计划，层层分解任务  

    各乡镇要根据县里安排的目标任务，迅速制订计划，层层分解任

务，分片包干，责任到人，一级抓一级，层层抓落实，在普查的基础



上，对所有登记造册的场点，进行全面彻底的消毒，不留死角、空档，

以保证这次集中消毒灭源工作的效果。  

    5．加强监督检查  

    在消毒灭源期间，县重大动物疫情控制委员会，将组织督导组对

此项工作进行督导，发现问题及时解决。在八月底，组织检查验收，

根据验收结果进行综合评比，排出名次。先进的给予奖励，后进的给

予批评和处罚。通过实行奖罚机制，使我县的这次高温季节集中消毒

灭源工作取得扎实成效，为畜牧业的发展做出贡献。疫情防控办公室

消毒方案篇 5  

    一、指导思想  

    以市疫情防控指挥部《关于做好全市机关和事业“返岗"人员科

学防控工作的指导意见》(X 疫情防指〔20__〕X 号)《关于印发全市

机关和事业单位“返岗"人员科学防控实施细则的通知》(X 疫情防指

〔20__〕X 号)文件精神为指导，严格落实市委市政府防控工作部署，

坚持“群防群控、稳防稳控、常防常控"，做到“外控源头防输入、

内断传播防蔓延、中建机制强督导"，为“返岗"人员提供安全健康工

作环境。  

    二、工作目标  

    各单位落实市疫情防控指挥部“返岗"人员防控措施得力;机关疫

情防控工作机构建立，责任明确，功能健全;疫情防控工作方案完善;

单位内部公共场所、人员聚集场所的设施、设备进行消毒消杀防疫及

时;办公设施设备进行安全检查经常;单位进出车辆、人员进行登记、

检测严格;全体人员体温检测每日落实;疫情防控宣传教育有效。  

    三、实施办法  

    (一)建立防控工作机构。市直机关建立“返岗"人员疫情防控工作

领导小组，负责防控工作总体安排、部署、检查、指导工作。市委常

委、市委办主任 X 担任组长，市委组织部副部长 X，市人社局党组书

记、局长 X，市机关事务管理局党组书记、局长 X 担任副组长;下设

五个工作组，综合组由市委办副主任 X 负责，督察一组由组织部干部

科科长 X 负责，督察二组由人社局党组成员、副局长 X 负责，督察

三组由机关事务管理局副局长 X 负责，督察四组由市纪委副书记、监
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