
2025 年“国际档案日”档案知识问答（题目及答案）

【1】2021 年 7 月 6 日，习近平总书记对档案工作作出重要批示，

提出了四个“好”、两个“服务”的要求。这四个“好”，两个

“服务”是指（  ）。

A．把蕴含党的初心使命的红色档案保管好、利用好

B．把新时代党领导人民推进实现中华民族伟大复兴的奋斗历史

记录好、留存好

C．服务党和国家工作大局

D．服务人民群众

答案：ABCD

出处：习近平总书记对于档案工作作出重要批示



值此中国第一历史档案馆新馆开馆之际，向你们表示热烈的祝贺！

档案工作存史资政育人，是一项利国利民、惠及千秋万代的崇高

事业。希望你们以此为新起点，加强党对档案工作的领导，贯彻

实施好新修订的档案法，推动档案事业创新发展，特别是要把蕴

含党的初心使命的红色档案保管好、利用好，把新时代党领导人

民推进实现中华民族伟大复兴的奋斗历史记录好、留存好，更好

地服务党和国家工作大局、服务人民群众！

【2】《中华人民共和国档案法》中所称档案，是指过去和现在的

机关、团体、企业事业单位和其他组织以及个人从事经济、政治、

文化、社会、生态文明、军事、外事、科技等方面活动（  ）

的对国家和社会具有保存价值的各种文字、图表、声像等不同形

式的历史记录。

A．直接形成

B．间接形成

C．客观形成

D．主观形成

答案：A

出处：《中华人民共和国档案法》第二条第二款



本法所称档案，是指过去和现在的机关、团体、企业事业单位和

其他组织以及个人从事经济、政治、文化、社会、生态文明、军

事、外事、科技等方面活动直接形成的对国家和社会具有保存价

值的各种文字、图表、声像等不同形式的历史记录。



【3】《中华人民共和国档案法》要求机关、团体、企业事业单位

和其他组织定期向档案馆移交档案，鼓励个人向档案馆捐献档案，

并规定：向档案馆移交、捐献、寄存档案的单位和个人，可以

（  ）该档案。

A．随时利用

B．优先利用

C．定期利用

D．无偿利用

答案：B

出处：《中华人民共和国档案法》第三十一条

向档案馆移交、捐献、寄存档案的单位和个人，可以优先利用该

档案，并可以对档案中不宜向社会开放的部分提出限制利用的意

见，档案馆应当予以支持，提供便利。

【4】《中华人民共和国档案法》规范了档案相关的法律责任，其

中明确规定单位或者个人有下列行为之一的，要依法给予处分：

（  ）。

A．擅自提供、抄录、复制、公布属于国家所有的档案的



B．篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁档案的

C．对档案违法行为未及时举报的

D．不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正

的

答案：ABD

出处：《中华人民共和国档案法》第四十八条

单位或者个人有下列行为之一，由县级以上档案主管部门、有关

机关对直接负责的主管人员和其他直接责任人员依法给予处分：

（一）丢失属于国家所有的档案的；（二）擅自提供、抄录、复

制、公布属于国家所有的档案的；（三）买卖或者非法转让属于

国家所有的档案的；（四）篡改、损毁、伪造档案或者擅自销毁

档案的；（五）将档案出卖、赠送给外国人或者外国组织的；（六）

不按规定归档或者不按期移交档案，被责令改正而拒不改正的；

（七）不按规定向社会开放、提供利用档案的；（八）明知存在

档案安全隐患而不采取补救措施，造成档案损毁、灭失，或者存

在档案安全隐患被责令限期整改而逾期未整改的；（九）发生档

案安全事故后，不采取抢救措施或者隐瞒不报、拒绝调查的；（十）

档案工作人员玩忽职守，造成档案损毁、灭失的。



【5】2021 年 1 月 1 日起，新修订的《中华人民共和国档案法》

施行。2023 年 12 月 29 日，国务院常务会议通过《中华人民共和

国档案法实施条例》，李强总理于 2024 年 1 月 12 日颁布国务院

令予以公布，这是我国首次以“国务院令“形式专门颁布的档案

工作行政法规，该条例自（  ）起施行。

A．2021 年 1 月 1 日

B．2023 年 12 月 29 日

C．2024 年 1 月 12 日

D．2024 年 3 月 1 日

答案：D

出处：《中华人民共和国档案法实施条例》第五十二条

本条例自 2024 年 3 月 1 日起施行。《中华人民共和国档案法实施

办法》同时废止。

【6】我国对文书、档案最早的称呼，见诸文字的叫做（  ）。

A．册、典

B．简牍



C．简书

D．竹简

答案：A

出处：《档案管理学基础（第三版）》

甲骨档案、金文档案和石刻档案，或金石档案，这些称谓，都是

后人对它们的叫法，是按档案的载体命名的。在我国，最早对文

件和档案的称呼，见诸文字的叫做“册”、“典”。

【7】据现有材料，“档案”一词初见于（  ）顺治年间。

A．清代

B．宋代

C．明代

D．民国

答案：A

出处：《档案管理学基础（第三版）》



“档案”一词，据现有的材料初见于清代。现存顺治年间的官府

文书中，已有“档案”一词的使用。

【8】为庆祝国际档案理事会成立 60 周年纪念日，2007 年 11 月

在理事会全体会议上投票决定，将每年的（  ）定为国际档案

日。中国自 2013 年开始，把每年的国际档案日作为我国档案部门

的宣传活动日。

A．6 月 9 日

B．5 月 1 日

C．11 月 1 日

D．6 月 30 日

答案：A

出处：国家档案局官网

2007 年 11 月，为了庆祝 2008 年 6 月 9 日国际档案理事会

 (International Council on Archives -- ICA)成立 60 周年纪念日，

ICA 全体成员在加拿大魁北克举行的年度全体会议上投票决定，

将每年的 6 月 9 日定为国际档案日。中国国家档案局决定自 2013



年开始，把每年的 6 月 9 日即“国际档案日”作为我国档案部门

的宣传活动日。

【 9】下列材料中，属于清华大学文书档案归档范围的有

（  ）。

A．学校和各单位的的决定、条例、规定和重要通知

B．专家教授撰写发表的科研论文

C．重要的规划、计划、总结、情况简报、合同、协议书

D．晋级、奖励、处分材料

答案：ACD

出处：《清华大学文书档案管理实施办法》二、归档范围

文书档案材料主要包括：

──学校和各单位的决定、条例、规定和重要通知等；

──处理重要问题形成的请示、报告、通报等；

──召开重要会议的领导讲话、会议决议、纪要、记录等；

──重要的规划、计划、总结、情况简报、合同、协议书等；



──机构演变、干部任免的材料；

──晋级、奖励、处分材料；

──综合统计资料及图表、簿册；

──编印的刊物底稿和样本；

──需要贯彻执行的上级重要文件材料；

──下级报送的重要总结、报告等文件材料。

【10】年鉴的保管期限是（  ）。

A．长期

B．短期

C．永久

D．定期

答案：C

出处：《清华大学文书档案管理实施办法》附件一

院系文书档案归档范围及保管期限 年鉴（包括大事记、各类名

单、专文、重要统计等）永久。



【11】我校相关档案管理办法规定，每年（  ）前，各单位应

将上一年形成的文书档案、照片档案和上一年完成的科研项目档

案等，向档案馆移交归档。

A．1 月 1 日

B．6 月 30 日

C．7 月 1 日

D．12 月 31 日

答案：B

出处：《清华大学文书档案管理实施办法》六、归档移交 1．永

久、长期保存的档案，由各单位于每年 6 月 30 日前，将上一年应

归档的档案，向档案馆移交归档。

《清华大学照片档案管理实施办法》五、档案移交 1．新闻中心

及各单位于每年 6 月 30 日前，将上一年应当归档的照片档案，按

照片档案整理规范进行收集、编目，移交到档案馆。

《清华大学科研项目档案管理实施办法》五、归档流程 5．各项

目（课题）组和相关院系，应于每年 6 月 30 日前向档案馆移交上

一年完成的科研项目档案。



【12】根据国家相关规定，《清华大学科研项目档案管理实施办

法》要求，每个科研项目（课题）进行鉴定、验收之前，按照分

级管理的原则，通知院系档案工作负责人或档案馆，对该项目（课

题）的档案进行检查。档案不符合要求的项目（课题），应当

（  ）。

A．先进行鉴定、验收，然后抓紧完成档案整改

B．按要求进行档案整改后，再进行鉴定、验收

C．停止该项目后续工作

D．给予项目负责人警告处分

答案：B

出处：《清华大学科研项目档案管理实施办法》五、归档流程

6．每个科研项目（课题）进行鉴定、验收之前，应当按照我校科

研项目档案分级管理的原则，分别通知院系档案工作负责人或档

案馆，对该项目（课题）的档案进行检查。档案不符合要求的项

目（课题），应当按要求整改后，再进行鉴定、验收。

【13】一份文件为秘密级，保密期限是 10 年，立卷归档时正确的

标识形式是（  ）。



A．秘密 10 年

B．10 年★秘密

C．秘密★10 年

D．秘密●10 年

答案：C

出处：《清华大学国防科研项目档案管理实施办法》四、立卷归

档要求

凡涉密档案，在每卷封面用黑体三号字注明密级及保密期限，如

“秘密★10 年”。

【14】2018 年中共中央办公厅印发的《干部人事档案工作条例》

明确指出，干部人事档案是教育培养、选拔任用、管理监督干部

和评鉴人才的重要基础，是维护干部人才合法权益的重要依据，

是社会信用体系的重要组成部分，是党的重要执政资源，属于

（  ）所有。

A．企事业单位

B．组织部门



C．党和国家

D．公民个人

答案：C

出处：《干部人事档案工作条例》第三条

干部人事档案是教育培养、选拔任用、管理监督干部和评鉴人才

的重要基础，是维护干部人才合法权益的重要依据，是社会信用

体系的重要组成部分，是党的重要执政资源，属于党和国家所有。

【15】2023 年颁布的《清华大学人事档案管理办法》明确规定，

清华大学人事档案归口管理部门包括（  ）。 

A．党委组织部

B．人事处

C．教务处

D．研究生院

答案：ABCD



出处：《清华大学人事档案管理办法》第九条
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