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建筑工地文明施工手册 

 

 

工程名称：无锡高新物流中心有限公司业务综合楼装饰工程 

施工单位：   江苏飞龙装饰工程有限公司     

建设单位：    无锡高新物流中心有限公司    

项目经理：         华伟民                
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无锡市建筑工程安全监督站
 

编制  
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建筑工程文明施工资料使用说明
 

为促进和帮助施工项目部做好建筑工程文明施工资料的收集和整理工作，使工程资料

做到规范化、标准化、系统化。我处根据《江苏省建筑施工文明工地检查评分标准》，

结合我市的实际情况编制了这套《建筑工地文明施工资料》，各施工项目部在使用这套

资料时必须做到及时、准确、全面，使文明施工资料更好地为工程建设服务。现将使用

中应注意的事项说明如下： 

1、填写时一律使用蓝、黑墨水，字迹要工整，不得使用圆珠笔填写。 

2、该资料由负责文明施工的主要负责人负责填写、保管，并按要求经常督促相关人

员提供台账资料。 

3、项目经理要经常检查资料的使用和执行情况，并及时协调相关人员的执行到位情

况。 

4、各项目部可根据本工程的施工特增加相关内容。 

5、本资料的编制，由于时间仓促，请各单位在使用过程中，多提宝贵意见，以便在

下次编制时加以完善。 
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目   录
 

一、工地文明施工文件 

二、文明工地管理领导小组   

 

三、文明工地管理组织网络

 

四、现场保卫管理网络 

五、现场防火管理网络 

六、施工现场总平面布置图 

七、中标通知书复印件 

八、施工许可证复印件 
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      (包括项目经理、施工员、质量员、安全员、材料员) 

十、文明施工管理制度 

十一、文明施工活动记录 

十二、文明施工卫生检查记录 

十三、建设行政主管部门检查通报记录 

 

 

 

 

 

 

 

 

（一）工地文明施工文件
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无 锡 市 建 筑 安 装 管 理 处

 

锡建管（2003）第 01号

 

关于进一步加强本市建筑工地文明施工管理的通知 

各驻锡办事处、有关施工企业： 
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为进一步加强我市建筑工地文明创建工作，提高建筑工程施工现场管理水平，维护

工地正常施工秩序，预防意外事故的发生，确保企业职工和民工的安全，树立建筑业

良好形象，根据建设部、省建设厅和建设局的规定及市局对各施工企业和项目部的要

求，现结合我市近年来抓文明施工的经验做法和建筑工程施工现场管理最新规范的有

关内容，在广泛征求意见的基础上，我处组织人员对有关条款细化量化，制订了《无

锡市建筑工地文明施工检查查分表》，现下发给你们，表中对“现场围挡、组织制度、

施工场地、工地办公室、工地宿舍、工地食堂、工地厕所、工地楼面、综合治理及防

火”等 9 个方面的内容作了具体要求，望认真学习，并对照标准，抓好落实。文明施

工检查评分满分为 100 分，85 分以上为优良，70-85 分之间为合格，70 分以下为不合

格。不合格工地将按部、省、市有关法律法规予以处罚。上述通知 2003 年 1 月 1 日起

实施。 

 附：《无锡市建筑工地文明施工检查评分表》 

 

 

 

无锡市建筑安装管理处 

二 0 0 三年一月一日 
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抄报：市建设局、伍锡兴副局长 

抄报：局建管办 

 

 

 

 

 

 

 

无锡市建筑工地文明施工检查评分表
 

序

号 

检查项

目 

扣    分    标   准 

应

得分

数 

扣

减分

数 

实

得分

数 



在建设工程施工企业中应用资料管理软件的必要性
 

页脚内容8 

1 

现
 
 
场
 
 
围
 
 
挡
 

1、工地四周必须设置连续、整齐、牢固的

围墙，墙高 1.8m 以上。（5 分）
 

2、围墙书写规范的宣传标语。（2 分）
 

3、五牌一图必须齐全、整齐，标明项目名

称、施工单位、建设单位等。（5 分）
 

4、施工现场有黑板报或报栏，内容必须经

常更换，现场张贴宣传标语。（1 分）
 

5、出入口要设置大门，并有门卫和门卫制。

（2 分） 

10   

2 

组
 
 
织
 
 
制
 
 
度
 

1、有环境卫生和文明管理组织网络和负责

人。（3 分）
 

2、有环境卫生管理制度。（2 分）
 

3、现场应有施工许可证、建管、质监、安

监等有关施工手续。（5 分）
 

4、建立文明施工自检台账。（3 分）
 

10   
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3 

施
 
 
 
工
 
 
 
场
 
 
 
地
 

1、施工场地出入口，主要通道要硬化处理，

有冲洗车辆设施。（5 分）
 

2、场内道路坚实、平坦、有排水措施。（5

分）
 

3、施工现场无积水、黑臭和施工垃圾。（5

分）
 

4、施工现场天天清扫，保持整洁卫生。（2

分）
 

5、废料必须及时清理。（2 分）
 

6、各类建筑材料必须按总平面布局分类，

定点堆放并有标识。（5 分）
 

15   
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4 

工
 
 
地
 
 
办
 
公
 
室
 

1、有固定的办公室，标牌醒目。（3 分）
 

2、办公室有卫生值日表。（2 分）
 

3、办公室用具摆设整齐，窗明几净，无蚊蝇。

（3 分）
 

4、工作人员穿戴、行为文明，挂牌上岗，

不随地吐痰和乱弹烟灰，乱倒茶叶。（5 分）
 

10   
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5 

工
 
 
地
 
 
住
 
 
宿
 

1、有卫生管理制度，卫生值日表，做到天

天有人打扫，保持室内窗明几净，通风良好，

无异味。（4 分）
 

2、生活区与施工区必须明显划分。（8 分）
 

3、睡铺必须使用正规的床铺。（2 分）
 

4、床上用具、各类物品放置整齐，做到清

洁美观。    （2 分）
 

5、一律禁止使用电炉及其它电热器。（8

分）
 

6、生活垃圾袋装，并有相应的收集设施。

（2 分）
 

15   
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6 

工
 
 
地
 
 
食
 
 
堂
 

1、食堂选址应远离污染源 30 米以外。（5

分）
 

2、灶台及周围要镶贴白色瓷砖，并有通风

排烟设备。（2 分）
 

3、地面要铺设地砖，每天打扫干净，保持

室内外整洁。（2 分）
 

4、食堂必须吊顶并刷白。（1 分）
 

5、食堂有卫生制度，有关证照齐全，炊事

人员必须持有健康证和培训证，穿戴做到白

衣、白帽、白口罩，文明操作。（5 分）
 

10   
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7 

工
 
 
地
 
 
厕
 
 
所
 

1、厕所必须远离食堂 30 米以外。（2 分）
 

2、有合格的三标式化粪池，粪便不直接排

河道。（5 分）
 

3、屋顶、墙壁要严密，门窗齐全照明，通

风良好。       （2 分）
 

4、便槽性质铺瓷砖，有水冲设备和洗手池。

（5 分）
 

5、厕所必须有专人天天清扫，便槽内无污

垢垃圾，无明显臭味。（3 分）
 

10   

8 

工
 
 
地
 
 
楼
 
 
面
 

1、楼层整洁，无建筑垃圾。（5 分）
 

2、严禁在建筑物内随地大小便，高层建筑

的每层施工作业层必须设置便桶，并有专人

清倒。（5 分）
 

3、工人操作要点必须设有良好的照明，周

围必须整洁，做到“活完脚下清，工完场地

清”。（3 分）
 

10   
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9 

综
 
 
合
 
 
治
 
 
理
 
 
及
 
 
防
 
 
火
 

1、建立治安保卫制度，责任到人。（3 分）
 

2、治安防范措施不利，发生失窃事件的。

（2 分）
 

3、经常加强法制教育学习。（2 分）
 

4、工地应配备消防灭火器材。（3 分）
 

5、工地须建立施工人员进出台账。（3 分）
 

6、夜间未经许可不得施工。（5 分）
 

10   

工程名称：                                  得分： 

施工单位：                                  项目经理： 

检查人：                                              年   月   日 

 

 

 

 

（二）文明工地管理领导小组
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文明工地领导小组人员
 

 

 

组长： 

副组长： 

组员： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（三）文明工地管理组织网络
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（四）现场保卫管理网络
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（五）现场防火管理网络
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义  务  消  防  员
 

姓名 性别 年龄 身份证号码 负责范围 
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（六）施工现场总平面布置图
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施工现场总平面布置图
 

 



在建设工程施工企业中应用资料管理软件的必要性
 

页脚内容26 

 

注：现场的安全标志严格布置图设施 
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（七）中标通知书复印件
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中标通知书复印件
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（八）施工许可证复印件
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施工许可证复印件
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