
 

安全环保部各级岗位职责（多篇） 

    第 1 篇：安全环保部岗位职责 

    环保部岗位职责 

    1、贯彻执行国家和地方政府颁布的有关环境保护的工作方针、政

策、法令和上级有关规定，结合项目部实际情况，制订和完善环境保护管

理制度和工作计划，并负责具体实施。 

    2、组织编制项目部分项工程环境影响报告，并办理上报审批手续。 

    3、参加项目部分项工程的方案研究，设计审查和竣工验收，严把“三

同时”关,归口管理相关的环保工作。 

    4、根据有关规定组织并参加污染源的监测工作，掌握污染物种类、

排放量，排放浓度及排放规律，建立污染源档案，定期进行核对修正。 

    5、负责定期、不定期检查项目产生污染的生产设施和污染防治设施

运转情况。依据环境保护制度提出奖励或处罚意见。积极推广采用环保新

技术、新设备、新工艺，解决项目部污染防治工作中的难题，并做好有关

资料搜集工作。 

    6、负责组织编制项目部环境污染事故应急预案，对项目部突发环境

污染事故按要求及时向上级环保部门报告，并组织处理。监督检查违反环

境保护规定，根据检查发现问题，针对造成污染环境事故的程度，提出改

进意见，责成有关部门限期解决。 

    7、开展项目的清洁生产、节能降耗、循环经济等工作。切实将清洁

生产纳入项目部日常的管理中，巩固清洁生产成效，实现“节能、降耗、

安全环保部各级岗位职责(多篇) --第1页

安全环保部各级岗位职责(多篇) --第1页



 

减污、提效”的目标，建设资源节约型、环境友好型施工单位。 

    8、负责组织对项目部员工环境保护知识培训。会同有关部门，运用

多种形式，开展环保宣传教育工作。 

    9、负责向所在地环保部门报告项目部污染物排放情况和污染防治设

施运行情况，并接受环保部门的指导和监督。 

    10、保护好在施工中发现的文物及历史遗迹。 

    环保工程师岗位职责 

    1.负责项目部施工的环境保护工作，减轻因工程施工导致的环境污

染，保护自然，维持生态平衡； 

    2.严格执行《公路建设项目环境保护设计规定》以及《环境保护法》

的有关规定，严格遵守国家和地方所有控制环境污染的法律和法规； 

    3.定期与当地环保部门联系，取得工作上的支持和指导； 4.加强对全

体员工的环保意识教育，重视环境保护，倡导文明施工； 

    5.制定本项目的环境保护措施以及检查、评比制度； 6.保护好在施工

中发现的文物以及历史遗迹，及时报告文物考古部门处理。 

    7.参加定期和不定期环水保护检查，对存在的问题，提出纠正措施，

督促落实。 

    环境保护专员岗位职责 

    1、对环保工程师负责，负责本标段的环保监察工作； 

    2、协助环保工程师制定整个标段的环境保护措施，并对各施工队进

行环保教育； 

    3、开工前负责审查各施工队的环保情况 
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    4、对各施工队的环保进行检查，出现环保问题及时上报环保工程

师，做好记录，并针对存在的问题采取得力措施予以纠正。 

    5、协助环保工程师定期对各施工队的环保情况进行检查，并进行总

结表彰、处罚。 

    6、出现环保问题及时到达现场，并用录像或照相形式进行取证，为

今后事故处理做依据。 

    第 2 篇：安全环保部岗位职责 

    安全环保部部长岗位责任制 

    1、宣传、贯彻、执行公司的安全生产的各种规章、制度和上级部门

的安全环保管理制度及相关要求； 

    2、对公司人身和设备安全以及环保工作，负有监督责任； 

    3、负责具体策划、组织安全、环保、消防、职业卫生的规章制度的

制定、修改、完善； 

    4、参加安全物资、安全防护设施、特种设备及各项目安全措施等的

验收和检查； 

    5、负责组织、实施员工安全教育培训，协同有关部门实施员工安全

技术职责； 

    6、每周召开一次安全分析会，每月参加一次车间、部门班组安全活

动，针对安全生产存在的问题提出防范措施； 

    7、组织开展季节性安全大检查、安全性评价以及危险危害因素识

别，并配合相关部门制定整改计划。 

    8、对各车间、部门安全指示完成情况进行考核，并提出奖惩意见； 
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    9、坚持“四不放过”的原则进行事故调查，及时做好事故统计，找出

安全生产薄弱环节，督促有关部门制定、落实防范措施。 

    安全环保部副部长岗位责任制 

    1、负责协助部长策划、组织安全、环保、消防、职业卫生的规章制

度的制定、修改、完善； 

    2、负责安全员的现场管理工作，严抓现场安全管理中的“三违”人和

事，确保日常的现场安全管理常态化。 

    3、积极配合部长开展安全生产相关管理工作，认真组织部内人员完

成分工工作和领导下达的各项临时安全管理工作。 

    4、参加安全物资、安全防护设施、特种设备及各项目安全措施等的

验收和检查； 

    5、积极组织、开展形式多样的安全环保、消防宣传活动，营造良好

的安全生产和文明生产的氛围； 

    6、组织制定事故排查隐患方案，并督促整改； 

    7、负责一般事故的调查、分析，提出处理意见； 

    消防管理人员岗位责任制 

    1、宣传贯彻执行国家有关消防安全的法律、法规、规程、制度。 

    2、负责消防监察工作，确定现场的各个岗位地点的消防设施齐全，

并对各岗位地点的人员进行消防安全教育。 

    3、会同公司相关部门，根据各自特点制定相关消防管理规定和规章

制度；认真落实“谁主管，谁负责”的原则，将消防安全管理工作落实到实

处； 
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    4、组织实施对公司消防消防设施、灭火器材、消防及交通安全标志

的维护保养，确保其完好有效； 

    5、督促现场各岗位落实各项安全措施，出现安全问题及时上报并做

好记录，并针对存在的问题采取得力措施予以纠正。 

    6、对各公司各车间、部门的安全情况检查，定期进行总结考核。。 

    7、出现安全问题及时到达现场，并进行取证和记录，作为今后事故

处理的依据。 

    环保管理人员岗位职责 

    1、熟练掌握环境保护法律、法规 ，全面落实公司环境保护规划，计

划和措施 ，定期组织研究公司环境状况检查，及环保落实工作情况； 

    2、负责公司环保制度的起草、监督和执行。 

    3、配合上级做好环境监测和各类环保资料的统计上报及档案管理工

作。 

    4、广泛开展环保宣传，普及环保科学知识，推动公司环保工作顺

利、有效地进行。 

    5、负责公司各类除尘排放点的废气监控，确保废气达标排放。 

    6、发生环保事故，要立即保护现场，当场拍照，及时上报，并积极

参加调查处理。 

    安监员的岗位职责 

    1、宣传安全生产法律、法规和国家有关方针政策及上级各项管理规

定。 

    2、监督检查公司所辖部门及车间对安全生产法律、法规及公司各项
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管理制度、规定的执行情况及上级文件精神的贯彻落实情况。 

    3、在履行监督管理职责时发现违章、违纪行为有权制止和责令整

改，责令停止工作等。 

    4、有权检查公司各个环节、所有的岗位。对检查出的事故隐患及不

安全因素应及时提出整改意见。 

    5、参加安全事故应急救援与事故调查处理。 

    6、积极参加公司组织的各类安全检查，负责对查出的所有事故隐患

和不安全因素，采取三定的形式（定人、定时、定措施）及时进行解决和

处理。负责对查出的“三违”现象，按照有关规定给予批评教育和经济处

罚。对安全检查中所查出的问题，要详细做好检查记录和处理情况记录以

待备查。 

    7、完善规章制度，开展安全培训教育，建立完善事故应急救援预

案，建立安全台帐。 

    8、监督检查安全技术措施及安全操作规程执行情况及时纠正违章作

业。 

    9、协助公司有关部门对员工进行安全教育。 

    职业病防治管理人员岗位职责 

    1、制定公司职业病防治实施方案和职业病危害事故应急救援预案。 

    2、建立、健全职业卫生制度和操作规程，建立、健全工作场所职业

病危害因素监测及评价制度，建立、健全职业卫生档案和劳动者健康监护

档案。 

    3、负责落实职业病防治日常工作，做好接触有害作业人员的岗前、
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岗中、离岗时的健康检查，向员工提供合格的卫生防护用品。 

    4、落实职业卫生危害监测，并做好职业病防治有关登记、统计、报

表工作。 

    5、接受上级主管部门和卫生防疫机构的监督、监测，落实整改措施

确保各项职业卫生指标达到国家标准。 

    6、定期向上级机关和劳动者报告劳动卫生和职业病防治工作情况。 

    7、认真落实职业健康培训制度，协助车间和部门做好对员工进行职

业卫生以及职业病防治教育。 

    第 3 篇：安全环保部岗位职责 

    安全环保部部长岗位职责 

    1、宣传、贯彻、执行国家、行业和施工所在地的安全环保法规和上

级单位的安全环保管理制度及相关要求。 

    2、负责具体策划、组织本单位安全环保规章制度的制定、修改、完

善。 

    3、负责收集本行业使用的安全环保法规及要求，及时下发到各施工

单位，并督促执行。 

    4、参加安全物资、安全防护设施、特种设备及中小型机具等的验收

和检查。 

    5、负责组织、实施员工安全教育培训，协同有关部门实施员工安全

技术职责。 

    6、积极组织、开展形式多样的安全环保宣传活动，营造良好的安全

生产和文明施工的氛围。 
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    7、深入施工现场，掌握安全动态，对人、机物、环境及自然的不安

全行为和不安全动态，及时采取纠正预防措施。 

    8、督促各施工单位制定事故预防措施及应急预案，并进行演练。 

    9、按规定执行安全环保奖惩制度。 

    专职安全管理人员岗位职责 

    1、对安全领导小组负责，负责本合同的安全监察工作。 

    2、协助安全领导小组制定整个合同段的安全保证措施，并对各施工

队进行安全教育。 

    3、开工前负责审查各施工队的安全情况。 

    4、对本合同内的安全进行监察，督促各施工队落实安全领导小组制

定的各项安全措施。 

    5、不定期对各施工队的安全工作进行检查，有权对施工生产中违反

安全管理制度和操作规程行为进行制止、纠正，对不听劝阻者，有权令其

停工整顿和处罚；出现安全问题时要采取得力措施，做好记录并及时上报

安全领导小组。 

    6、协助安全领导小组定期对各施工队的安全情况进行检查，并进行

总结表彰、处罚。 

    7、出现安全问题要及时赶赴现场，协助做好应急措施，防止事故扩

大，并做好事故调查工作。 

    专职环保管理人员岗位职责 

    1、对环保领导小组负责，负责本合同的环保监察工作。 

    2、协助环保领导小组制定整个合同段的环境保护措施，并对各施工
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队进行环保教育。 

    3、开工前负责审查各施工队的环保情况。 

    4、对本合同内的环保进行监察，督促各施工队落实环保领导小 

    组制定的各项环保措施。 

    5、不定期对各施工队的环保工作进行检查，有权对施工生产中违反

环保管理制度的行为进行制止、纠正，对不听劝阻者，有权令其停工整顿

和处罚；出现环保问题时要采取得力措施，做好记录并及时上报环保领导

小组。 

    6、协助环保领导小组定期对各施工队的环保情况进行检查，并进行

总结表彰、处罚。 

    7、出现环保问题要及时赶赴现场，并进行取证，做好事故调查工

作。 

    安全生产管理制度 

    1、认真贯彻“安全第一，预防为主”的工作方针，严格执行各项安全

生产规定。 

    2、建立安全生产管理组织机构，定期组织召开安全例会，全面落实

安全生产责任制。 

    3、健全各项规章制度，规范安全生产管理，加强安全生产知识宣传

和教育，提高参建施工人员的安全意识。 

    4、积极开展安全生产检查，加强安全生产的日常监督管理，一旦发

现事故隐患，及时督促各施工队（班、组）进行限期整改，以确保安全。 

    5、切实做好爆破器材的管理和检查，严格爆破器材审批、购买、运
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输、贮存、发放、领取、使用各个环节的安全管理，杜绝涉爆物品 

    事故的发生。 

    6、按照“四不放过”的原则，认真进行事故调查和处理。 

    7、认真做好安全生产管理台帐资料的收集、整理和汇总，准确及时

地上报各类安全报表工作。 

    安全环保部部门职责 

    1．积极宣传、贯彻执行国家、行业和上级有关安全、质量、环保的

方针、政策、法规规范和各项制度，并以此为依据，对整个施工过程进行

全面监督检查和检测评定，实现安全、优质、高效的管理目标。 

    2．严格执行 IS9001质量、环境、职业健康安全管理体系。 

    3．制定安全生产制度劳动保护制度、安全操作规程。 

    4．开展安全和环保教育，制定实施年度安全环保计划。监督检查所

属部门安全管理工作及工作计划实施情况，并指导完成各项计划。监督检

查所属部门和生产现场的环境保障、环境治理工作。 

    5．组织进行定期或不定期安全、质量检查评定、下发安全质量检查

通报，提出改进安全、质量、环保管理的措施，并组织生产部门重大事故

的现场调查、查明原因、分析责任、拟定改进措施、防止事故。 

    第 4 篇：安全环保部岗位职责 

    安全部部长岗位职责 

    1、宣传、贯彻、执行国家、行业和施工所在地的安全环保法规和上

级单位的安全环保管理制度及相关要求。 

    2、负责具体策划、组织项目安全环保规章制度的制定、修改、完
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