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学生床上用品采购运输配送方案
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第一节 运输方案

一、组织方针 

我们的组织方针是：优秀的产品，一流的服务。 

1.人力保证：从采购、订货、包装到运输，我公司拥有

项目所须的人力资源保证体系，在人力安排上较为充足；

2.运送车辆：现我公司拥有厢式配送用车，配送资源已

配备到位，保证项目配送工作按时完成。 

3.项目专项资金：我公司已经准备好为本项目使用的专

项资金，在日常的资金使用中将专项专用，资金申请步骤严

谨，绝不乱用。

 

二、组织目标

1.组织目标

确保各阶段工作的有效性，把符合用户实际需求的产品

适时地交付用户。 

2.有效性

阶段成果经过严格的确认，确实成为下一步工作的依据。 

3.适时

指按规定的进度或按与用户共同协商的时间。 

三、组织管理的目的和内容 

1.目的： 
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满足用户要求，规范自身行为，达到供需双方共同获益

的效果； 

2.内容：

组织策划——目的、范围、做什么、何时做、谁来做、

如何做； 

组织控制——监视过程，发现、排除不合格； 

组织保证——满足组织要求，取得需方信任； 

组织改进——完善、改进组织体系； 

 

四、供货、实施的组织结构保障

针对本次项目，我公司认为必须有良好的组织结构保障

才能确保本项目的顺利实施。 

我公司提出和项目单位一起组建适于本项实施和管理

的组织和领导机构。 

本项目组织机构如下图：
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五、运输车辆配备

1.车辆配备情况

公司将配备强大的运力完成本项目的运输任务，承接运

输的车辆全部机械性能优良且手续齐全。所有参与运输的车

辆均配备卫星定位装置，具备全程监管条件。

公司所有运输车辆年限全部在有效服务期限内，且车况

良好、维修保养及时、年检合格。

本项目配备运输车辆一览表

序号 车辆品牌 型号 车龄 车牌号

1

2

3

附：部分运输车辆证明（根据项目实际情况添加）

2.运输人员管理规范

（1）着装

①发型以美观、大方为原则，严禁染怪异色彩。

②上班时间不得穿短裤、拖鞋、严禁打赤脚、光膀、袒

胸露背。

③着装要整洁、得体，女性职员严禁浓妆艳抹，穿着过

于暴露服饰。

④按照要求着装，或者公司指定服饰。

⑤按照要求佩戴好相关证件。

（2）语言行为
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①同人交往时，语气以对方能听到为原则；严禁在办公

区域大声喧哗。

②拨打、接听电话要及时，说话语气要和蔼，不能随意

挂断电话，手机不能关机。

③时刻注意礼貌用语，多用文明用语，不得口出脏言。

④不得与同事或客户发生语言纠纷或打架事件，对事情

有疑问时逐级汇报。

⑤上班时间不得喝酒。注意文明行车。

⑥不得在仓库、车厢内等禁止吸烟的地方吸烟。

⑦严禁在办公室的沙发上睡觉、将脚搁在办公桌上等不

雅观行为。

⑧严禁携带小孩出入工作场地。

⑨严守公司的商业秘密。

⑩严禁随地乱扔垃圾、耗材、尾料、丢烟头、吐槟榔渣，

保持场地卫生清洁。

（3）操作管理事项

①按照指定时间到达指定装卸货的区域，保证货物准时

到达。

②服从公司调度安排，按照项目的排班计划出车。遇到

有争议的，先执行后申诉。

③因故不能参加次日出车的，须提前 24 小时请假，填

写书面请假条。

④碰到有疑问的问题时，要及时逐级反馈到相关人员处，

及时处理。
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⑤装卸车时注意货物的装卸、拼板是否合理。以及需要

明确标示的货物有无标示，爱护商品。

⑥驾驶员必须对自己车辆所装的货物情况了解；装卸时

必须在场，出车后出现的错误驾驶员自行承担。对于不明了

的情况要详细了解淸楚。

⑦运输过程中有需要对车辆进行施封的，驾驶员必须核

对淸楚施封号码。出现差错的由驾驶员自行承担。

⑧驾驶员在运输过程中遇到问题，必须及时向相关负责

人汇报，不得自行做决定，把货物拉回或用其他不合理方式

处理。

⑨不得故意为采购方，不得索要、收取采购方钱财和礼

物。

⑩单据必须保管妥善，不得丢失、毁损单据。

⑪在出车前，要检査好车辆状况，保证正常的运作。

⑫出车时严禁喝酒，保证出车安全。

⑬行车过程中，遇到凹凸不平的路面或减速带应减速通

行，以防易碎品破损。

⑭在行车过程中应控制好车速，严禁高速急转弯急刹车、

及快速启动车。

⑮遇到路上塞车应及时绕路避开，并及时将路面状况信

息反馈给相关人员，以便公司采取措施。

⑯遇到交警、路政扣车时，应及时将信息传递给公司。

如需换车，及时通知公司，以便安排。

⑰司机应按公司规定的程序处理和反映商品破损情况。
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⑱与采购方交接，必须保证手续齐全、无异常情况。

⑲车辆返回必须按规定停放在指定区域、保证车辆停放

整齐、统一。严禁停靠在出货口、收货口、通道。严禁乱停

乱放。

⑳遇到交通事故应及时知会公司，以便公司安排。

㉑必须按照各项目的规章制度和流程进行工作。

㉒驾驶员必须持证上岗，驾照准驾车型必须与所驾驶车

辆一致。

㉓公司的业务人员和驾驶员必须服从仓库人员装卸安

排。必须将货物按时、保质、保量、安全运至目的地，并提

供装卸货物淸单。

第二节 运输流程

一、包装发运

床上用品运输包装如果有规定要按照采购方要求进行，

可以分为装箱和吊柜。

（一）装箱式包装

为了便于运输，在床上用品装入内盒后，再将之装入一

个大箱子，即为外箱。外箱一般为瓦楞纸箱。

1.装箱方式装箱时要按照合同要求进行。主要有以下几

种方式。

（1）同色同码装。相同颜色相同型号的床上用品装入

同一个纸箱。
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（2）同色混码装。相同颜色不同型号的床上用品装入

同一个纸箱。

（3）混色混码装。不同颜色不同型号的床上用品装入

同一个纸箱。

我方必须依照采购方的要求而依各种不同的分码来包

装，一般装箱以生产部门所填装箱表为依据。装箱工作比较

简单，但是要求专心专意，否则极容易出现误装、多装、少

装。

2.装箱时的注意事项

（1）检查吊牌是否挂错。

（2）检查尺码是否正确。

（3）清点件数，确保与装箱表相符。

通常在外箱上都有唛头，唛头可分为正唛与侧唛两种，

主要注明采购方名称、品号、数量、装箱编号、颜色，分码

表、净重、毛重、运送地点、起运地等。信用证或者合同如

果对唛头有规定，要严格按照执行。

（二）吊式包装

对于床上用品，除了装箱式包装出货外，还有一种吊挂

货柜的方式，有时简称吊式出货。其方法是将成品按采购方

所指定的方式，吊人柜中。此种送货方式可节省内、外箱材

料费、胶带费、打包费及人工装箱费，并能保持成品外观整

齐、美观，使客户收到货后，不需再花时问来整理。通常易

产生皱褶的床上用品及高价位的床上用品都采用此种吊柜

方式出货。
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（三）标志

床上用品运输包装上的标志，按其用途可分为三种：

1.床上用品运输标签。床上用品运输标签又称唛头，它

通常是由一个简单的几何图形和一些字母、数字及简单的文

字组成。其主要内容包括：

（1）目的地的名称或代号；

（2）收、发货人的代号；

（3）件号，批号。此外，有的床上用品运输标签还包

括原产地、合同号、许可证号和体积与重量等内容。床上用

品运输标签的内容繁简不一，根据床上用品特点和具体要求

商定。

2.床上用品指示性标志。床上用品指示性标志是提示人

们在床上用品装卸、运输和保管过程中需要注意的事项，一

般都是以简单、醒目的图形和文字在床上用品包装上标出，

故有人称其为注意标志。

3.床上用品警告性标志。床上用品警告性标志又称危险

床上用品包装标志。凡在床上用品运输包装内装有防燃、防

水、防湿、防潮、防污等要求的床上用品时，都必须分别在

运输包装上标明各种防护标志，以示警告，便于装卸、运输

和保管人员按床上用品特性采取相应的防护措施，保护床上

用品完好。

（四）发运
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床上用品发运是将所采购的床上用品，按交通运输的计

划和运输的业务程序，通过一定的运输方式，运往目的地的

一系列具体业务工作。在发运前要做好床上用品交付运输的

各项准备工作，做到床上用品包装牢固、标记清晰、凭证齐

全、单货同行，为收货或运输中转的衔接提供条件。

发运期间要选择合理的运输路线、交通运输工具、运输

方式，从而达到以下运输原则：

1.及时。要不失时机地把床上用品从产地或供货地运到

采购方指定地点，通过选择最合理的运输方式、运输路线，

以缩短床上用品待运时间和在途时间，及时满足采购方要求。

2.准确。要做到不错不乱、手续清楚，切实防止各种差

错事故，准确无误地把床上用品运到目的地。

3.安全。要注意在运输过程中，不发生毁损霉烂、燃烧

等事故，确保床上用品安全到达目的地。

4.经济。要尽可能正确采用运输工具，选择最短运输路

线，尽量减少运输环节，尽可能提高装载量，以最经济合算

的办法调运床上用品，节约运输费用。

二、运输路线

按照最合理的运输路线将床上用品运输到指定地点。

三、床上用品接收

床上用品接收指床上用品从发运地到达收货地，采购方

在接到到货通知后，持到货通知单，办理接收货物的手续，
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凭提货凭证，到指定地点验收床上用品。

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。
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