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保密工作的重要性



法院在日常工作中会接触到国家机密，

如涉及国家安全和利益的案件信息、

审判过程等，保密工作能够防止机密

泄露，保障国家安全。

通过保密工作，可以避免因信息泄露

而损害国家的形象和声誉，保持国家

的良好形象。

保护国家安全和利益

维护国家形象

保守国家机密



保密工作能够保护法官和法院工

作人员在审判工作中的独立性，

防止外界干扰和不当影响。

保障审判独立

通过保密工作，可以防止审判过

程中的信息泄露，保证审判的公

正性和公平性。

维护司法公正

维护法院正常工作秩序



保护个人隐私
在法院工作中，涉及到大量个人隐私的信息，如案件涉及的当事人信息等，保

密工作能够保护个人隐私不受侵犯。

维护公民知情权
对于一些公开审理的案件，法院需要依法公开相关信息，保密工作能够确保公

开的信息不损害公民的知情权。

保障公民合法权益
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保密工作的基本原则



    

保密与公开的关系

保密与公开相辅相成

在确保国家安全和利益的同时，合理

界定保密与公开的界限，促进信息的

正常流动和共享。

依法确定密级和保密期限

根据信息的性质和影响，合理确定信

息的密级和保密期限，确保信息的合

理管控。

严格控制知悉范围

对涉密信息的知悉范围进行严格控制，

防止信息泄露和扩散。



各级领导和涉密人员应明
确自身的保密职责，切实
履行保密义务。

明确保密职责 建立保密档案 严格责任追究

对涉密人员进行档案管理，
记录涉密人员的保密工作
情况。

对违反保密规定的涉密人
员进行严肃处理，追究相
关责任。

030201

保密责任制
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提高保密意识

加强保密宣传教育，提高全体人员的保密意识和能力。

01

定期开展保密自查

各级领导应定期组织开展保密自查，及时发现和纠正保密工作

中存在的问题。

02

加强外部监督

接受上级部门和有关部门的监督检查，及时整改存在的问题。

保密工作的监督与检查
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保密工作的具体要求



将文件按照机密等级进行
分类，明确不同等级文件
的保管、使用和销毁要求。

文件分类

对机密文件进行明晰的标
识，包括文件名称、密级、
保密期限等信息，以便识
别和管理。

文件标识

建立文件流转制度，明确
文件的传递、借阅、复制
等程序，确保文件不被泄
露。

文件流转

文件保密
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