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01 命名规则概述



通过统一的命名规则，可
以更快地找到所需的培训
课件。

提高课件检索效率 增强课件可读性 便于管理

命名规则有助于使课件名
称更清晰、简洁，便于理
解。

统一的命名规则有助于对
课件进行分类和归档，提
高管理效率。
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目的和意义



命名原则

课件名称应简洁明了，

避免使用过于复杂的词

汇和表达方式。

课件名称应准确描述课

件的主题和内容，避免

误导用户。

同一主题的课件应避免

使用相同的名称，以免

混淆。

课件名称应易于理解，

避免使用过于专业或生

僻的词汇。

简洁明了 准确描述 避免重复 易于理解



02 课件库结构规划



将课件按照学科进行分类，
如数学、语文、英语等。

按学科分类

将课件按照年级进行分类，
如小学、初中、高中等。

按年级分类

将课件按照主题进行分类，
如科学、历史、地理等。

按主题分类

分类方式



    

层级关系

根目录

课件库的根目录，包含所有课件的分

类。

子目录

在根目录下创建子目录，用于存放同

一类别的课件。

具体课件

在子目录下创建具体课件的文件夹，

用于存放具体的课件文件。



课件名称要简洁明了，能够清晰
地表达课件的主题或内容。

简洁明了
同一类别的课件名称要避免重复，
以免造成混淆。

避免重复

课件名称可以使用英文和中文两种
语言进行命名，以便于国际交流和
使用。

使用英文和中文

命名规范



03 课件名称命名规则



避免重复

同一主题的课件应避免使用相同
的名称，以免混淆。

简洁明了

课件名称应简洁明了，能够准确
反映课件的主题和内容。

易于搜索

课件名称应包含关键词，方便用
户通过搜索找到相关课件。

通用规则



当课件涉及多个学科时，可以在

名称中注明涉及的学科，以便用

户更好地了解课件内容。

多学科交叉

当课件有更新或修订时，可以在

名称中注明版本号或修订日期，

以便用户了解最新版本的内容。

版本更新

特殊情况处理



示例说明

示例2 示例4

英语课件 - 阅读理

解技巧
化学课件 - 有机化

学反应原理

示例1 示例3 示例5

数学课件 - 代数基

础

物理课件 - 力学基

础（高中版）

历史课件 - 中国古

代史（19世纪以前）
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