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建筑机械挖掘机、压路机、装载机租赁使用管理

规定 

日常工作中经常需要参考借鉴建筑机械,租赁,使用管理,管理规定相

关内容？不知道建筑机械,租赁,使用管理,管理规定相关文章写作格

式写法？阅读以下为您编辑的建筑机械挖掘机、压路机、装载机租赁

使用管理规定文章，希望对您能有所帮助。 

    

篇 1:建筑机械挖掘机、压路机、装载机租赁使用管理规定 

 

    建筑机械挖掘机、压路机、装载机租赁使用管理规定  

    为规范挖掘机、压路机、装载机的租赁使用管理，提高其使用

效率，减少资源浪费，制定本管理规定。  

    一、本规定适用范围：  

    集团公司所属各部门、项目经理部。  

    二、申请程序：  

    1、项目部(或司属各部门)必须提前三天提出申用计划。(附表

1)  

    2、申用计划必须说明用途，进场时间，计划使用时间，并由

执行计划工长、项目经理或部门负责人签字生效。  

    3、计划送达建材公司签收后，设备经理(设备分管负责人)协

调调配，基地负责执行。如遇紧急情况(如台风、塌方、紧急检查等)

可电话通知建材公司设备经理(分管负责人)直接调配。  
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    三、管理规定：  

    1、挖掘机、压路机、装载机由建材公司统一管理调配，有偿

使用。  

    2、以计划先后原则进行以计划先后原则进行 三机三机 调配，特殊情况由设备经理(分

管负责人)协调调配。  

    3、基地负责、基地负责 三机三机 具体工作安排，对其绩效、考评负责。建

材公司对材公司对 三机三机 使用情况及相关人员进行监督检查。  

    4、、三机三机 调入项目部后，原则上受项目部和器材部双重管理，原则上受项目部和器材部双重管理，

三机三机 必机必机 三机三机 必须严格按项目计划任务执行，服从项目管理人员

调配，与计划工作内容有异必须请示主管领导批准，或恳请项目部补

充计划批准后方可执 I。  

    5、、 三机三机 每日运行码单工作内容必须填写详细清楚，并由相

关工长、项目经理或部门负责人签字确认。由基地统一填写设备月度

租赁单及季度租赁单报公司及财务。(明表 2、3、4)  

    

    6、、 三机三机 使用实行定人定岗。使用、维护、保养及维修按公

司机械设备管理相关制度执行。  

    7、租赁费台班基价用按《全国统一施工台班费用定额》(1998)

及市场现状制定执行。  

    8、设备外租须经集团公司总经理审批。  

    四、装载机司机准则：  

    1、、 三机三机 司机编制隶属基地，由建材公司统一协调调配，基
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地负责执行。  

    2、在未有租赁任务或工作间隙必须主动按《使用说明书》做

好设备维护，保养工作，并协助基地、项目机电人员完成其它维修工

作。  

    3、接到任务通知后，必须及时、按质按量完成指定的工作任

务，做好台班记录，并主动找租赁部门的主管工长及项目经理或部门

负责人在码单上签字认可，及时向基地领导汇报并协助做好租赁费用

清单。  

    4、、 三机三机 在租赁期间，应服从租赁部门指挥，但不得超出租

赁计划所指定工作范围，否则司机可以拒绝。  

    5、、三机三机 司机不能酗酒、闹事，未经许可不能对外承接任务，

更不能私自与班组勾结损害公司利益，阳奉阴违。一经发现视情节轻

重按《员工手册》进行处罚。  

    

篇 2:建筑机械租赁管理制度 

 

  设备租赁管理制度  

    一、总则  

    1、凡公司和分公司各项目经理部租赁设备适用本制度。  

    2、公司所属的固定资产的夯实机械、砼机械、钢筋机械、木

工机械、通用机械、加工机械及焊接设备、垂直运输机械、水平运输

机械等均属建材公司租赁范围。  
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    3、建材公司对设备机具拥有租赁权，产材属公司所有，项目

经理部、分公司等对设备、机具具备有偿使用权。对主要设备向外出

租须主管经理审批报总经理审批后方可对外出租。  

    4、设备租赁费用按《全国统一施工机械台班费用定额》(1998)

中的折旧费、大修费、经常修理费三项内容考虑，设备利用率及管理

费用开支等综合费率 8~10%。  

    5、各项目经理部在开工前(或需用前)15天提出设备需用计划，

报建材公司准备，并签订租赁合同，否则建材公司不得供租(特殊情

况除外)。  

    6、租赁使用期间，设备机具由各租用单位自行管理和保养，

建材公司负责监督、巡察。若发生遗失，或违章使用，据情节轻重按

设备机具原值或净值进行罚款或赔偿。退库后的设备机具由建材公司

统一管理。  

    7、建材公司基地负责现场设备的经常修理和退库后的正常保

养，并向各租用单位提供完好的设备，周到服务。实行供应、保养、

维修一条龙服务。  

    8、公司建材公司属独立核算经济实体，由建材公司供应的机

具、小型设备、配件及电箱、电缆需一次进入工程成本。  

    9、各租用单位和建材公司应督促机电人员自觉遵守机电设备

安全技术操作规程，岗位责任制，维护保养及检查制度。做到做到 四懂四懂 、、

四会四会 自觉执行设备自觉执行设备 三定三定 制度。树立良好的爱机爱岗风尚。  

    二、备及机具完好标准  
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    1、机械设备及机具必须能启动、不缺件，工作装置完整。清

洁、润滑良好。  

    2、仪表及附件完整，无损坏。(有些可有调拨单上注明)  

    3、安全装置完整，无损坏。  

    4、易磨损件，必须交回原件，以旧换新，费用由承租方承担。  

    5、机械设备及机具不得摔伤、扭曲、打洞，未经许可不得改

制等。  

    三、租赁双方履行的职责  

    (一)、建材公司职责  

    1、负责建材公司与租用方、租用方与租用方之间设备机具调

拨和移交手续，并加强使用管理。  

    2、协助项目经理部对设备使用性能技术交底，安装调试，并

会同质安部对设备进行检查验收。  

    3、协同人力资源部组织机械操作工技术安全培训。  

    4、负责现场租赁设备机具使用、维修、保养、安全的督促管

理，并随时监督检查，对违章使用机电设备的人和事可给予警告或处

罚。  

    5、负责出租设备维修保养进行监督检查，并督促实施，及时

供应有偿服务配件。  

    6、参与机械事故的调查分析处理。  

    7、及时传达两级公司对机械设备管理制度或上级传达文件指

示精神。  
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    8、负责输出专职或兼职机电工长(机管员)。  

    (二)、租用方的职责  

    1、负责设备及机具进出场的运输，安装(大型设备除外)和调

试等实施及费用。  

    2、负责机械安全防护、照明设施的搭设及费用，并为现场维

修人员提供必要的生活设施。  

    3、负责设备基础方案的编制及实施，符合设备说明书要求。  

    4、负责机电人员管理，严禁违章指挥或使用设备机具。  

    5、自觉遵守机电设备使用必须服从安全的原则，杜绝违反操

作规程使用设备。  

    6、具有全局思想，积极支持和服从建材公司对设备机具的合

理调配及人员紧急抽调。  

    7、负责支付因违章使用造成设备损坏而检修或更换的一切费

用以及因保管不善而造成遗失的赔偿费用。  

    8、负责机电事故报告，现场保护，事故调查和分析处理，并

承担事故费用和经济罚款。  

    9、及时收集整理机电设备各类原始运行及检查维修记录，按

时上报建材公司基地，准确提出设备机具配件需用计划。  

    10、使用完后，需对设备机具进行清洁、润滑、保养，并送到

指定地点。  

    11、按规定时间及标准承付设备机具租赁费。  

    12、不得私自将设备机具转租第三者，违者按《员工手册》重
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罚。  

    三、建材公司的权利(租赁)  

    1、有权拒绝一切违反合同内容的要求，有权拒绝违章指挥和

一切无安全保障的作业。  

    2、有权维护自己的合法权益，参与业务，劳务纠纷的解决。  

    3、有权不经租用单位的领导同意，直接将因违章(未润滑、保

养、超技术性能，延时更换磨损件)使用造成设备损坏或丢失所发生

费用通过财务部门拨转租用单位。  

    4、有权拒绝不合格操作人员使用机械设备，对违章造成损失

要求赔偿。  

    5、闲置设备，或停置设备，可按台班费 50%提取停置费用。  

    6、有权对私自将租赁设备，机具未经建材公司同意，外租第

三者单位或个人，并视其情节轻重给予处罚。  

    四、租赁办法  

    (一)计划编制  

    1、项目经理部根据公司批准的施工组织设计提出设备机具需

求计划。  

    2、大型设备需求计划必须在开工前(或需用)前 30天做出(以

接收计划人员签字为准)。  

    3、中、小型设备计划必须提前 15天做出(以接收计划人员签

字为准)。  

    (二)设备调拨  
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    1、由公司基地配合项目履行设备调拨手续，并签字确认。  

    2、运输费用：设备机具进出场费用按规定由项目部承担。  

    3、安、拆装及验收：  

    ①大型设备由公司根据项目实际情况制定安、拆装方案，并由

公司技术主管(总工)签字后方可实施。  

    ②项目经理部根据公司技术主管(总工)审批的大型设备基础

施工方案负责实施，并提供相关的技术资料交建材公司保存。  

    ③大型设备安、拆装进出场费用(附表)由项目部承担。  

    ④大型设备安、拆装费用根据《全国统一施工机械台班费用定

额》(1998)与本企业实际情况制定执行。  

    ⑤大型设备验收由公司组织进行，验收合格后，方可投入使用。  

    ⑥中小型设备安装由项目部自行组织实施，有困难可向建材公

司申请援助，验收合格后，方可投入使用。  

    ⑦对公司调入项目部的设备经安装、调试后仍存在严重机械及

电器故障，三天内项目可向公司提出退场计划，经公司核实后，方可

退场，设备一经安装、调试、验收合格投入使用后，不得以任何其它

理由申请退场。  

    (三)租赁合同  

    机械设备，机具租赁以建材公司为出租方，项目经理部或其它

使用单位为承租方，租赁合同见附表，经双方代表签字后生效。  

    (四)租赁费用结算  

    1、公司对项目部设备实行租赁管理(详见设备租赁费用清单)。  
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    2、设备租赁费用根据《全国统一施工机械台班费用定额》(1998)

制定执行。  

    3、按台班计算：  

    ①每工作台班按8小时计算，工作4小时以内为半个台班计算，

超出 4小时不足 8小时为 1个台班，超过 8小时以此类推。  

    ②大、中型设备工作台班按实际工作日执行，不足或超出 10

台班不足 30 台班，按日历天的 50%计台班费(扣除工作台班)。超过

30 台班，按运转记录实际台班数计算。  

    ③中、小型设备工作日按 25台班/月执行。  

    ④设备退场当月按实际台班费计算。  

    4、大、中型设备经常修理费(指各级保养和临时故障所需费用)

由项目部承担。凡停工大修或中修(指机械出现严重问题)，所有费用

由公司承担。  

    5、中、小型设备经常修理费用由项目部自行承担，凡班组未

严格按照操作规定导致设备严重损坏的，项目部可按《设备租用责任

合同》对班组进行处理(附后)。  

    6、大型设备进出场费由公司制定执行，中、小型设备进出场

按实际发生费用。  

    五、设备机具外租  

    所有设备须由总经理审批。  

    六、设备机具维修  

    1、设备日常保养、润滑、擦拭、更换易磨损件及小修由租用
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    2、建材公司基地负责中修、大修等。电动机具及其它日常维

修及配件更换由租用单位设施承担费用，若修不了，可送基地修理，

但需要承付修理费和人工费。为造成设备机具的损坏发生修理，所需

费用由租用单位承担。  

  附：挖掘机、压路机、装载机租赁使用管理规定  

    为规范挖掘机、压路机、装载机的租赁使用管理，提高其使用

效率，减少资源浪费，制定本管理规定。  

    一、本规定适用范围：  

    集团公司所属各部门、项目经理部。  

    二、申请程序：  

    1、项目部(或司属各部门)必须提前三天提出申用计划。(附表

1)  

    2、申用计划必须说明用途，进场时间，计划使用时间，并由

执行计划工长、项目经理或部门负责人签字生效。  

    3、计划送达建材公司签收后，设备经理(设备分管负责人)协

调调配，基地负责执行。如遇紧急情况(如台风、塌方、紧急检查等)

可电话通知建材公司设备经理(分管负责人)直接调配。  

    三、管理规定：  

    1、挖掘机、压路机、装载机由建材公司统一管理调配，有偿

使用。  

    2、以计划先后原则进行以计划先后原则进行 三机三机 调配，特殊情况由设备经理(分
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