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目的明确

课件的目的是为了传递信息、教授知

识或启发思考，一个好的培训PPT课

件应该有一个明确的主题或目标，能

够清晰地表达出授课者的意图。

在设计课件时，应该先明确目标，然

后有针对性地选取内容，避免过多的

无关信息，确保课件内容紧扣主题。



一个好的培训PPT课件所包含的信息应该是准确无误的，无论是数据、事实还是

理论，都应该经过严格的核实和审查。

避免使用可能产生歧义或误导的措辞，以及不恰当的图表和数据，确保信息传达

的准确性。

信息准确



一个好的培训PPT课件应该具有严密的逻辑性，各部分内容

之间应该有清晰的逻辑关系，能够让观众跟随授课者的思路

逐步深入。

课件的结构应该清晰明了，章节、段落和标题的设置应该符

合逻辑顺序，方便观众理解和记忆。

逻辑严密
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PPT课件的布局应清晰明
了，各部分内容之间应有
明确的逻辑关系，方便观
众理解。

结构清晰 层次分明 重点突出

通过合理的层级结构和标
题样式，使PPT课件的层
次感更加分明，方便观众
跟随讲解节奏。

通过字体、颜色、大小等
方式突出重点内容，使观
众能够快速捕捉到关键信
息。

030201

布局合理



整个PPT课件的颜色风格应保持

一致，避免过多的颜色混搭，影

响整体美观。

色彩统一

选择颜色时应注意色彩心理学和

视觉效果，使用适当的颜色搭配

来传达特定的情感或强调重点内

容。

色彩搭配合理

颜色搭配和谐



选择的字体应易于阅读，避免使用过

于花哨或艺术化的字体，影响观众的

阅读体验。

根据屏幕大小和观看距离，合理设置

字体大小，确保观众能够清晰地看到

内容。

字体选择恰当

字体大小合适

字体易读
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提问
在PPT中设置问题，引导学员思考，增强学员的参与感。

回答
及时回答学员提出的问题，给予反馈，有助于加深学员的理解和记忆。

提问与回答



小组讨论

分组

将学员分成小组，进行讨论，提高学

员之间的互动和合作。

汇报

每个小组选派代表汇报讨论成果，促

进知识的分享和交流。
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