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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
本标准代替 DA/T28—2002《国家重大建设项目文件归档要求与档案整理规范》。本标准与

DA/T28—2002相比主要技术变化如下:
———主体要素由“国家重大建设项目档案”调整为“建设项目档案”;
———增加了项目档案工作组织及职责、制度规范建设;
———增加了项目文件管理、项目档案管理;
———增加了项目电子文件归档与电子档案管理;
———增加调整了附录的内容。
本标准由国家档案局提出并归口。
本标准起草单位:国家档案局。
本标准主要起草人:王燕民、王红敏、李朝霞、刘畅然、王剑锋、方艳平。
本标准的历次版本发布情况为:
———DA/T28—2002。
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建设项目档案管理规范

1 范围

本标准规定了建设项目档案工作的组织及职责任务,确立了建设项目文件的形成、归档要求与项目

档案管理的原则、方法和要求。
本标准适用于新建、改建、扩建和技术改造等建设项目的档案管理。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB/T10609.3—2009 技术制图 复制图的折叠方法

GB/T11821 照片档案管理规范

GB/T11822 科学技术档案案卷构成的一般要求

GB/T18894—2016 电子文件归档与电子档案管理规范

DA/T12—2012 全宗卷规范

DA/T15 磁性载体档案管理与保护规范

DA/T31—2017 纸质档案数字化规范

DA/T38 电子文件归档光盘技术要求和应用规范

DA/T50 数码照片归档与管理规范

3 术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

3.1 
建设项目 constructionproject
建筑、安装等形成固定资产的活动中,按照一个总体设计进行施工,独立组成的,在经济上统一核

算、行政上有独立组织形式、实行统一管理的单位。

3.2 
单位工程 unitofproject
具有独立设计文件、可独立组织施工,但建成后不能独立发挥生产能力或工程效益的工程。

3.3 
分部工程 partofproject
单位工程中按工程的部位、结构形式等的不同划分的工程。

3.4 
建设单位 projectowner
对项目实施进行组织管理,并在项目建设过程中负总责的组织。
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