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采购申请背景与目的Part



03

采购物品/服务规格

品牌为联想或戴尔，配置为i5处理器、8GB内存、512GB固态

硬盘

01

采购物品/服务名称

电脑/IT设备维护服务

02

采购物品/服务数量

50台

采购物品/服务概述



    

采购原因及需求分析

现有设备老化

公司现有电脑设备已经使用超过5年，

硬件性能落后，频繁出现故障，严重

影响工作效率。

业务需求增长

随着公司业务规模的不断扩大，对电

脑设备的需求也在逐年增加，现有设

备数量已无法满足正常办公需求。

信息安全风险

老旧的电脑设备存在较高的信息安全

风险，如无法及时更新操作系统和应

用程序补丁，容易受到网络攻击和数

据泄露的威胁。



通过采购新电脑设备，员工可以
更加高效地完成日常办公任务，

提高工作效率和生产力。

提高工作效率
新设备相比老旧设备具有更高的稳
定性和可靠性，可以减少维修次数
和维修成本。

降低维修成本

新设备可以及时更新操作系统和应
用程序补丁，提高公司信息安全水
平，减少网络攻击和数据泄露的风
险。

提升信息安全水平

预期目标与效果评估
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竞争态势

分析市场上的主要竞争对手，包
括其产品或服务特点、市场份额
、营销策略等，以评估市场竞争

的激烈程度。

市场规模及增长

对所采购产品或服务所在市场的
规模、增长率、市场份额等进行
分析，以了解市场潜力和发展趋

势。

客户需求

了解目标客户的需求、偏好和消
费行为，以便更好地满足客户需
求并制定相应的采购策略。

市场现状及趋势分析



核实供应商的营业执照、税务登记证等相关证件，确保其具备合法
的经营资格。

供应商资质

通过查询供应商的历史交易记录、客户评价等信息，评估其信誉状
况，以降低采购风险。

信誉评估

了解供应商的合作意愿和态度，包括其对采购方的重视程度、合作意
愿的强烈程度等，以判断双方合作的可能性。

合作意愿

供应商资质、信誉评估



收集不同供应商的产品或服务报价，进行价格对比分析，
以寻找价格合理的供应商。

价格比较

了解不同供应商的产品或服务质量，可以通过样品测试、
质量认证等方式进行评估，以确保采购的产品或服务符合
质量要求。

质量比较

对比不同供应商的交货期限，选择能够在规定时间内完成
交货的供应商，以确保采购计划的顺利进行。

交货期比较

价格、质量、交货期比较
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根据实际需求和市场情况，制定

合理的采购数量计划，确保满足

生产或业务需求。

采购数量

根据采购物品的性质和市场波动

情况，制定采购时间表，确保采

购活动的及时性和有效性。

时间安排

采购数量、时间安排



预算编制及审批流程

根据采购计划和实际需求，编制详细的采购预算，包括物品价格、运费、关税等费用。

预算编制

采购预算需经过相关部门审批，确保预算的合理性和可行性。审批流程包括提交申请、

审核、批准等环节。

审批流程
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