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工作内容概述



协助教师进行日常教
学和活动组织，确保
教学计划的顺利实施。

负责幼儿的日常照料，
包括饮食、午休和日
常护理，关注幼儿身
心健康。

定期与家长沟通，反
馈幼儿在园表现，解
答家长疑问，促进家
园共育。

日常保育工作



对园所设施进行定期检查和维护
，及时排除安全隐患。

对幼儿进行安全教育，培养其基
本的安全意识和自我保护能力。

制定并执行安全管理制度，确保
幼儿在园安全。

安全管理



负责园所卫生清洁和消毒工作，
保持环境卫生。

制定并执行卫生保健制度，预
防和控制疾病传播。

定期对幼儿进行体检和疫苗接
种，关注幼儿生长发育状况。

卫生保健管理



    

物资采购与分发

根据园所需求，负责物资的采购和分

发，确保教学和生活所需物品充足。

对物资进行登记和管理，定期进行盘

点和补充，确保物资的有效利用。

合理控制物资成本，提高园所经济效

益。



02
重点成果



确保每个幼儿都接受了定期的健
康检查，及时发现并处理潜在的

健康问题。

定期开展幼儿体检
制定科学合理的饮食计划，保证幼
儿获得充足的营养，促进健康成长。

健康饮食计划

严格执行清洁卫生标准，确保园所
环境干净、整洁，减少疾病的发生。

卫生环境维护

幼儿健康管理



建立健全的安全管理制度
和应急预案，提高安全防
范意识。

安全制度建设 安全培训与演练 日常安全检查

定期开展安全培训和演练，
提高教职工的安全意识和
应对能力。

加强日常安全巡查，及时
发现并排除安全隐患，确
保幼儿安全。

030201

安全事故零记录



严格把控物资采购和验收
环节，确保所采购的物资
质量合格、价格合理。

物资采购与验收

对各类物资进行科学分类、
合理存储，提高物资使用
效率和管理水平。

物资分类与存储

建立物资使用和报废台账，
规范物资使用和报废程序，
避免浪费和流失。

物资使用与报废

物资管理优化



家园共育活动

组织丰富多彩的家园共育活动，
增进家长对幼儿园工作的理解和

支持。

家长沟通机制

建立有效的家长沟通机制，及时
回应家长的关切和需求，增强家

长信任感。

教学质量提升

不断提升教学质量和课程设置水
平，满足家长对幼儿教育的期望

。

家长满意度提升
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