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定义
处罚听证委托书是指在行政处罚过程中，当事人因故无法亲自参加
听证会，而委托他人代为行使听证权利的法律文件。

目的
保障当事人的合法权益，确保听证程序的公正、公平和公开。

主题
处罚听证委托书

主题简介



目的
通过委托他人代为行使听证权利，

使当事人能够充分参与行政处罚的

听证程序，保障其合法权益不受侵

犯。

1. 体现程序公正
允许当事人委托他人代为行使听证

权利，是行政处罚程序公正的体现，

有利于维护当事人的合法权益。

2. 提高行政效率
通过委托他人代为行使听证权利，

当事人可以更加便捷地参与行政处

罚的听证程序，从而提高行政效率。

3. 促进依法行政
委托他人代为行使听证权利的规定，

有利于促进行政机关依法行政，规

范行政处罚行为。

目的和意义



处罚听证委托书的基本内
容
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01

委托人姓名或名称

提供委托人的全名或正式名称

，确保身份明确。

02

委托人身份证明

提供委托人的身份证明信息，

如身份证号码、护照号码等，

以证明委托人的合法身份。

03

委托人联系方式

提供委托人的联系电话、邮箱

等联系方式，以便受托人及时

与委托人沟通。

委托人信息



01 02 03

提供受托人的全名或正式名称，确保身份

明确。

受托人姓名或名称

提供受受托人的身份证明信息，如身份证

号码、护照号码等，以证明受托人的合法

身份。

受托人身份证明

提供受托人的联系电话、邮箱等联系方式，

以便委托人及时与受托人沟通。

受托人联系方式

受托人信息
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