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企业规模
拥有员工XX人，其中注册会计
师XX人，具有丰富的执业经验
和专业素养。

经营范围
财务报表审计、税务咨询、企
业管理咨询等

注册资本
XX万元

单位名称
XX会计师事务所

成立时间
XXXX年

实习单位介绍



01

实习岗位：审计助理

02

岗位职责

03

协助项目经理完成财务报表审

计工作；

04

负责审计底稿的编制和整理；

05

参与审计报告的撰写和修改；

06

协助完成其他与审计相关的工

作。

实习岗位及职责



实习目的和意义

提高专业技能

通过实习，学习和掌握财务审计

的基本理论和实务操作技能，加

深对专业知识的理解。

明确职业规划

通过实习，了解审计行业的发展

趋势和市场需求，为未来的职业

规划提供参考。

增强实践能力

在实习过程中，亲身参与财务报

表审计工作，了解企业实际运作

情况，提高分析问题和解决问题

的能力。

拓展人际关系

与同事和客户建立良好的合作关

系，拓展人脉资源，为未来的职

业发展打下基础。
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1

2

3

包括被审计单位的业务性质、组织结构、内部控

制等，以评估审计风险和确定审计重点。

了解被审计单位基本情况

根据被审计单位的业务特点和实际情况，明确审

计目标，包括财务报表的合法性、公允性和一贯

性。

制定审计目标

根据审计目标和被审计单位的特点，制定详细的

审计计划，包括审计范围、时间安排、人员分工

等。

编制审计计划

审计计划制定



实施风险评估程序

通过了解被审计单位及其环境，

识别和评估财务报表层次和认定

层次的重大错报风险。

实施控制测试

针对被审计单位的内部控制，设

计并执行控制测试，以评价内部

控制在防止或发现并纠正认定层

次重大错报方面的运行有效性。

实施实质性程序

对各类交易、账户余额和披露的

细节进行测试，以获取充分、适

当的审计证据，得出合理的审计

结论。

审计程序实施



编制工作底稿

详细记录实施的审计程序、获取的审计证据和得出的
审计结论，形成完整、清晰的审计工作底稿。

复核工作底稿

由经验丰富的审计人员对工作底稿进行复核，确保工
作底稿的准确性和完整性。

归档工作底稿

将工作底稿按照规定的格式和要求进行归档，以备后
续查阅和使用。

审计工作底稿编制



与被审计单位沟通
就初步审计意见与被审计单位进行沟通，听取被审计单位的解释和
说明。

出具审计报告
根据获取的审计证据和与被审计单位的沟通结果，出具正式的审计
报告，对财务报表的合法性、公允性和一贯性发表意见。

整理审计证据
对获取的审计证据进行整理和分析，形成对财务报表的初步意见。

审计报告出具



03
实习期间主要工作内容Part



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/308050131073007005

https://d.book118.com/308050131073007005

