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引言



提高设施的使用寿命

通过定期维护和检查，可以及时发现设施存在的问

题，并采取相应的措施进行维修，延长设施的使用

寿命。

保障学校正常运转

学校园区的设施是学校正常运转的重要保障，

如果设施出现问题，将会影响学校的正常运

转。

确保学校园区的设施安全

学校园区的设施种类繁多，包括教学楼、实

验室、体育设施等，需要定期维护和检查，

以确保其安全可靠。

目的和背景
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保障学校师生安全

值班人员可以及时发现并处理设施的安全隐患，保障学校师生

的人身安全。

01

及时响应维修需求

通过值班制度，可以及时发现并处理设施出现的问题，避免问

题扩大化。

02

提高维修效率

值班人员可以随时对出现问题的设施进行维修，提高维修效率。

值班制度的重要性
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维修值班制度概述



上午8:00至下午5:00，负
责日常巡查和应急维修。

白天值班 夜间值班 节假日值班

下午5:00至次日早上8:00，
负责夜间巡查和紧急维修。

根据学校安排，确保节假
日期间有值班人员。
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值班时间安排



日常巡查

及时处理突发故障和损坏，保障学
校园区的正常运作。

应急维修

报修处理 安全管理

01 02
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参与安全检查，发现并排除安全隐
患。

定期对学校园区进行设施设备巡查，
确保正常运行。

接收并记录报修信息，及时转交给
维修人员处理。

值班人员职责
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