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PPT课件基础入门



定义
PPT课件是一种基于PowerPoint软件制作的教学辅助工具，通过文字、

图片、动画等多媒体元素展示教学内容。

特点
PPT课件具有直观性、交互性、动态性等特点，能够帮助学生更好地理解

知识，提高教学效果。

什么是PPT课件



PPT课件能够辅助教师进行教学，使课堂更加生动有趣，激发学生的学习兴

趣。同时，PPT课件还可以作为学生自主学习的资源，帮助学生巩固和拓展

知识。

作用

PPT课件制作简便、易于修改和更新，能够适应不同教学需求。此外，PPT

课件还可以通过网络进行分享和传播，促进教育资源的共享和交流。

优势

PPT课件的作用与优势



如何新建一个PPT文件

打开PowerPoint软件01

首先，需要打开PowerPoint软件，选择新建一个空白演示

文稿。

选择模板02

根据需要，可以选择合适的模板作为PPT课件的基础。

PowerPoint提供了多种内置模板，也可以从网络上下载其

他模板。

设置幻灯片布局03

在新建的幻灯片中，可以通过选择布局来设置幻灯片的版

面。根据需要，可以添加标题、文本框、图片等元素。

保存文件04

完成PPT课件的制作后，需要保存文件。可以选择保存为

PowerPoint演示文稿格式（.pptx），也可以导出为其他

格式，如图片、视频等。
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PPT页面设计与排版技巧



页面布局应遵循清晰、简洁、美观、统一的原则，

确保内容易于理解和接受。

布局原则

包括上下结构、左右结构、对角线结构等，根据

具体内容选择合适的布局方法。

常用布局方法

合理运用空白区域，避免页面过于拥挤，提高整

体视觉效果。

空白与排版

页面布局原则及方法

01

02

03



根据场景选择合适的字体，如正式场合常用宋体、微软雅

黑等，创意展示可选择更具个性的字体。

字体选择

设置合理的字号和行距，确保文字清晰易读，避免过大或

过小影响阅读体验。

字号与行距

注意文字颜色与背景色的搭配，确保对比度适中，避免视

觉疲劳。

文字颜色与背景

文字排版技巧与规范



图片和图形元素的应用

图片选择

选择与主题相关的图片，提

高观众的代入感和理解度。

运用线条、形状等图形元素

辅助表达，使内容更加直观

易懂。

图形元素运用

将图片与文字有机结合，形

成互补和呼应，增强整体表

现力。

图文结合



03

内容策划与呈现方式探讨



主题定位
针对特定教育阶段或学科领域，如小学语文、数学等，确定课件主题。

受众分析
根据学生年龄、认知水平和兴趣爱好，明确目标受众群体，以便更好地

设计课件内容和呈现方式。

明确主题和目标受众群体



围绕课件主题，整理相关知识点和教学重点，形成清晰的内容脉络。

内容梳理

采用总分总、因果关系等逻辑结构，将内容划分为若干个模块或章节，确保

课件条理清晰、易于理解。

结构设计

策划有逻辑性的内容框架



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如要下载或阅读全文，请访问：
https://d.book118.com/337034014004010001

https://d.book118.com/337034014004010001

