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非煤矿山企业安全标准化管理台帐 

（共十六册） 

一、 企业基本情况 

二、 安全生产工作文件 

三、 安全生产管理制度和安全生产操作规程 

四、 安全生产责任制 

五、 安全生产技术资料 

六、 安全教育、培训记录 

七、 安全会议记录 

八、 企业安全生产日志 

九、 安全检查记录 

十、 安全管理人员检查日记  

十一、 职工健康监护登记表 

十二、 劳动防护用品发放记录 

十三、 安全技措经费提取和使用记录 

十四、 设备档案、运行、维修、保养记录 

十五、 险肇（三违）事件记录原因分析和经验教训 

十六、 企业伤亡事故登记表 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之一 

 

企 业 基 本 情 况 

 

 

 

（200   年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                     

 

 

 

 

浙 江 省 安 全 生 产 协 会 编 印 

浙江省安全生产监督管理局监制 

目    录 
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一、 企业基本情况及“三证一照”的复印件； 

二、 企业负责人和安全管理人员资格证复印件； 

三、 职工基本情况表； 

四、 特种作业人员花名册及复印件； 

 

说明： 

1、企业“三证一照”是指采矿许可证、安全生产许可证、爆炸物品使用

许可证和企业营业执照。 

2、特种作业人员为纳入国家特殊工种名录的人员。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

企 业 基 本 情 况 

 

企业名称   
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经济类型   邮政编码   

企业地址   
开采方式 

（工艺） 
  

企业法人代表   联系电话   

安全机构负责人   联系电话   

职工人数   
安全管理 

人员姓名 
  

开采矿种   生产能力   

具备证件名称 发证单位 发证日期 有效期 证件号码 

采矿许可证     

安全生产许可证     

爆炸物品使用 

许可证 
    

企业营业执照     

矿长安全资格证     

 

“三证一照”及复印件粘贴处 

 

（企业营业执照） 
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“三证一照”及复印件粘贴处 

 

（采矿许可证） 
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“三证一照”及复印件粘贴处 

 

（爆炸物品使用许可证） 
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“三证一照”及复印件粘贴处 

 

（安全生产许可证） 
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企业负责人（矿长）安全资格证 

及安全管理人员资格证书复印件粘贴处 
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 业 职 工 基 本 情 况 表 

序

号 
姓名 

出 

生 

年 

月 

籍贯 学历 

三级

教育 

情况 

工

作

年

限 

现任岗位 

从事

本岗

位年

限 

身份证号码 

参与工伤保险或商业性保险

的有关情况 

备注 是否参与 
投保

额度 

投保

期限 工伤

保险 

商业

保险 

1               

2               

3               

4               

5               

6               

7               

8               

9               
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 业 职 工 基 本 情 况 表 

序

号 
姓名 

出 

生 

年 

月 

籍贯 学历 

三级

教育 

情况 

工

作

年

限 

现任岗位 

从事

本岗

位年

限 

身份证号码 

参与工伤保险或商业性保险

的有关情况 

备注 是否参与 
投保

额度 

投保

期限 工伤

保险 

商业

保险 
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 种 作 业 人 员 基 本 情 况 表 

序

号 
姓  名 性别 

出生 

年月 

工作 

年限 
现任岗位 

从事本岗

位年限 

培训

时间 

复审

时间 
发证单位 操作证号码 身份证号码 
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 种 作 业 人 员 基 本 情 况 表 

序

号 
姓  名 性别 

出生 

年月 

工作 

年限 
现任岗位 

从事本岗

位年限 

培训

时间 

复审

时间 
发证单位 操作证号码 身份证号码 
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姓  名  性 别  出生年月  

工  种  操作证号码  

培训时间  发证单位  

从事本工种时间  身份证号码  

 

特殊工种操作证复印件： 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之二 

 

全生产工作文件 

 

 

 

（              年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                       

 

 

 

 

浙 江 省 安 全 生 产 协 会 编 印 

浙江省安全生产监督管理局监制 
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安全生产工作文件目录 

序号 名       称 宣贯、落实情况 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

说明：安全生产工作文件附后夹好。 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之三 

 

安全生产管理制度和安全技术操作规程 

 

 

 

（              年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                       

 

 

 

 

浙 江 省 安 全 生 产 协 会 编 印 

浙江省安全生产监督管理局监制 
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目     录 

一、 安全生产管理制度是指企业必须按要求制定并执行的各项规章制

度，它包括： 

1、 安全教育培训制度； 

2、 安全检查制度； 

3、 职工伤亡事故报告登记及处理制度； 

4、 爆破物品管理制度（爆破作业相关参数情况及爆炸物品的收发、

保管、使用等情况记录，当地公安部门有具体规定的，从其规定；

没有具体规定的，也应自行设计表格，及时、真实、全面做好记

录）； 

5、 劳动用品使用管理制度； 

6、 设备管理及维修制度； 

7、 安全技术费用的提取和使用管理制度； 

8、 安全生产经济考核办法及奖惩制度； 

9、 边坡管理制度； 

10、 重大危险源监控和重大隐患整改制度； 

11、 应急救援预案及演练制度；（附应急救援预案及演练情况）。 

二、 安全技术操作规程含各工种安全技术操作规程。 
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安全生产管理制度目录 

序号 名        称 备   注 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之四 

 

安 全 生 产 责 任 制 

 

 

 

（              年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                       

 

 

 

 

浙 江 省 安 全 生 产 协 会 编 印 

浙江省安全生产监督管理局监制 
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目录 

一、 安全生产管理网络 

安全生产管理网络包括机构设置、人员配备文件和安全生产管理网络

图。 

二、 安全生产责任制 

安全生产责任制是矿山企业最基本的安全管理制度，是所有的安全规

章制度的核心。它包括：  

1、 矿长安全生产责任制； 

2、 分管副矿长或安全机构负责人的安全生产责任制； 

3、 矿山安全员的安全生产责任制； 

4、 班组长的安全生产责任制； 

5、 职工的安全生产责任制； 

6、 安全生产责任制考核表； 

三、 安全生产责任书 

安全生产责任书包括与上级主管部门签订的安全责任书、以及企业与

班组、危险作业人员签订的安全责任书。 

四、 安全生产责任制考核表 

说明：有关材料附后夹好。 
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安 全 生 产 责 任 制 考 核 表 

被考核部门（人）                                         

序号 考核项目（指标） 应得分 完成情况 实得分 备注 

      

      

      

      

      

      

      

合计      

考核结论 

及 

奖惩情况 

 

 

考核组负责人（签名）：                    考核组成员（签名）：                          考核时间： 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之五 

 

安全生产技术资料 

 

 

 

（              年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                      
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浙江省安全生产监督管理局监制 
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目录 

一、 开采设计文件及有关图纸、作业规程等； 

二、 安全评价报告； 

三、 作业环境安全检测报告书。 

 

说明： 

1、 每个矿山企业都必须经有设计资质的设计单位编制的矿山开采

设计和安全专篇（或开采方案和安全技术措施）、作业规程、开

采范围图件、采场生产现状图或采剥平面图。地下开采的矿山

必须有采掘工程平面图、通风系统图。 

2、 安全评价报告是指有非煤矿山安全评价资质的单位编制的安全

评价报告。 

3、 检测报告是指作业环境安全和危险性较大设备检测报告书。 

4、 开采设计文件、安全评价报告、安全检测报告书等附后夹好。 

 

 

 

 

 

 

 

 



word 专业资料-可复制编辑-欢迎下载 

附资料 

开采设计和安全专篇 

（或开采方案和安全技术措施） 

 

 

 

 

 

 

 

编制单位： 

 

 

设计（方案）编制负责人： 

 

 

审核或竣工验收单位： 

 

 

审核或竣工验收意见（附详细材料）： 
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安全评价报告

 

 

 

 

 

 

 

 

编制单位： 

 

 

编制负责人： 

 

 

审核单位： 

 

 

审核意见（可附详细材料）： 
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作业环境安全条件检测记录

（可附相应检测报告代替） 

名称 

 

  检测值    国家  

                 标准 

 检测时间 

开采

范围

高 差 

作业

宕面

高度 

平 台 作业

宕面

坡度 

凿岩

方式 

爆破

方式 

装运

方式 

提运

方式 

安全

出品

情况 

采矿 

方法 

通风

方法 

排水

方式 

作业

环境 

检测

报告 长 宽 
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非煤矿山安全标准化管理台帐之六 

 

 

 

 

 

（              年度） 

 

 

 

 

 

 

 

单位                                       

 

 

 

 

浙 江 省 安 全 生 产 协 会 编 印 

浙江省安全生产监督管理局监制 
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