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投标前准备



    

了解招标文件

仔细阅读招标文件

确保充分理解招标文件的各项要求和

规定，包括技术、商务、合同等方面。

分析招标要求

对招标文件中的关键要求进行深入分

析，明确自身是否满足相关条件。

了解评标标准

熟悉招标文件中规定的评标标准和方

法，以便有针对性地准备投标文件。



对自身技术实力进行客观
评估，确保具备完成招标
项目所需的技术能力和经
验。

技术能力评估 商务能力评估 风险评估

评估自身的商务实力，包
括资金、设备、人员等方
面的情况，确保能够满足
招标要求。

对可能面临的风险进行预
测和评估，制定相应的应
对措施。
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评估自身实力



确定投标目标 制定技术方案 制定商务方案 准备投标文件

制定投标策略

01 02 03 04

根据招标文件要求和自身实力

评估结果，明确投标目标和期

望的中标结果。

针对招标项目的技术要求，制

定详细的技术方案和实施计划

。

根据招标文件的商务要求，制

定合理的报价策略和商务条款

。

按照招标文件要求，准备完整

的投标文件，包括技术文件、

商务文件和其他相关文件。



02

报价技巧
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