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一、企业空间操作 

1、客户端信息查看 

1.1 客户端登录 

（1）安装联想企业网盘客户端，输入注册账户时提交的邮箱及密码，点击“登录”按钮 

（2）安装联想企业网盘客户端，输入注册账户时提交的手机号及密码，点击“登录”按钮 

（3）如果下次不想再重复输入密码，可在“记住密码”前打√，如果下次不想再重复点击

登录，可在“自动登录”前打√ 

 

1.2 客户端语言界面设置 

点击客户端右上角的设置按钮 ，选择“常规”，设置语言，系统默认为“根据操作系统

自动判断” 
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1.3 企业网盘信息查询 

点击客户端右上角的设置按钮 ，选择“账号”，可查看企业网盘相关信息 
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1.4 传输速度及线程数设置 

点击客户端右上角的设置按钮 ，选择“高级”，可设置文件上传/下载个数及传输速度。 

 

1.5 开机自动启动设置 

点击客户端右上角的设置按钮 ，选择“常规”，在“开机自动启动”前划√即可。 
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1.6 网盘密码修改 

点击客户端右上角的设置按钮 ，选择“账号”，点击“更改密码”，按提示输入原密码、

新密码及重复密码即可。 
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2、上传、下载及分享文件 

2.1 上传文件 

（1）登录联想企业网盘，点击 按钮，选择上传文件或者文件夹，文件即会同步

到企业网盘目录中，此方法上传文件，还可对文件直接进行加密处理。 

 

（2）打开需要上传文件的位置，直接选择文件或者文件夹，拖拽至联想企业网盘中，或者

复制-粘贴，文件即会自动同步到网盘目录中。 
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2.2 下载文件 

（1）登录联想企业网盘，选择任意一个文件，点击 按钮，在弹出的对话框中选

择保存地址，点击确定，即可下载 

 

（2）登录联想企业网盘，鼠标放在文件后面，文件后出现 图标，点击下载并保存即可 

 

2.3 找回误删文件 

（1）登录联想企业网盘，点击“更多……”按钮，在弹出的选项中，选择“显示已删除” 
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或者在企业网盘空白处，右键单击，在弹出的菜单中，选择“显示已删除”。 

 

（2）网盘目录会显示出之前已经删除的文件，选择“还原”选项，文件（文件夹）会被还

原到网盘中，选择“彻底删除”，文件（文件夹）会被彻底删除，无法再还原。 

 

2.4 下载历史版本文件 

（1）登录联想企业网盘，右击任意一个文件，或者点击“更多……”按钮，在弹出的选项

中，选择“历史版本” 



（2）在弹出的历史版本对话框中，鼠标移动到要还原的文件上，会出现“恢复”及“下载”，

选择要执行的步骤，即可还原历史版本文件 

 



文件外链分享 

1）登录联想企业网盘，右击任意一个文件，选择“外链分享”，或者直接点击目录中

，弹出下方对话框。 

 

（2）点击外链设置，即可设置密码，和文件到期时间，并添加外链简要说明，如下图 

 



、新建、删除及分享文件夹 

3.1 新建文件夹 

1）进入企业网盘，直接点击，或者在网盘空白处，单击右键，选择“新建文件夹”，即

可新建文件夹。 

 

3.2 删除文件夹 

如果想要删除文件夹，需要提前把要删除的文件夹类目下的所有文件都删除 

进入网盘，选择一个无文件的文件夹，右击该文件夹，在弹出的菜单中，选择“删除”，点

击“确定”，即可删除文件夹。 



以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。如

要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/37710210201

4006145
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