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竣工验收备案概述



• 定义：人防工程竣工验收备案是指工程竣工后，建设单位向主管部门提交验收
合格证明及相关资料，完成备案手续。

• 目的：确保人防工程符合设计要求，保障人民生命财产安全，维护社会稳定。

• 备案流程：包括提交资料、审核、现场检查等环节，确保工程质量和安全。

• 备案意义：有助于加强人防工程管理，提高人防工程建设水平，促进人防事业
健康发展。

定义与目的



• 适用于新建、改建、扩建的人防工程。

• 涵盖各类民用建筑、地下交通设施等的人防工程建设项目。

• 适用于各级人防主管部门对人防工程竣工验收备案的监管。

• 适用于人防工程建设单位、施工单位、监理单位等相关责任主体。

适用范围



• 提交申请：向相关部门提交竣工验收备案申请。

• 审核资料：相关部门对提交的资料进行审核，确保完整性和合规性。

• 现场检查：组织专家进行现场检查，核实工程质量和安全情况。

• 备案登记：审核通过后，进行备案登记，并颁发竣工验收备案证书。

• 归档管理：将备案资料归档管理，以备后续查阅和追溯。

备案流程



• 提交完整的竣工验收资料和文件。

• 符合国家及地方相关法规、标准和规范的要求。

• 验收合格，达到设计要求和功能要求。

• 提交备案申请，并经过主管部门审核通过。

• 备案完成后，需及时公示备案信息。

备案要求
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人防工程竣工验收
内容



• 主体结构验收包括基础、墙体、梁、柱等关键部位的检查。

• 验收时需确保主体结构符合设计要求，无裂缝、变形等质量问题。

• 验收过程中需对主体结构的尺寸、位置、垂直度等进行精确测量。

• 主体结构验收合格后方可进行后续装修和设备安装工作。

• 验收过程中需记录详细数据，并出具验收报告，作为备案资料的一部分。

主体结构验收



• 防护设施验收包括主体结构、防护门、防护窗等。

• 主体结构验收需检查其完整性、稳定性和安全性。

• 防护门、防护窗验收需确保其密封性、抗冲击性能符合要求。

• 验收过程中需遵循相关标准和规范，确保防护设施的有效性。

防护设施验收



• 消防水源、消防泵房及消防管网验收，确保供水充足可靠。

• 消防报警系统验收，包括火灾自动报警装置和手动报警按钮。

• 消防灭火系统验收，如自动喷水灭火系统和气体灭火系统。

• 消防通道、疏散指示标志及应急照明设施验收，保障人员安全疏散。

• 消防设备设施验收，包括消防栓、灭火器等设备的完好性和有效性。

消防系统验收



• 电气系统验收包括电源、照明、动力等设备的检查。

• 验收时需确保电气系统符合设计要求，运行正常。

• 还需检查电气设备的安装质量、接线是否规范。

• 验收过程中需关注电气系统的安全性与可靠性。

• 验收完成后，需编制详细的验收报告，记录验收结果。

电气系统验收
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备案资料准备与提
交



• 竣工验收报告：包括工程概况、验收过程及结论等。

• 质量评估报告：由质量监督机构出具，对工程质量进行评估。

• 竣工图纸：包括建筑、结构、水暖电等专业图纸。

• 消防验收合格证明：由消防部门出具，证明工程符合消防要求。

• 其他相关资料：如施工许可证、规划许可证等。

备案资料清单



• 整理竣工图纸、验收报告等关键资料。

• 审核资料的真实性和完整性，确保符合规定要求。

• 编制资料清单，方便后续归档和查询。

• 审核通过后，将资料提交至相关部门进行备案。

• 备案完成后，及时通知相关单位并保存备案证明。

资料整理与审核



• 提交方式：纸质材料递交或电子文档上传。

• 提交时间：竣工验收合格后，及时提交备案资料。

• 纸质材料需加盖单位公章，电子文档需符合规定格式。

• 提交前需仔细核对资料，确保完整、准确、合规。

• 提交后需关注备案进度，及时跟进处理。

提交方式与时间
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