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2021 年工程建设资料员专业管理实务练习题和答案（Part15） 

共 3 种题型，共 60 题 

一、单选题(共 30 题) 

1.某单位基建处负责单位新建办公楼的任务。该办公楼为钢筋混凝土

框架结构，地上 4层、地下 1 层，建筑面积为 10000 ㎡.该单位基建

处通过招标投标，选择由甲监理公司负责该办公楼施工监理工作、乙

建筑公司承担该办公楼的施工工作。工程于 2011 年 6 月 10 日开工，

2011 年 9 月 19 日完工，并通过了竣工验收。工程施工期间，建设单

位、监理单位和施工单位共同利用当地工程档案资料管理系统进行工

程资料的日常管理。该单位基建处工程资料管理人员将收集的开工典

礼录像资料，以（）格式进行存档保存。 

A：DOC 

B：JPEG 

C：MPEG 

D：MP3 

【答案】：C 

【解析】：工程资料管理人员将收集的开工典礼录像资料，以 MPEG 格

式进行存档保存。 

2.施工平面图是施工组织设计中的重要组成部分，其需反映在空间上

全面安排的内容包括施工方案和（）。 

A：施工进度计划 
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B：施工技术指标 

C：施工经济指标 

D：人力安排计划 

【答案】：A 

【解析】：施工平面图是施工组织设计中的重要组成部分，其需反映

在空间上全面安排的内容包括施工方案和.施工进度计划。 

3.图纸会审属于（）资料。 

A：质量控制 

B：功能抽查 

C：观感 

D：分部验收 

【答案】：A 

【解析】：单位、子单位工程质量控制资料核查记录表中有图纸会审

相关检测项目。 

4.施工单位填写的施工现场质量管理检查记录应一式（）份。 

A：二 

B：三 

C：四 

D：五 

【答案】：A 

【解析】：施工单位填写的施工现场质量管理检查记录应一式两份，

并应有监理单位、施工单位各保存一份。见第五章第四节 P56。3. 
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5.施工文档资料管理计划分部、分项划分依据（）划分原则进行划分。 

A：《建筑工程施工质量验收统一标准》 

B：《建筑工程文件归档规范》 

C：《施工组织设计规范》 

D：《建设工程监理规范》 

【答案】：A 

【解析】：施工文档资料管理计划分部、分项划分依据《建筑工程施

工质量验收统一标准》划分原则进行划分。 

6.资料室（库）应配有防有害生物的药品，有效控制面积应达到（）

﹪。 

A：70 

B：80 

C：90 

D：100 

【答案】：D 

【解析】：(1)资料室(库)房面积应符合收集和保管文件资料的需要。

(2)资料室(库)门窗应具有防火性能，良好的密闭性，要采取相应的

防光设施，具有良好的防光能力。(3)资料室(摩)内应配备火灾自动

报警系统和适合资料室使用的灭火设备。消防器材应定期检查，及时

更换过期的消防器材。库区内消防通道畅通，应急照明完好、疏散标

志清晰。库房内不得堆放与文件资料无关的物品，严禁将易燃、易爆

及其他物品与档案一同存放。(4)资料室(库)区内应安装安全防护监
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控系统或防盗报警装置，库房门窗应有防盗设施。资料室(库)区内通

道与阅览室须配备视频监控录像设备。监控录像应至少保留 3 个月。

(5)资料室(库)区内应配置有效的温湿度调节设备与检测系统。温度

应控制在 13~24C(士 2C)，相对湿度应控制在 45%~60%(士 5%)。存放

特殊载体的文件资料库房应配备空气净化装置或空气过滤设施。(6)

资料室(库)应配有防虫、霉、鼠等有害生物的药品，有效控制面积应

达到 100%。建立定期虫霉检查制度，适时更换过期防治药品，及时

发现和杜绝档案霉变或虫蛀现象的产生和蔓延。(7)资料室(库)照明

应选择无紫外线光源，如乳白色防暴灯罩的白炽灯。使用荧光灯或其

他含紫外线光源灯时，要采取相应过滤措施。(8)资料室(库)应配备-

定数量的档案柜、档案架、底图柜、防磁柜、包装材料以及装订材料。

(9)资料室(库)应建立特藏室或专柜，对馆藏重要、珍贵文件资料采

取特殊的安全防护措施，确保重要、珍贵文件资料的绝对安全。 

7.施工资料编码③为（）编号。 

A：分部 

B：子分部 

C：类别 

D：顺序 

【答案】：C 

【解析】：③为资料的类别编号。 

8.工程竣工预验收合格后，项目监理机构应编（），并应经总监理工

程师和工程监理单位技术负责人审核签字后报建设单位。 
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A：工程竣工报告 

B：工程质量检查报告 

C：工程质量评估报告 

D：质量监督报告 

【答案】：C 

【解析】：工程竣工预验收合格后，项目监理机构应编工程质量评估

报告，并应经总监理工程师和工程监理单位技术负责人审核签字后报

建设单位。 

9.监理单位填写的见证记录应一式（）份。 

A：二 

B：三 

C：四 

D：五 

【答案】：B 

【解析】：监理单位填写的见证记录应一式三份，并由建设单位、监

理单位、施工单位各保存一份。 

10.编码为 A5 的资料是（）资料。 

A：施工许可证 

B：施工图预算 

C：勘察报告 

D：施工合同 

【答案】：A 
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11.施工单位填写的接地电阻测试记录应一式（）份。 

A：二 

B：三 

C：四 

D：五 

【答案】：C 

【解析】：施工单位填写的接地电阻测试记录应一式四份，并应由建

设单位、监理单位、施工单位、城建档案馆各保存一份。见第五章第

四节 P102。3. 

12.编制资料收集目录工作流程有①熟悉相关内容②确定资料来源、

内容及标准③编制目录（）。 

A：①②③ 

B：①③② 

C：②①③ 

D：③①② 

【答案】：A 

【解析】：编制资料收集目录工作流程有：熟悉相关内容；确定资料

来源、内容及标准；编制目录。 

13.在图形插人时不能插入的格式是（） 

A：DWG 

B：TXT 

C：JPG 
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D：WMF 

【答案】：B 

【解析】：在图形插人时不能插入.TXT 格式。 

14.分项工程验收结论由（）填写。 

A：总监理工程师 

B：专业监理工程师 

C：总监理工程师代表 

D：监理工程师 

【答案】：B 

【解析】：分项工程验收由专业监理工程师逐项进行审核并填写验收

结论。 

15.监理文件应按（）进行立卷。 

A：单位工程、分部工程 

B：建设程序、形成单位 

C：单位工程分专业 

D：单位工程 

【答案】：A 

【解析】：监理文件应按单位工程、分部工程进行立卷。 

16.施工单位填写的风管漏光检测记录应一式（）份。 

A：二 

B：三 

C：四 
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D：五 

【答案】：B 

【解析】：施工单位填写的风管漏光检测记录应一式三份，并应由建

设单位、监理单位、施工单位各保存一份。见第五章第四节 P117。

Z5.4.8 施工质量验收资料主要包括的表格类型以及各种表格的形式

要求以及涉及到的单位。（P118）判断题 1. 

17.施工生产任务预计完成情况是（）报表。 

A：项目部上报公司 

B：项目部内部管理 

C：项目部上报甲方 

D：项目部上报监理 

【答案】：A 

【解析】：项目部向公司上报各类统计报表（1）施工生产任务预计完

成情况月报。见第六章第二节 P159。2. 

18.编码为 C1 的施工资料是（）资料。 

A：施工管理 

B：施工技术 

C：施工物质 

D：进度造价 

【答案】：A 

【解析】：工程文件归档范围和资料类别、来源及保存要求。 

19.卸载建筑工程资料管理软件的方法有（）种。 
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A：1 

B：2 

C：3 

D：4 

【答案】：B 

【解析】：卸载建筑工程资料管理软件的方法有 2 种。 

20.电子文件与电子档案形成保管单位应从制度上采取与（）相符的

网络设备安全保证、数据安全保证、操作安全保证、身份识别方法等

防范对策。 

A：数据安全和保密等级 

B：系统安全和保密等级 

C：设备安全和身份识别 

D：数据安全和身份识别 

【答案】：B 

【解析】：电子文件与电子档案形成保管单位应从制度上采取与系统

安全和保密等级相符的网络设备安全保证、数据安全保证、操作安全

保证、身份识别方法等防范对策。 

21.钢筋原材料送检按（）列细目录。 

A：分部 

B：检验批 

C：子分部 

D：分项 
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【答案】：B 

【解析】：钢筋原材料送检按检验批列细目录。 

22.对于房屋建筑，每一楼层同一配合比的混凝土，取样不应少于（）

次。 

A：1 

B：2 

C：3 

D：4 

【答案】：A 

【解析】：对于房屋建筑，每一楼层同一配合比的混凝土，取样不应

少于 1 次。见第五章第四节 P105。8. 

23.竣工图章应使用不易褪色的（）印泥，应盖在图签附近空白处。 

A：蓝色 

B：黑色 

C：红色 

D：黄色 

【答案】：C 

【解析】：所有竣工图必须加盖竣工图章，竣工图章应使用不褪色的

红色印泥盖印，加盖在蓝图右下角设计图签的上方或周围不压盖图形

文字的地方;竣工图章并应由施工单位、编制人、技术负责人签字确

认，应经监理单位审核，总监理工程师签字认可。 

24.施工单位填写的分部（子分部）质量验收记录应一式（）份。 
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A：二 

B：三 

C：四 

D：五 

【答案】：C 

【解析】：施工单位填写的分部（子分部）质量验收记录应一式四份，

并应由建设单位、监理单位、施工单位、城建档案馆各保存一份。见

第五章第五节 P146。4. 

25.施工试验报告及见证检测报告汇总的工程文件档案资料是是（） 

A：混凝土试块试验报告 

B：水泥进场复验报告 

C：砂、石料进场复验报告 

D：粉煤灰进场复验报告 

【答案】：A 

【解析】：施工试验报告及见证检测报告汇总的工程文件档案资料是

混凝土试块试验报告 

26.施工文档资料管理计划由施工单位（）组织相关人员共同编制完

成。 

A：项目经理 

B：资料员 

C：技术负责人 

D：专业质量检查员 
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【答案】：A 

【解析】：施工文档资料管理计划由施工单位项目经理组织相关人员

共同编制完成。 

27.竣工图应按（）进行立卷。 

A：单位工程、分部（分项）工程 

B：建设程序、形成单位 

C：单位工程分专业 

D：单位工程 

【答案】：C 

【解析】：竣工图应按单位工程分专业进行立卷。 

28.具备一定规模的危险性较大的分部（分项）工程的专项施工方案

论证专家人数不少于（）人。 

A：3 

B：5 

C：7 

D：9 

【答案】：B 

【解析】：起重机械安装拆卸工程、深基坑工程、附着式升降脚手架

等专业工程实行分包的专项方案可由专业承包单位编制，并应由总承

包单位技术总负责人及相关单位技术负责人签字，专家的人数不应少

于五人。 

29.回填土试验报告资料来源单位为（）单位。 
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