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库存管理操作手册 

本使用手册中关于库存管理主要有以下部分： 

1、 库存管理 

2、 部门（二级）库存管理 
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1. 库存管理

1.1. 供应商管理

步骤：进入【供应商管理】菜单，列表页展示所有供应商概况

信息，点击【添加】弹出需填写信息窗口，填写完成后确认，进入

详情页进行编辑详细信息，点击下方【风险事件】 进入 tab 页，点

击【添加】可填写相关信息，【合同缔约】、【审计情况】同上操

作。 

本系统已与 NC 系统进行对接，供应商的信息可以定时进入系

统中 
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1.2. 菌种管理 

步骤：点击【添加】按钮，弹出填写菌种编号界面，填写完成

后确认，进如详情页，可编辑相关信息。在下方【传代信息】tab 页

可分别编辑首次传代和传代信息，在最下方的【操作记录】tab 页可

点击添加选择实验记录模板，点击选择后的记录编号可进行编辑记

录。 
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1.3. 库存信息管理 

步骤：进入【库存信息管理】菜单，弹出物料添加窗口，填写

相应信息后确认，进入详情页，可编辑相关基本信息；在下方【库
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存】页可编辑物料信息（各按钮功能如下截图中说明） 

 

 

 

 

 



文件名称：库存管理操作手册 文件编号：RDMS-UM010 

 

 
 

 5 / 16 

 

 

1.4. 库存汇总查询 

步骤：进入【库存汇总查询】菜单，列表页为所有物料相关信

息的汇总，可导出，可条件搜索。 

 

1.5 批次汇总查询 

步骤：同 1.4（按批号汇总所有物料） 
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1.6 库存批次台账 

  步骤：进入【库存批次台账】菜单，列表展示所有批次物料

信息，点击批号可进入详情页查看该物料的具体出入库信息。 

 

 

1.7 库存统计查询 

  进入【库存统计查询】菜单，勾选左侧库存统计查询，右侧

列表展示所有物料所有库存信息。 
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1.8 存储位置管理 

步骤：单击左侧的存储位置，在右侧对选择的位置进行信息详

细补充及描述，点击【添加】新增位置信息，点击位置名称可编辑

位置信息。 

 

 

2. 部门（二级）库存管理 

2.1 二级库存使用 

  步骤：进入【二级库存使用】菜单，列表展示所有的二级库

存的物料信息，上方搜索框可通过输入批号搜索物料。点击物料名

称，进入该物料信息详情页，基本信息 tab 页为物料基本信息；库
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