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工作概况



提高后勤服务质量，
保障学校正常运转。

优化资源配置，降低
运营成本。

加强安全管理，确保
师生安全。

工作目标



负责学校食堂、宿舍、教学楼

等场所的日常维护和管理。

采购、储存和发放学校所需物

资。
保障学校水、电、气等能源的

正常供应。

负责学校绿化、保洁等环境卫

生工作。
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工作内容
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工作成果

完成了学校各项维修改

造工作，提高了设施设

备的使用寿命和安全性。

通过合理采购和库存管

理，有效降低了学校运

营成本。

加强了学校安全管理，

未发生重大安全事故。

提高了学校环境卫生水

平，为师生创造了良好

的学习和生活环境。
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重点工作回顾



定期修剪、施肥、浇水，保持校
园绿化美观，创造宜人的学习环

境。

校园绿化
加强日常保洁，定期开展大扫除，
保持校园整洁卫生，防止环境污染。

环境卫生

推行垃圾分类制度，合理分类、及
时清运，有效减少垃圾对环境的影
响。

垃圾分类与处理

校园环境维护



定期检查、保养学校设施
设备，确保教育教学设施
的正常运行。

设施维护 设备采购 资产管理

根据学校需求合理采购设
施设备，提高教育教学质
量。

建立健全资产管理制度，
规范资产采购、使用、报
废等环节的管理。
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设施设备管理



提供安全、卫生、营养的
餐饮服务，满足师生日常
饮食需求。

餐饮服务

保障学生宿舍安全、舒适，
提供良好的住宿条件，关
注学生生活需求。

住宿服务

提供物业管理、维修等服
务，确保学校各类场所的
正常运转。

物业服务

后勤服务保障



    

节能减排工作

能耗监测

建立能耗监测机制，实时监测学校能

耗情况，为节能减排提供数据支持。

节能改造

推广节能技术、设备，实施节能改造

项目，降低学校能源消耗。

宣传教育

开展节能减排宣传教育活动，提高师

生节能环保意识。
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