
汇报人： 2023-12-26

学校教育新闻通讯员
个人总结



目录
CONTENTS

• 工作职责与任务
• 工作成果与收获
• 工作反思与展望
• 案例分享与经验交流



01 工作职责与任务



密切关注学校内外的教育政策、
活动、成果等新闻，确保第一时

间获取新闻素材。

实时关注学校动态
通过与学校领导、教师、学生及家
长等各方的深入交流，了解事件背
景和细节，挖掘有价值的新闻点。

深入采访

收集相关图片、视频等素材，整理
成新闻稿件的辅助材料。

素材整理

新闻采集



根据采集的新闻素材，按
照新闻写作规范，撰写准
确、生动、简洁的新闻稿
件。

撰写新闻稿件 编辑与校对 发布渠道维护

对稿件进行文字编辑、校
对，确保内容无误、语言
流畅。

将新闻稿件发布至学校官
网、微信公众号等平台，
确保新闻及时传递给相关
受众。

030201

新闻编写与发布



与校外媒体保持良好沟通，
及时将学校新闻推荐给媒
体，提高学校的知名度和
影响力。

媒体沟通

负责接待来访的媒体记者，
提供新闻素材和采访协助，
促进学校与媒体的合作关
系。

媒体接待

关注校外媒体对学校的报
道，及时反馈给学校相关
部门，维护学校形象和声
誉。

舆情监测

媒体关系维护



    

活动组织与宣传

活动策划

根据学校需求，策划、组织各类新闻

宣传活动，如新闻发布会、媒体参观

等。

宣传材料制作

设计活动海报、邀请函、宣传册等宣

传材料，吸引媒体和公众关注。

活动现场协调

负责活动现场的布置、媒体接待和秩

序维护等工作，确保活动顺利进行。



02 工作成果与收获



总结词
在担任学校教育新闻通讯员期间，我共撰写了XX篇新闻报道，内容涵盖了学校

教育政策、教育教学活动、优秀教师事迹等多个方面。

详细描述
我注重新闻报道的时效性和准确性，力求在第一时间传递学校教育领域的最新

动态。同时，我通过深入采访和实地调查，确保报道内容真实、客观、有深度。

新闻报道数量与质量



我的新闻报道被校内外媒体广泛采用，

共计发表在XX家媒体上，其中包括

XX报、XX电视台等。

我的报道得到了媒体的认可，其中X篇

报道被评为优秀新闻作品，并被其他

媒体转载。这表明我的工作成果得到

了广泛的传播和认可。

媒体采用情况

详细描述

总结词
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