
全册备课  

第一、大纲和教材的分析 :  

本册内容为信息技术网络基础，其主要内容为浏览网页和收发

电子邮件。  第二、学生情况分析 :  

同学们经过一年多的学习，对计算机基本操作已经非常熟悉，

本册重点是如何收发电子邮件和进行电子邮件管理。  

第三、学期教学总目标、要求 :  

1、学生学会浏览网页 ;  

3、学生学会收发电子邮件 ;  

4、学生学会管理电子邮件。  

第四、措施与注意点 :  

1、培养学生学习计算机的兴趣，调动学生学习积极性 ;  

2、在教学过程中形象感知为主，采用实例讲授操作、以任务

带知识的教学方法，使学生在实际操作中逐步理解和掌握计算

机的一些基本常识和基本操作 ;  

3、注意培养学生的审美能力，想象能力和创造能力以及培养

学生的良好的操作习惯等。  

章  节 :  第一课  

课  题 :  走进网络新时代  



课  型 :  新授课  

课  时 :  1  

累计课时 :  1  

教学目标 :  1、使同学们了解计算机网络的基础知识  

2、初步认识因特网  

教学重点 :  因特网的作用  

教学难点 :  什么是局域网和广域网  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入 :  

现在，人类进入了信息时代。在信息时代，信息的传播方式了

生了巨

大的变化。发生变化的一个主要原因就是因为有了计算机网络

。  

二、新授 :  

1、认识计算机网络 :  

最基本的计算机网络是用一些导线把一些计算机连接在一起，

利用这



些导线在计算机之间交换信息。人们用计算机编写的程序、处

理的数据等

通过导线来回传递，这样就可以不用磁盘来传递文件了。  

2、计算机网络的分类  

计算机按其覆盖范围，可分为以下三种。  

(1 )、局域网 ;  

(2 )、广域网 ;  

(3 )、城域网。  

3、认识因特网  

因特网是迄今为止最庞大的网络，是由全球许多局域网、城域

网、广

域网相互连接而成的。  

由于因特网带来了丰富的资源，畅游在因特网中我们可以完成

许多工作。  

(1 )  网上浏览与信息查询 ;  

(2 )  收发电子邮件 ;  

(3 )  网上交流 ;  

(4 )  网上医疗、教育、购物、娱乐等。  

课堂小结 :  



本节课了解了什么是计算机网络，计算机网络的分类，认识了

因特网，

知道了因特网的巨大作用。  

板书设计 :  

走进网络新时代  

一、认识计算机网络  

二、计算机网络的分类  

三、认识因特网  

教学后记 :  

章  节 :  第二课  

课  题 :  通向世界的钥匙——Internet  Exp lorer  课  型 :  

新授课  

课  时 :  1  

累计课时 :  2  

教学目标 :  1、认识 IE浏览器的窗口组成  

2、掌握浏览网页的基本方法  

教学重点 :  浏览网页的基本方法  

教学难点 :  浏览网页的基本方法  



教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入 :  

到因特网上遨游，浏览网上信息，应该首先保证自己的计算机

与因特网正确连接，另外还需要安装一种专门的软件，这各软

件叫“浏览器”。  

浏览器软件有很多种，其中由美国微软公司设计的 IE浏览器是

一个应用广泛、好学易用的浏览器。它就如同一把通向信息世

界的钥匙，把我们带入多姿多彩的网络世界。下面，我们就一

起来认识 IE浏览器。  

二、新授 :  

1、 IE浏览器的结构 :  

双击桌面上的因特网浏览器图标，启动测量器，屏幕上出现浏

览器窗口。窗口主要由以下几部分组成。  

标题栏 :显示正在浏览的网页的名称或网页的地址 ;  

菜单栏 :显示可以使用的菜单命令，单击命令会出现下拉菜单 ;  

工具栏 :常用命令的工具按钮  

地址栏 :输入网页地址的地方 ;  

状态栏 :显示正在下载文件的状况等信息 ;  



浏览区 :显示和查看网页的区域。  

2、登录网站浏览信息  

在地址栏内输入网站网址按回车键，即可打开相应网站的主页

。  

例如进入“中青网”，在地址栏内www.youth .cn，按回车键

，即可进入“中青网”的主页。  

在浏览网页的过程中，当鼠标指针指向网页中的文字、图片或

动画时，鼠标指针变成小手形状，这就表明它是一个超级链接

，单击这个超级链接，就会打开一个新的网页。  

课堂小结 :  

本节课我们认识了 IE浏览器，掌握了在 IE浏览器浏览信息的方

法。  板书设计 :  

通向世界的钥匙—— Internet  Explorer  

一、 IE浏览器的结构  

二、登录网站浏览信息  

教学后记  

章  节 :  第三课  

课  题 :  轻松遨游网络世界  

课  型 :  新授课  



课  时 :  1  

累计课时 :  3  

教学目标 :  1、熟练使用 IE浏览器，掌握一定的上网技巧。  

2、养成良好的上网习惯。  

3、初步了解网络给学习、生活带来的变化。  教学重点 :  

I E浏览器的使用  

教学难点 :  I E浏览器的使用  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入  

有时候打开网页中的链接，会直接在当前网页打开。对于不能

自动在

新窗口中显示的链接，我们可以手动打开一个新窗口，这样就

可以在不同

的窗口浏览不同的网页。  

二、新授 :  

1、在新窗口中浏览网页。  

(1 )先让学生自己练习 ;  



(2 )教师总结 :  

移动鼠标指针到超级链接上，然后单击鼠标右键，在弹出的快

捷菜单

上选择在新窗口中打开链接即可。  

2、 IE浏览器中的常用按钮。  

(1 )、“前进”和“后退”按钮的使用 ;  

“前进”按钮 :前进到最近一次浏览过的网页 ;  

“后退”按钮 :返回到最近一次浏览过的网页 ;  

(2 )、“停止”和“刷新”按钮的作用。  

“停止”按钮 :停止载入一个在下载的网页 ;  

“刷新”按钮 :重新下载当前正在浏览的网页 ;  

3、设置 IE浏览器主页  

把“学生科技网”设置为 IE浏览器的主页。  

第一步 :单击 IE浏览器菜单栏中的“工具”菜单，单击其中的“

Internet

选项”。  

第二步 :在弹出的“Internet选项”对话框中，选择“常规”

选项卡，然后在地址栏中输入“学生科技网”的网址“http :/

/www.student .gov .cn”，单击“确定”按钮。  



4、学会文明上网  

让学生牢记“全国青少年网络文明公约”，做到文明上网。  

课堂小结 :  

本节课学习了如何在新窗口中浏览网页、 IE浏览器中常用按钮

的使用方法、主页的设置方法，以及文明上网。  

课后作业 :收集优秀青少年网站网址。  

板书设计 :  

轻松遨游网络世界  

1、在新窗口中浏览网页  

2、 IE浏览器中的常用按钮  

3、设置 IE浏览器主页  

4、学会文明上网  

教学后记 :  

章  节 :  第四课  

课  题 :  网址收藏“家” 

课  型 :  新授课  

课  时 :  1  

累计课时 :  4  



教学目标 :  1、了解收藏夹的作用  

2、掌握收藏夹的使用方法  

教学重点 :  收藏夹的使用方法  

教学难点 :  收藏夹的使用方法  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入 :  

I E浏览器中有一个很实用的工具――收藏夹，我们可以把常用的

、自己喜爱的网页添加到收藏夹中。利用收藏夹来访问这些网

页非常方便。  

二、新授 :  

1、网页添加到收藏夹中 ;  

把“卡通之窗”添加到收藏夹  

第一步 :登录“卡通之窗”网站 ;  

第二步 :用鼠标单击“收藏”菜单，单击“添加到收藏夹”选项

。  

第三步 :为该网页命名。可在“名称”框中重新命名或使用默认

名称。单击“确定”按钮，完成操作。  



2、收藏夹的整理  

(1 )、删除收藏夹中不需要的网页，例如“忆家娱乐”。  

第一步 :单击“收藏”菜单，将鼠标指针指向“忆家娱乐”;单

击右键，从弹出的菜单中选择“删除”。  

第二步 :单击“删除”命令，会弹出“确认文件删除”对话框，

再单击“是”，确认删除。  

(2 )、对收藏夹进行整理。  

第一步 :单击“收藏”菜单中的“整理收藏夹”选项，弹出对话

框。  

第二步 :在“整理收藏夹”对话框中，单击“创建文件夹”按钮

，弹出对话框。  

第三步 :此时，右侧列表中会出现一个“新文件夹”，将“新文

件夹”重命名为“青少年网站”。  

第四步 :将收藏夹中的“中青网少年版”、“中国儿童中心”、

“青少年与法”等网址，用鼠标拖拽到“青少年网站”文件夹

中。  

课堂练习 :  

练习收藏网页和整理收藏夹，教师巡视指导。  

课堂小结 :  

本节课学习了收藏网页的方法，整理收藏夹的方法。  



板书设计 :  

网址收藏“家” 

一、网页添加到收藏夹中 ;  

二、收藏夹的整理  

教学后记  

章  节 :  第五课  

课  题 :  保存网上信息  

课  型 :  新授课  

课  时 :  1  

累计课时 :  5 

教学目标 :  掌握保存文字、图片资料及网页的基本方法  

教学重点 :  保存网页和图像  

教学难点 :  保存网页和图像  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入 :  



因特网如同一个浩瀚的信息海洋，在因特网遨游时，会遇到各

种各样

有价值的信息资料，我们可以用不同的方法把它们保存下来，

以备将来使

用。  

二、新授 :  

1、文字资料的保存 ;  

把整个网页的全部文字保存成文本文件 ;  

第一步 :打开要保存的网页，单击“文件”菜单 ;  

第二步 :单击“文件”菜单中“另存为”命令，弹出“保存网页

”对

话框。  

第三步 :在“保存在”框中选择保存位置 ;  

第四步 :在“文件名”框中输入文件名 ;  

第五步 :单击“保存类型”框右边下拉箭头，选择“文本文件”

类型。  

第六步 :单击“保存”按钮。  

2、图片的保存  



(1 )、把鼠标指针移到要保存的图像上，单击鼠标右键，出现

快捷菜单  

(2 )、单击菜单中的“图片另存为”，出现“保存图片”选项

框，通过选项框中相应选项栏，确定保存文件的文件夹和文件

名，单击“保存”按钮保存图片。  

3、整个网页的保存  

(1 )、单击“文件”打开文件菜单，单击“另存为”命令，出

现“保存WEB页”对话框。  

(2 )、选择保存网页的文件夹，输入网页的名称。  

(3 )、单击“保存”按钮，出现“保存WEB页”进度框。  

在指定的文件夹中保存了网页后，文件夹中会自动建立一个关

于这个网页的文件夹以及网页文件。  

以后打开计算机，只要双击文件类型为HTML的文件，即可打

开网页。这样，不用上网也可以浏览网页了。  

课堂小结 :  

本节课我们一起学习了如何保存网页中的文字、如何保存网页

以及如何保存网页中的图像。  

板书设计 :  

保存网上信息  

1、文字资料的保存  



2、图片的保存  

3、整个网页的保存  

教学后记 :  

章  节 :  第六课  

课  题 :  搜索引擎本领大 (一 )  

课  型 :  新授课  

课  时 :  1 

累计课时 :  6  

教学目标 :  搜索引擎的作用  

掌握搜索引擎的一般使用方法  

教学重点 :  了解什么是搜索引擎  

教学难点 :  搜索引擎的使用方法  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、  导入 :  



因特网上的信息非常多，怎样才能顺利地找到我们需要的信息

呢 ,最简便的办法，就是使用搜索引擎。我们这节课来学习搜索

引擎的使用方法。  

二、新授 :  

1、使用关键词搜索信息 :  

利用关键词查询，搜索有关恐龙的信息。  

第一步 :启动 IE浏览器，在地址栏输入http : //www.google .c

om,按回车键，进入google网站。  

第二步 :在搜索框中输入关键字“恐龙”。  

第三步 :确定搜索类型。我们可以选择“简体中文网页”。  

第四步 :单击“google搜索”按钮，搜索引擎开始在网上查找

包含关键词的网页，查询结果很快就会显示出来。  

第五步 :单击有关网页进行浏览，例如单击“恐龙世界”，浏览

该网页。  

2、使用分类检索搜索信息。  

使用分类检索查找童话故事  

第一步 :进入搜狐网站 (www.sohu.com)，找到该网站的分类

搜索引擎，并单击文学类。  

第二步 :单击“儿童文学”类。  

第三步 :单击“童话/寓言”类。  



第四步 :选择“安徒生童话”。  

第五步 :从搜索引擎列举的网站中，有选择地进行浏览。  

关键词搜索适用于那些知道关键词但不好分类的信息，分类检

索适用于检索某一类的信息。有时候两种搜索方式可以同时使

用，也可以使用不同的搜索引擎搜索相同的信息。  

课堂小结 :  

本节课我们主要了解了什么是搜索引擎，掌握两种查找信息的

方法。  课后作业 :查找有关火星的资料。  

板书设计 :  

搜索引擎本领大 (一 )  

1、使用关键词搜索信息  

2、使用分类检索搜索信息  

教学后记  

章  节 :  第七课  

课  题 :  搜索引擎本领大 (二 )  

课  型 :  新授课  

课  时 :  1 

累计课时 :  7  

教学目标 :  掌握利用搜索引擎寻找音乐和图片资料的方法  



教学重点 :  利用搜索引擎寻找音乐和图片资料的方法  

教学难点 :  利用搜索引擎寻找音乐和图片资料的方法  

教  具 :  多媒体网络教室  

教学方法 :  讲解法  

教学过程 :  

一、导入 :  

利用搜索引擎不仅可以查找文字资料，还可以查找图片、音乐

，我们这节课来学习如何利用搜索引擎，来查找音乐和图片。  

二、新授 :  

1、在网上查找音乐 :  

搜索有关母亲的歌曲。  

第一步 :启动 IE浏览器，在地址栏输入http : //www.ba idu .co

m,按回车键，进入百度网站。  

第二步 :单击网页中的“MP3”选项，进入音乐搜索，在搜索

框中输入关键字“妈妈”，选择全部音乐。  

第三步 :单击“百度搜索”按钮，搜索引擎将把搜索结果列出来

。  

第四步 :单击试听，就可以听到美妙动听的音乐了。  

第五步 :下载歌曲。  



(1 )、用鼠标右键单击歌曲出处，从弹出的快捷菜单中选择“

目标另

存为”选项，单击该选项。  

(2 )、在弹出的“另存为”对话框中进行保存设置。  

(3 )、单击保存开始下载。  

2、图片的搜索。  

让学生搜索关于“母亲节”的图片，并下载下来，教师巡视指

导。  课堂小结 :  

本节课我们了解了搜索图片和音乐的方法，会对音乐和图片进

行下载。  

课后作业 :下载火星的图片。  

板书设计 :  

搜索引擎本领大 (二 )  

1、在网上查找音乐  

2、图片的搜索  

教学后记

章  节 :  第八课  

课  题 :  无尽的网络信息资源  



课  型 :  新授课  

以上内容仅为本文档的试下载部分，为可阅读页数的一半内容。

如要下载或阅读全文，请访问：https://d.book118.com/4662021

24111010140

https://d.book118.com/466202124111010140
https://d.book118.com/466202124111010140

