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施工合同是明确业主与承包商之间在

工程建设过程中各自权利与义务的法

律文件，是保障双方权益的重要依据。

施工合同能够确保工程按照约定的时

间、质量、成本等要求进行，有效规

避潜在风险，维护市场秩序，促进工

程建设行业的健康发展。

合同定义与重要性

重要性

合同定义



合同类型
根据工程特点和业主需求，施工合同可分为总价合同、单价合同、成本加酬金

合同等类型。

选择原则
在选择合同类型时，应综合考虑工程规模、工期、技术难度、市场波动等因素，

选择最适合项目特点和业主需求的合同类型。

合同类型及选择



法律法规与行业标准

法律法规

施工合同的签订和执行必须遵守国家

相关法律法规，如《合同法》、《建

筑法》、《招标投标法》等。

行业标准

除了法律法规外，施工合同还应参照

行业标准和规范，如《建设工程施工

合同（示范文本）》等，以确保合同

的规范性和专业性。
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前期准备工作

了解项目背景

对施工项目进行深入调研，

了解项目规模、技术难度、

工期要求等关键信息。

审查对方资质

核实对方企业资质、经营

许可、过往业绩等，确保

合作方具备合法经营资格

和履约能力。

明确双方意向

初步沟通，明确双方合作

意向，为后续的协商和谈

判奠定基础。



制定谈判策略

根据前期准备情况，制定谈判策

略，明确谈判目标、底线和让步

条件。

灵活运用谈判技巧

在谈判过程中，灵活运用倾听、

表达、观察、引导等技巧，掌握

谈判主动权。

妥善处理分歧

遇到分歧时，保持冷静，寻求双

方都能接受的解决方案，推动谈

判顺利进行。

协商与谈判技巧

030201



STEP 01

STEP 02

STEP 03

合同文本起草与审查

合同文本起草

对合同文本进行逐条审查，

确保内容准确、完整、合

法，防止遗漏和歧义。

严格审查合同

征求专业意见
如有必要，可请教律师或

专业顾问对合同文本进行

审查，提出修改建议。

根据谈判结果，起草施工

合同文本，明确双方权利

义务、违约责任等重要条

款。



确定签署时间和地点

与对方商定合同签署时间和地点，确保双方能够按时
出席。

准备相关文件

准备好施工合同文本、授权委托书等相关文件，以便
在签署仪式上使用。

安排签署仪式流程

根据实际需要，安排签署仪式的流程，如致辞、签约、
合影等环节。

正式签署仪式安排
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进度计划与控制措施

制定详细的施工进度计划，

明确各阶段的任务、时间

和资源需求。

建立进度监控机制，定期

对实际进度与计划进度进

行比较，及时发现并解决

问题。

采取有效的控制措施，如

调整施工计划、增加资源

投入等，确保项目按时完

成。



STEP 01

STEP 02

STEP 03

质量保障体系建设

加强原材料和设备的质量

控制，确保符合设计要求

和合同约定。

实行过程控制和检验制度，

对每个施工环节进行严格

把关，确保施工质量。

制定全面的质量管理体系

文件，包括质量方针、目

标、组织结构、职责和程

序等。



安全生产管理要求

01

建立健全安全生产管理体系，制定安全生产规章制

度和操作规程。

02

加强施工现场安全管理，确保各项安全措施得到有

效执行。

开展安全教育和培训，提高员工的安全意识和操作

技能。
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01

02

03

明确变更索赔的处理程序和责任主体，建立快速

响应机制。

对变更事项进行及时评估和审批，确定变更费用

和工期影响。

加强与业主、监理等相关方的沟通和协调，确保

变更索赔得到妥善处理。

变更索赔处理机制
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