
档案封皮（共五则范文） 

第一篇：档案封皮 

捷地乡金城小学 

1、班主任考核办法 

2、评优细则 

2013 —— 

V2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、学校教学评估报告书 

2、自评报告 

3、评估细则 

4、教师教学评估反馈意见 

5、评估小组、评估方案 

2013 —— 

VI A1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、校长论谈材料 

2、校长主任听课 学习记录 

2013 —— 

VI A2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、三风一训 

2、学校简介 



3、教学工作计划 

总结 

安排表 

2013 —— 

VI A3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、名师培训工作计划 总结 

2、教学工作计划 

总结 

安排表 

2013 —— 

VI A4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、班务工作计划、总结 

2、班主任论谈 

3、主题班会记录 

2013 —— 

VI A5-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、教师培训记录 

2、听评课记录 

3、教师外出培训记录 

4、业务指导记录 

2013 —— 

VI A7-1 



学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、各班人数统计表 

2、体育活动方案、安排表 

3、体育活动方案、记录、信息、照片 

4、体育活动一日安排表 

2013 —— 

VI A8-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、教学常规管理工作措施 

2、教师常规细则 

3、作业留批“七查” 

4、各种职则 

2013 —— 

VI A9-5 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、专业思想及技能培训实施方案 

2、教师学习心得体会 反思 

2013 —— 

VI A10-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、教学会议记录 

2、教师座谈记录 

3、家长座谈记录 



4、学生座谈记录 

2013 —— 

VI A11-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、国家地方课程实施方案 

2、校本课程实施方案 

3、学校课程实施方案 

4、小学课程实施措施 

2013 —— 

VI B1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、校本课程计划 

2、校本课程开发方案 

3、文明礼仪教育实施方案 

4、课程安排表 

5、课程表、任课表 

2013 —— 

VI B2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、习惯养成计划、总结 

2、养成教育方面论文 

3、教师安排表 

4、综合实践方案 

5、礼仪教案及活动记录 



2013 —— 

VI B3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、立项课题登记表 

2、校本课程开发审批表 

2013 —— 

VI B4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、教师基本情况统计表 

2、领导及教师岗位职责分工表 

3、教师任课表 

4、学历达标情况统计表 

5、标兵骨干带头人统计表 

2013 —— 

VI C1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、校本研修领导小组、校本研修教研工作制度 

2、教学常规检查制度、校本培训学习制度规章制度 

3、作业留批“七查”、校本培训制度 

4、校本教研实施方案 

5、校本培训计划 

总结 

2013 —— 

VI D1-1 



学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、听课计划 

2、听课安排表 

3、讲课资料听课资料、评课资料 

4、听评课总结 

2013 —— 

VI D2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、三年研修规划 

2、校本培训工作计划 总结 

3、培训资料及记录 

4、技能培训实施方案 领导小组 安排表 

2013 —— 

VI D3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、课题立项表 

2、课题申请 评审书 

3、过程资料 

4、结题报告 

2013 —— 

VI D4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理 

主要内容： 

1、草根教研工作计划、总结 



2、草根教研统计表 

3、草根教研评价表 

2013 —— 

VI D5-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、评估实施方案 

2、教学评估实施细则 

3、双基达标汇总表 

4、评估汇总表 

2013 —— 

VI E1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、考试质量分析 

2、考试成绩统计表 

3、各班成绩表 

4、教师座谈记录 

2013 —— 

VI E2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：教学管理主要内容： 

1、考试质量分析 

2、考试成绩统计表 

3、各班成绩表 

4、教师座谈记录 

2013 —— 

VI E2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：依法治校 



主要内容： 

1、上发文件 

2、依法治校领导小组 

3、依法治校会议记录 

2013 —— 

Ⅷ C1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：依法治校 

主要内容： 

1、绩效工资测算小组、绩效工资评估小组 

2、校委会教代会名单、家长委员会名单 

3、校长接待日安排表、信访工作领导小组 

4、廉政建设实施方案、廉政活动记录 

5、教代会记录、校长接待记录 

6、家长委员会记录、校委会记录 

2013 —— 

Ⅷ 

C2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：依法治校 

主要内容： 

1、依法制校工作计划、总结 2、12.4 法制宣传方案、总结 

3、法制科计划、法制课教师名单 

4、法制课课程表 

5、法制教育活动记录 

6、法律知识成绩表 

2013 —— 

Ⅷ C3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：依法治校 



主要内容： 

1、法制试卷（样卷） 

2、法制手抄报 

2013 —— 

Ⅷ C5-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：家长学校 

主要内容： 

1、家长学校简介 

领导机构 

家长委员会名单 

2、关心下一代工作委员会机构 

3、家长学校老师花名册 

4、家长学校工作计划、安排表、总结 

5、社区校园建设实施方案、总结 

6、关心下一代活动记录 

7、社区活动记录 

2013 —— 

Ⅷ A1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：家长学校 

主要内容： 

1、家长学校活动记录 

2、家长学校培训教案 

3、家长学校信息及剪影 

4、家长学校活动总结 

5、家长学校小报 

2013 —— 

Ⅷ A2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 



 

主要内容： 

1、家长来访登记表 

家长学校考勤表 

2、家长学校先进材料 

家长学校调查问卷 

3、家长听课记录表 

家长会记录 

4、家长学校考核成绩表 

5、优秀家长评选记录 

2013 —— 

Ⅷ 

A3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：家长学校 

主要内容： 

1、家长学校调查问卷 

2、致家长一封信 

3、家长学校论文 

2013 —— 

Ⅷ A4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：成人教育 

主要内容： 

1、职成教领导机构 

2、专兼职教师花名册 

3、成教教师工作职责 

4、学员守则 

2013 —— 

Ⅷ B1-1 



 

档案类别：成人教育 

主要内容： 

1、成人学校工作计划、总结 

2、扫盲花名册 

3、农村劳动力培训记录 

2013 —— 

Ⅷ B2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：成人教育 

主要内容： 

1、职成教教案、培训记录 

2、高中毕业花名册 

3、专业户跟踪调查表 

4、学员成绩表 

2013 —— 

Ⅷ B3-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：成人教育 

主要内容： 

1、职成教先进材料 

2、职成教月报表 

3、农民之友（小报） 

2013 —— 

Ⅷ B4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：成人教育 

主要内容： 

1、职成教先进材料 

2、职成教月报表 



、农民之友（小报） 

2013 —— 

Ⅷ B4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

：、7--12 周岁儿童花名册 2013—— 

I 3-1 主要内容 1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

：、13--15 周岁儿童花名册 2013—— 

I 4-1 主要内容 1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

主要内容： 1、16-18 周岁花名册 2、0-15 周岁残疾儿童花名册 

2013 —— 

I 5-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

：、学籍变动情况登记表 

2013 —— 

I 7-1 主要内容 1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

主要内容： 

1、新生入学花名册 

2、接种证登记表 2013—— 

I 6-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

主要内容： 



、毕业生花名册 

2、在校生花名册 2013—— 

I 8-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：普及程度 

主要内容： 

1、毕业生花名册 

2、在校生花名册 2013—— 

I 8-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别： 

主要内容： 

1、班主任考核办法 

2、上发文件、督导简报 2013—— 

V 1-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别： 

主要内容： 

1、班主任考核结果 

2、教师评优细则 2013—— 

V 2-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别： 

：、学校工作计划 2013 —— 

安排表 

V 3-1 主要内容 

1 总结 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别： 

主要内容： 



、德育工作领导小组分工及职责 

2、德育工作制度 

3、德育工作计划 安排表 总结 

4、德育方面的论文 

2013 —— 

V 4-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别： 

主要内容： 

1、少先队活动计划、安排表、总结 

2、少先队月报表 

3、少先队活动方案、记录、照片、总结 

4、少先队方面的信息 

2013 —— 

V 5-1 

学校名称：捷地乡金城小学 

档案类别：学校安全 

：、安全各种制度职责 

2013 —— 

V 7-1-1 主要内容 1 

 

创建 市级文明单位文件（简报）创建 市级文明单位文件（简报）

创建市级文明单位文件（源法）文 创建 市级文明单位文件（收文）创

建 市级文明单位文件（源法党文）创建市级文明单位文件（其他资料） 

第三篇：档案封皮 

阳光体育活动资料 

独店中心小学 

2016 年 5 月 

班子学习心得体会 

独店中心小学 



年 4 月 20 日 

意见建议征求及问题查摆整改 

独店中心小学党支部 

2016 年 8 月 

薛 兴 海 

独店中心小学 2016 年 3 月 

班子成员工作日志 

 

劳山乡人民代表大会工作档案资料 

laoshanxiangrenmindaibiaodahuigongzuodanganziliao 

换届选举（选民登记） 

★ 

劳山乡选民情况登记汇总表 

★ 甘泉县第24 选区--劳山乡第 1、2、3 选区选民情况 

统计汇总表 

★ 

甘泉县第 25 选区--劳山乡第 4、5、6 选区选民情况 

统计汇总表 

★ 

甘泉县第 26 选区--劳山乡第 7、8、9 选区选民情况 

统计汇总表 

★ 

甘泉县第 27 选区--劳山乡第 10、11、12、13 选区选 

民情况统计汇总表 

★ 

甘泉县第 28 选区--劳山乡第 14、15、16 选区选民情 

况统计汇总表 ★ 

劳山乡人民代表大会 

劳山乡人民代表大会工作档案资料 

laoshanxiangrenmindaibiaodahuigongzuodanganziliao 



换届选举（选民登记） 

★ 

劳山乡第 1 选区选民情况登记 ★ 劳山乡第2 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 3 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 4 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 5 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 6 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 7 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 8 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 9 选区选民情况登记 ★ 

★ 

劳山乡人民代表大会 

劳山乡人民代表大会工作档案资料 

laoshanxiangrenmindaibiaodahuigongzuodanganziliao 

换届选举（选民登记） 

★ 

劳山乡第 10 选区选民情况登记 ★ 劳山乡第11 选区选民情况登记 

★ 

劳山乡第 12 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 13 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 14 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 15 选区选民情况登记 ★ 

劳山乡第 16 选区选民情况登记 ★ 

★ 

★ 

★ 

劳山乡人民代表大会 

劳山乡人民代表大会工作档案资料 

laoshanxiangrenmindaibiaodahuigongzuodanganziliao 

换届选举（选民登记） 
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