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01 引言



提高资产使用效率
通过合理的校产管理制度，优化资源配置，提高学校资产的使用效
率。

保障学校正常运转
校产是学校正常运转的基础，有效的校产管理制度有助于维护学校
的正常秩序。

确保学校资产的安全与完整
校产管理制度旨在规范学校资产的管理和使用，防止资产的流失
和损坏。

目的和背景



有利于维护学校声
誉

健全的校产管理制度能够展示学

校的管理水平和责任心，提升学

校的声誉。

保障教育教学质量

良好的校产管理制度能够为师生

提供更好的教学和学习环境，从

而提升教育教学质量。

促进学校可持续发
展

有效的校产管理制度有助于学校

合理规划和发展，实现可持续发

展。

校产管理制度的重要性

030201



02 校产管理规定



学校所有固定资产、低值易耗品等校

产应进行统一登记，建立校产档案，

确保资产信息的完整性和准确性。

学校应定期对校产进行盘点清查，核

实资产数量、使用状况等信息，确保

账实相符。

校产登记规定

定期盘点

校产登记



校产使用规定

使用申请

教职工或学生需使用校产时，应向相

关管理部门提出申请，经审批后方可

使用。

爱护公物

使用校产时应遵守相关规定，爱护公

物，不得随意损坏或浪费。
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