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定义
公证业务是指公证机构根据自然人、法人或者其他组织的申请，依照法定程序

对民事法律行为、有法律意义的事实和文书的真实性、合法性予以证明的活动。

性质
公证业务是一种非诉讼性质的司法证明活动，具有法定性、公正性和权威性。

公证业务定义



涉及公民个人和组织之间
的民事法律行为，如继承、
遗嘱、婚姻状况等。

民事类公证 经济类公证 涉外类公证

涉及经济领域的法律行为，
如合同、公司章程、知识
产权等。

涉及涉外民事和商事领域
的法律行为，如跨国婚姻、
跨国继承等。

030201

公证业务种类



公证业务特点

法定性

公证业务必须依照法律规定进行，公证机构和公证员必须具备法定资
格。

公正性

公证机构作为独立的第三方，对民事法律行为、有法律意义的事实和
文书的真实性、合法性进行证明，不受任何一方的影响和干扰。

权威性

公证文书具有法律效力，被广泛认可和接受，具有较高的权威性和公
信力。

非诉讼性

公证业务是一种非诉讼性质的证明活动，通过预防纠纷、减少诉讼来
实现社会公正和稳定。



公证业务办理流程
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申请人应具备完全民事行为能力，
申请公证的事项真实、合法，无
相反证据足以影响公证证明的效

力等。

申请条件
根据公证事项的不同，申请人需要
提供相应的证明材料，如身份证明、
财产证明、授权委托书等。

申请材料

申请人可以到公证处现场申请，也
可以通过公证处的网站或手机应用
程序进行在线申请。

申请方式

公证申请



公证处对符合受理条件的公证申请应

当予以受理，并在收到申请材料之日

起五日内一次性告知申请人需要补正

的内容。

公证处应当面受理公证申请，并核实

申请材料是否齐全、真实、合法。对

于不受理的公证申请，公证处应当书

面告知申请人不予受理的理由。

公证受理

受理方式

受理条件



审查内容
公证处应当对公证事项的真实性、合法性进行审查，包括对证明材料的核实、询

问当事人、现场勘验等。

审查方式

公证处可以采用书面审查、实地调查、询问当事人等方式进行审查。对于涉及重

大、疑难、复杂的公证事项，公证处可以组织专家进行论证。

公证审查



公证处对符合出证条件的公证事项应当出具公证书，并在出

证前对公证书进行校对和审核。

出证条件

公证书可以由申请人自取或者由公证处通过邮寄等方式送达

给申请人。对于不予以出具公证书的，公证处应当书面告知

申请人不予出具的理由。

出证方式

公证出证
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