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第1章 规章制度的编制说明 

1.1 安全规章制度的制定原则 

第一条  坚持普遍性、长期性的原则。制定的安全规章制度必须

是全公司或各部门共同遵守的。 

第二条  坚持科学性原则。制定的安全规章制度必须符合国家及

行业有关政策法规及上级有关规定，并结合公司实际，做到完善、协

调、合法、适用，制度之间不冲突，无空档，相互协调，便于操作。 

第三条  坚持精减的原则。安全规章制度不宜太多太滥，尽量合

并减少制度数量。 

第四条  新制订或修订的安全管理制度，必须站在公司全局的高

度，按控制层职能分工进行有效管理，以文件形式有效落实各自的安

全职责。 

1.2 安全规章制度的编制及管理 

第一条  安全环保部是公司安全规章制度的管理部门，负责各种

规章制度的平衡、汇编、管理工作。 

第二条  各有关部门按照制定安全规章制度的原则，起草（或修

订）并送相关部门会签，再送安全环保部审核。安全环保部应与已颁

布执行的安全规章制度进行平衡修改后，由经公司领导签发，颁布执

行。 

第三条  所有颁布的安全规章制度在执行中，如与上级政策法规

相抵触，或客观条件发生变化，应及时对已颁布的安全规章制度进行
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修订。修订后的安全规章制度颁布实施时，相应废止原颁布的安全规

章制度。 

第四条  各安全规章制度的制定部门应在规章制度执行期间了

解本规章制度的执行情况，如有不完善之处可作补充规定，以利于安

全规章制度的顺利执行。 

第五条  修订、补充规定同样应送相关部门会签，安全环保部审

核平衡，经公司领导批准后颁布执行。颁布的暂行和试行安全规章制

度、办法适用期原则上不超过半年，到期需重新修订颁布。 

第六条  重大安全规章制度的颁布与废止，要经公司总经理办公

会，经各相关部门讨论审议后，经公司领导批准颁布执行。 

第七条  公司各业务主管部门应对专业安全管理制度的执行情

况进行监督、检查、分析，并提出修订、补充或废止意见送安全环保

部。 

第八条  公司颁布的安全规章制度，各部门应指定专人管理，人

员变动时应认真移交，以保证各项安全规章制度贯彻执行的延续性。 

第九条  各部门可根据公司的管理制度，制订、修订内部的安全

管理制度。 

1.3 安全规章制度的文本及文字要求 

第一条  总的要求是条理清楚、层次分明、文字精炼。文种原则

上规定为：制度、办法、规定、规则。 

第二条  制定或修订制度，原则上按照安全生产标准化考评规范

要求的分为十三部分，顺序号先用汉字码一、二、三……，㈠、㈡、
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㈢……，再后才是阿拉伯字 1、2、3……，⑴、⑵、⑶……，进行排

序。 

第三条  使用语言文字力求做到准确、简明、朴实、庄重。其基

本要点：第一、文字表述要开门见山，删除不必要的套话、废话、空

话；第二、结构力求紧凑，篇幅不宜冗长；第三、正确使用标点符号

和缩写语。 

1.4 其他 

第一条  各部门负责颁布的安全规章制度的执行。 

第二条  本办法从颁布之日起实施，并由安全环保部负责解释。 
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