
2023年行政车辆管理年终总结报告

汇报人：XXX
2024-01-05



• 引言

• 2023年行政车辆使用情况

• 行政车辆管理优化措施

• 行政车辆管理存在的问题与解决方案

• 未来行政车辆管理展望

contents

目
录



引言

01



回顾2023年行政车辆管理的工作

情况，总结经验教训，为未来工

作提供参考。

目的

随着公司业务的快速发展，行政

车辆数量不断增加，管理难度相

应提高，需要加强管理和规范操

作。

背景

目的和背景



介绍2023年行政车辆管理的工作概

况、重点成果、存在的问题及改进措

施。

按照时间顺序和内容分类，对全年工

作进行系统梳理和总结。

报告概述

报告结构

报告内容
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总使用情况

车辆数量

本年度共管理行政车辆100辆，涵盖

轿车、SUV、商务车等多种类型。

总行驶里程

全年总行驶里程达到50万公里，同比

增长了10%。

平均使用率

平均每日使用率为70%，较去年提高

了10%。



受春节假期影响，使用率
较低。

1月份 2-4月份 5-12月份

随着疫情缓解，公务出行
需求增加，使用率逐渐上
升。

保持稳定增长，其中7、8
月份暑期出行需求旺盛，
使用率达到高峰。

030201

月度使用情况分析



本年度共投入维修费用50
万元，主要用于常规检查、
零部件更换及大修。

维修费用

严格执行厂家建议的保养
周期，确保车辆性能及安
全性。

保养周期

建立详细的维修记录档案，
便于追踪车辆状况及进行
预防性维护。

维修记录

车辆维修与保养
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推广节能驾驶技巧，如平稳加速、
减速和避免急刹车，以降低油耗

和排放。

节能驾驶
鼓励采用公共交通、骑行、步行等
绿色出行方式，减少不必要的车辆
使用。

绿色出行

推广使用节能环保型车辆，如电动
汽车、混合动力汽车等，减少对环
境的污染。

节能车辆

节能减排措施
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