
安全生产信息报送制度

第一章    总则

第一条  为了规范和加强公司安全生产信息报送工作，保证信息畅 
通，根据国务院《生产安全事故报告及调查处理条例》和《安全生产 
信息报送工作规定》 ，结合公司实际，特制定本制度。

第二条  安全与环境监察部为公司安全生产信息报送的归口管理 

部门。

第二章    安全生产信息报送

第三条  公司安全生产信息报送包括：企业安全生产综合统计信息 
报表(附件 1 )、企业突发生产安全事故快报(附件 2 )、生产安全事故 
调查处理报告(附件 3 )。

第四条  安全生产综合统计信息报表分为月报和年报。

(一)安全生产综合统计信息报表的内容包括：各类生产安全事 
故统计信息、隐患排查治理情况、安全生产管理主要工作情况、主要 
生产指标情况以及其他应该报送的有关事项。

( 1 )事故等级严格按照集团公司《生产安全事故调查处理和监督 
管理暂行规定》的相关等级标准执行。 生产事故类型包括： 设备事故、 
爆炸事故、操作事故和火灾事故。

( 2 )隐患排查治理情况根据公司《安全生产事故隐患治理管理办 
法》的要求进行统计填报。

( 3 )主要安全生产管理工作情况应包括：制度建设、教育培训、



监督检查、项目实施、预案演练、事故调查、技术进步、安全文化活 
动等。

(二)发生B级一般事故以上的生产事故，应做好事故快报工作； 
事故调查处理结束后及时报送《生产安全事故调查报告书》  ；每月(年) 
按要求统计填报《安全生产综合统计信息报表》。

(三)安全与环境监察部在每个报告期结束后 10 个工作日内将报 
表报送集团公司安监处；在每月底将安全生产综合统计信息报送省安 
全生产监督管理局。

第五条  发生突发生产事故，需立即按照以下要求报送 《突发生产 
安全事故快报》。

(一)发生突发生产事故后，现场有关人员要立即向本部室领导  
报告；本部室领导接到报告后立即向公司领导、安委会办公室及相关  
部室报告；公司安委会办公室要在 1 小时内向事故发生地县(区)、  
市及省人民政府安全生产监督管理部门和有关行业管理单位及集团公  
司安全监察部报告。发生环境污染事故，应同时向事故发生地县(区)、 
市及省环保部门报告。情况紧急时，现场人员可以直接向政府安全监  
管部门和集团公司安监部报告。

(二)《突发生产安全事故快报》规定的事故包括：

( 1 )人员死亡事故

( 2 )人员重伤或中毒事故。

( 3 )火灾、爆炸事故。

( 4 )主要生产设备损坏直接经济损失超 100 万元的事故。

( 5 )造成或可能造成环境破坏和危害人员生命健康的环境污染事



故。

( 6 )其它造成或可能造成较大社会影响的生产安全事故。

(三)《企业突发生产安全事故快报》应包括：

( 1 )事故发生企业名称及基本情况。

( 2 )事故发生时间、地点及事故现场情况。

( 3 )事故简要经过。

( 4 )事故已经造成或者可能造成的伤亡人数(包括下落不明的人

。

( 5 )事故初步估计的直接经济损失。

( 6 )已采取的处置措施。

( 7 )事故发生原因初步分析。

( 8 )其他应当报告的情况等。

(四 )突发生产事故快报应通过电话 (或手机 )和传真 (或互联

网络)并用的形式报送相关部室， 同时要确认接收报告的部室和人员， 
并做好报告记录。

(五)生产事故需要向省级主管单位报告时，应先行向集团公司 

安监部报告。

第三章    公司安全生产信息报送

第六条  公司安全生产信息报送包括：安全生产综合统计信息报表 
(附件 4 )、人身伤亡事故调查报告书(附件 5 )、设备事故调查报告书 
(附件 6 )和突发生产安全事故快报(附件 7 )。

数 )



公司安全生产综合统计信息报表分为月报和年报，月报于次月  5 
日前报安委会办公室；年报于次年元月 15 日前报安委会办公室。

第七条  发生生产事故的部室(以下简称 “事故单位” )，报告程序 
如下：

(一)发生未达到C级一般生产事故标准的事故，事故单位负责 
人在弄清事实经过后立即报安委会办公室。

(二)发生C级一般生产事故，事故单位应立即报分管领导、安 
委会办公室及相关部室，在事故发生后 24 小时内将书面事故报告报安 
委会办公室。

(三)发生B级一般生产事故以上事故，事故单位应立即报公司 
领导、  安委会办公室及相关部室，在事故发生后 12 小时内将 《突发生 
产安全事故快报》报安委会办公室。

(四)《突发生产安全事故快报》应包括：

( 1 )事故发生单位。

( 2 )事故发生时间、地点和简要经过。

( 3 )事故已经造成或者可能造成的伤亡人数(包括下落不明的人 
数)。

( 4 )事故初步估计的直接经济损失。

( 5 )事故发生原因初步分析。

( 6 )事故发生后采取的措施及事故控制情况。

( 7 )其他应当报告的情况等。

第八条  事故造成的人员伤亡情况和财产损失情况发生变化的，事 

故单位要对新情况及时进行补充报告。



第四章    生产安全事故调查处理报告的报送

第九条  由县级以上政府部门组织调查的生产事故，事故单位要在 
收到事故调查报告后立即报告安委会办公室、公司分管领导及公司领 
导。  10  日内由安委会办公室报送集团公司安监部，并由集团公司根据 
规定执行事故处理的相关程序。

第十条  由县级以上政府部门组织调查的生产事故，事故单位要在 
收到事故调查报告后立即内报送安委会办公室，公司在 10  日内报送集 
团公司安监部，并由集团公司根据规定执行事故处理的相关程序。

第十一条  根据政府部门或集团公司的授权和规定，公司负责对一  
般事故以下的生产事故的调查和处理，并填报生产事故调查处理报告， 
于事故发生后 10  日内报送集团公司安监处，并由集团公司根据规定执  
行事故处理的相关程序。

第十二条  公司为集团公司安全生产信息直报企业，安全与环境监 
察部应对公司的安全生产信息进行合并统计，并统一上报；必要时可 
在合并信息报表的基础上，对公司的安全信息作为附件单列上报。

第十三条  各部室应建立安全生产信息和事故报告档案，搞好信息 
的统计上报分析和归档工作，配备专(兼)职的信息报送人员(包括  
姓名、所属部室、职务、联系方式等)。

第十四条  安全生产信息报送要及时、准确、完整，不得迟报、漏 
报、谎报或者隐瞒不报。否则，根据有关法律法规和集团公司规定追  
究企业及当事人责任。

第十五条  安全生产信息报送工作纳入公司年度安全业绩进行考 

核。



第五章    附则

第十六条  本制度所称“以上”包括本数， “以下”不包括本数，所涉 
及专业术语，依据国家法律、法规、规章和行业规范进行解释。

第十七条  本制度由公司安委会办公室负责解释。

第十八条  本制度自发布之日起执行。

附件 1 ：公司安全生产综合统计信息月(年)报表

2 ：企业突发生产安全事故快报

3 ：企业生产安全事故调查报告书

4 ：安全生产综合统计信息月(年)报表

5 ：人身伤亡事故调查报告书

6 ：设备事故调查报告书

7 ：突发生产安全事故快报

相关链接：《安全生产事故隐患治理管理办法》、《生产安全事故管 

理制度》



附件 1

( 公司 )安全生产综合统计信息月 (年 )报表

企业盖章(领导签字)：审核人：填表人：填报时间：年月日

一、生产安全事故统计：

事故等级           事故类型

1

一般事故
1                                                  2

(B 级 )

3

一般事故
2

(A 级 )

较大及
3

以上事故

死亡人数  
(含失踪) 重伤人数

直接经济 
损失 本月次数

本年累计 
次数 本年累计人

死亡人数 
(含失踪)

重伤人数

其它

二、安全隐患排查治理情况：发现隐患项(其中重点隐患项)，完成治理项，本年累计完成隐患治理项。

三、主要安全生产管理工作情况：                                                                              附报：主要生产指标及水库水

注：上表中“重伤人数”包括急性工业中毒人数。安全与环境监察部电话：  87036892                传真：   8703689

序 

号



附件  2

企业突发生产安全事故快报

企业名称

企业基本情况

事故发生时间

事故现场情况

联系电话

事故发生地点

事故人员伤亡财            死亡人(其中本企业人)，下落不明人，重伤人；初步估计直接

产损失情况            经济损失______________

事故简要经过及

初步原因

已经采取的处置

措施

其他报告情况



补充报告情况

企业盖章(领导
签字) 报告人：



附件  3

企业生产安全事故调查报告书

1 、事故简称：

2 、企业名称：                             行业类别：

3 、企业隶属关系：

4、企业经济类型：

5 、企业详细地址、邮编：联系电话：传真：

6 、企业成立时间：                     注册地址：经营范围：

7 、行政许可证照情况：

8 、事故起止时间：

9 、事故发生地点：

10 、事故发生时气象及自然灾害情况：气温：天气：

风向风力：其它：

11、事故归属(归责)：

12 、事故类别、性质和等级：

13、本次事故的经济损失情况(直接经济损失和间接经济损失)：

14、  事发前的主要状况 (包括设备运行状况和参数，  人员作业的危险程

度，事发时人员、环境、设备的不安全状况)：

15、事故经过(包括发生过程、扩大过程、主要违章事实、事故后果和 

处理情况)：
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